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Inledning

Digiarkiv dr en enkel plattform som kan anviandas for att visa foreningens
kulturarvsmaterial. Programmet ar inte ett sa kallat katalogiseringsprogram
(samlingsforvaltningssystem) och darfor kommer kanske de fialt som finns i
programmet att kannas bristfalliga.

Det ar viktigt att vara konsekvent nar man matar in uppgifterna; en typ av
information skall siattas i samma falt varje gang. Att vara konsekvent ar viktigt for att
sokfunktioner ska fungera och for att innehallet ska kunna exporteras (flyttas) till ett
annat program. Bekanta dig med manualen och den information som ska matas in
nar du borjar arbetet med DigiArkiv. P4 sd vis kommer du att undvika onoddigt
andringsarbete.

Andringar kommer kanske #nd4 att behova goras eftersom arbetet med att fa olika
plattformer att “fungera tillsammans” annu pagar. Muskettis och WebMuskettis
eftertridare MuseumPlus Ria pilot-testat nu av olika minnesorganisationer, Finna
gor uppdateringar och resultaten av projekt Museum2015 héller pa att tas i bruk.
Nar nya direktiv eller nya rekommendationer kommer behover dessa uppdateringar
goras aven i Digiarkiv. Formodligen kommer de flesta dndringar att kunna goras av
administratoren.

Har du fragor kontakta Digihem/projektledare

Lycka till med arbetet!



1. Startsidan, ingangssidan

Antal samlingar och antal objekt sparade i Digiarkiv kommer att synas pa
ingangssidan.

Vid startsidan viljer man om man vill fora in ett enskilt objekt eller skapa en samling.

I texten som foljer beskrivs hur man skapar en samling och hur man matar in ett nytt
objekt. De olika falten som finns i DigiArkiv (DA) gas igenom och vilken typ av infor-
mation man ska sitta i de olika falten. Exempel ges for att man lattare ska forsta
vilken information som avses.

2. Samling

2.1 Skapa samling

1 Klicka pa Ny samling

2 Genom att fylla i forhandsvalda uppgifter, dvs sdidana som galler for hela
samlingen, kommer dessa att automatiskt upprepas nar ett nytt objekt laggs till
samlingen. Vilka de falt/uppgifter 4r som kommer att visas for varje objekt i en
samling, ar utmarkt med en symbol

Y

Oppenhet ® &

@ Inte synligt
Synligt

Finns vid filten: Oppenhet, Postnummer, Rittigheter, Agare och Utgivare

3 D& man skapar en samling behover man inte fylla i alla falt i DA och den
informationen som matas in ar lite annorlunda an den for enskilda objekt.



4 Falten i manualen som har grén botten ar de som visas utat.

2.2 Faltens information

Media id/signum
Samlingens nummer.
Skapar man en samling ar det bra att
anvanda en sarskild kod for
samlingen.

Om man digitaliserar material ar
sighumet ett lampligt filnamn och
filerna kan sparas i en katalog med
samlingens namn.

KS323:2
SL2

Titel
Samlingens namn

Maria Bergs samling (3) //Maria Bergs personarkiv
Arvid Pihlstroms fotografisamling
Pihlstroms gardsarkiv

Kort beskrivning av vad samlingen ar
Kort forklaring om innehallet, 2-3
meningar. Anvand hela meningar.

1. I samlingen ingar foremal fran Fridas mormors
barndomshem i Solf.

2. Artiklarna i samlingen behandlar bl.a.
kommunala fragor, kultur och fritid i Kyrkslatt

3. I samlingen ingar foremal som donerades till
foreningen 13.4.1997

4. Arkivet (samlingen) innehaller bouppteckningar,
kdpebrev, fotografier

Oppenhet
Uppgifterna i de falt som ar markta
med ett 6ga visas automatiskt for
anvandare (visas utat)

Forhandsinstallningen ar icke-synlig, sa observera
att andra till synlig om du vill visa informationen
utat.

Samling

Lista pa de samlingar man har matat in




BESKRIVNINGAR OCH FRITEXTER

Sammanfattning
En kort sammanfattning av sam-
lingen, lite mera innehall 4n den som
framkom i Beskrivning

2. Samlingen bestar av tidningsartiklar som
journalisten Olle Hakala skrivit for Vastra Nyland
fran borjan av 1970-talet till 2013

- Samlingen bestar av brev och dikter skrivna av F
Gros. Slakten Gros arkiv forvaras i Ort, Namn

3. Féremalen i samlingen ar fran byskolan i Solf dar
Maria Berg verkade som lararinna under aren
1926-1932.

Anteckningar och anmarkningar
Egna anteckningar om objektet.

Exempel: Finns placerat i arkiv XX

Textinnehall

Inte aktuellt for samling

Kontextuppgifter
Kontextuppgifter
Information i anslutning till objektet,
fritext

Har aterger man intressanta saker om samlingen;
berattelser varfor den kom till osv

DIGITAL VERSION

Bild eller fil
Bilden som laddas upp ar enbart en
visningsbild.

Finns det en bild som pa nagot satt representerar
samlingen kan man satt in den, men inte
nodvandigt.




TID

Datumet nar man fyller i uppgifterna och nar man andrar dem kommer automatiskt
att fyllas i och visas utat. Den tidsuppgift man fyller i 4r den som beror objektet eller

samlingen.

Datum (startdatum) — Slutdatum
Tidsuppgifter maste alltid anges.
Om inga tidsuppgifter finns kan man
uppskatta. Fér mera information om
hur tidsuppgifter ska anges se
Luettelointiohje.fi

Foljer 1SO 8601:2004 —standarden. Det ar
tidsuppgifter for samlingen som ska uppges. Ett
objekt/samling ha ofta flera tidsuppgifter; det
skapades, restaurerades, andrades, donerades,

OSV.

Anteckna garna tiden nar samlingen skapades, dvs
den tidsperiod det omfattar. Skriv i ex. kontext-
uppgifterna nagonting kort om datumet.

-En hdandelse som man vet ett exakt
datum pa 23.6.1926

-En hdandelse som man vet skedde
under 1920- talet, dvs tidsperiod

-En hdandelse som man inte vet men
kan uppskatta

-En handelse dar man vet endast artal

-En handelse som skedde under ett
arhundrade

Datum

Datum

Datum

Datum

Datum

:23 061926 Slutdatum

: 1920

: 1890

11910

: 1800

Slutdatum:

Slutdatum :

Slutdatum:

Slutdatum:

: 2306 1926

1929

1910

1910

1899

PLATS

Postnummer
Ortens postnummer

Position
Bestdms och visas pa kartan

Platsbeskrivning
Fritext med hela meningar. Beskriv
platsen narmare

Ortnamn, gardsgrupp, tidigare namn, lokalt namn

mm




RATTIGHETER OCH AGANDE

Rattigheter Huvudregeln ar att det som finns pa en webbsida
Med vilka rattigheter far det ags av den foreningen som uppratthaller sidan. Vill
publicerade materialet anvandas. man att andra ska kunna dela med sig av

materialet bér man ge det en licens som berattar
pa vilket satt det far anvandas.

Licensen hér syftar pa det foto och den infor-
mation (metadata) som finns inmatat i Digiarkiv.
Informera besdkare hur materialet fat anvandas.

Om hela samlingen kan ges samma licens valjer
man i lamplig rattighet den har.

FORMAT
Eget format Behovs inte fyllas i for Samling
Sprak Samlingens sprak kan valjas om alla dokument ar
Objektets sprak pa ett och samma sprak. Inte nédvandigt att fylla i.
Mime-typer Behover inte fyllas i.
Anger vilken datatyp systemet anser
ar postens format.

KATEGORISERINGAR OCH AMNESORD

Amnesord Anvand sadan som beskriver samlingens innehall
Soks ur FINTO, koko-ontologin, exempelvis:

inmatad i programmet och foreslar ratt | Brey, artiklar, dodsannonser

ord samt ratt satt att skriva det. Valj
atminstone 1-5 dmnesord

Typ av objekt Samling ar forvalt

OCM outline of cultural materials
Klassificeringssystem

Ponduskategorier Valfritt att anvanda
Indelning av kulturhdndelsen i klasser,
motsvarande till OCM




PERSONER OCH AKTORER

Vilj frin listan den roll aktéren har i forh&llande till samlingen. Ar personen som
namns den som har donerat, tillverkat, anvant, kopt, salt, planerat osv samlingen.

Upphovsman, Agare, Utgivare Roll- personens roll i forhallande till

Anges alltid som standard, men utover dessa | objektet, valj ur listan

kan och bor, flera aktorer laggas till. Aktor — namnet pa personen
Uri — Falt for internationell identifikation av
personer

Upphovsman for samlingar= den som skapat
samling/samlat ihop materialet men
innehallet i samlingen kan ha flera olika
upphovsman. Anvand har garna istallet
arkivbildare.




3. Enskilda objekt

3.1 Fora in uppgifter
o |

1. Borja vid ingangssidan och klicka pa grona rutan

2. Om objektet som matas in hor till en samling och samlingen ar skapad, kan

man vilja den fran listan, se bilden. /
Grunduppgifter
Media id/signum O =

Objekters signum

Titel © ®  Oppenhet ®
@ Inte synligt
Namn pd objekter Synligt
Styr hela objekofes syniighet. Endast synliga objekt har synliga falr.
Beskrivning ® samling &

Frida Nordstroms samling

Maria Bergs samling

Susanne Lagus samling
Kort beskrivning av objekter Testsamling




3.2 Faltens information

Falt som visas utat

Media id/signum

Objektets nummer i katalogen.

Om man digitaliserar material ar signumet
ett lampligt filnamn och filerna kan sparas i
en katalog med samlingens namn.

323, k323

KS323:2

Titel
En titel pa vad man beskriver
e For fotografier en mening som
berattar om innehallet
e For foremal namnet pa objektet
e For dokument, vilken typ av
dokument
Bra om man i titeln kan ange saker som ar
unikt for objektet och skiljer det fran andra
liknande objekt, exempelvis tid, plats.

Vy 6ver Malax centrum ar 1926
Laggkarl fran ar 1910
Velocipedkorkort utfardat i Vasa ar 1901

Avgangsbetyg fran ar 1925

Kort beskrivning
Kort forklaring om innehallet/ motivet/
Handelsen, 2-3 meningar
Anvand hela meningar.

-Protokoll fran motet 23.6.1926 dar den
planerade sommarfesten behandlades.

-Tillstand utfardat ar 1912 av kronoldnsman
i Vasa, NN.

-Laggkarl som anvandes for att gora fil.

-Fotografi taget ar 1926 fran Yttermalax
centrum med butiken i mitten.

-Kaffekopp med tillhérande fat pa skol-
banken i Solf folkskola ar 1923

-Avgangsbetyg fran Gumbacka lagre folk-
skola i Kyrkslatt ar 1925.

-Artikel skriven av Olle Hakala i Vastra
Nyland 3.11.2001
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Oppenhet
Uppgifterna i de falt som ar markta med
ett 6ga visas automatiskt for anvandare/
visas utat.

Forhandsinstallningen ar icke-synlig, sa
observera att andra till synlig om du vill visa
informationen utat

Samling
Om det finns samlingar skapade kan man
valja dessa har.

BESKRIVNINGAR OCH FRITEXTER

Sammanfattning
En kort sammanfattning av objektets
Innehall.
Passar bra for att beskriva innehall i
dokument, tidningsartiklar, bocker

Protokoll fran motet 23.6.1926 som hade
sammankallats for att mera i detalj ga
igenom arrangerandet av sommarfesten som
skulle ordnas vid museet 18.7.1926.

Velocipedkorkort. | tillstandet finns ocksa
antecknat bland annat cykelns
fabriksnummer och marke.

Datumet pa korkortet ar otydligt men har
tolkats till ar 1912.

Anteckningar och anmarkningar
Egna anteckningar om objektet.

Finns placerat i arkivutrymme XX, skadat,
mm

Textinnehall
Renskrivning av innehallet eller
sammanhangande berattelser om
objektet.

Om exempelvis texten i ett dokument ar
svarlast kan man gora en renskrivning av
hela dokumentet. Man kan skriva ett
bokreferat eller artikelreferat.

Kontextuppgifter
Kontextuppgifter
Information i anslutning till objektet,
fritext

Har aterger man intressanta saker om
objektet, berattelser varfor de kom till osv
Exempelvis: Slaktingar har berattat att
fotografiet togs for att man ville visa det for
slaktingar i Sverige. Fotografen ar okand men
arbetade troligen vid Ateljé Nyblins i Vasa.
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DIGITAL VERSION

Bild eller fil
Bilden som laddas upp ar enbart en
visningsbild. Max 500 KB stor och 1024
pixlar pa langsta sidan.

Se mera info i punkt 4.2 Fotografier

Om fotografiet av nagon anledning inte kan
visas valjer man "icke synlig”.

TID

Datum (startdatum) — Slutdatum
Tidsuppgifter maste alltid anges. Om inga
tidsuppgifter finns, kan/bor man ge en
uppskattning.

For mera information om hur tids-
uppgifter ska anges se Luettelointiohje.fi,
svensksprakig version kommer varen
2016

Foljer 1SO 8601:2004 —standarden. Det ar
tidsuppgifter for objektet som ska uppges
och ett objekt kan ha flera tidsuppgifter; det
skapades, restaurerades, andrades,
donerades, osv.

Anteckna garna tiden nar objektet skapades
och skriv i ex. kontextuppgifterna nagonting
kort om datumet.

-En handelse som man vet ett exakt
datum pa 23.6.1926

-En handelse som man vet skedde
under 1920- talet, dvs tidsperiod

-En handelse som man inte vet men
kan uppskatta

-En handelse dar man vet endast artal

-En handelse som skedde under ett
arhundrade

Datum: 23 06 1926  Slutdatum: 23 06 1926
Datum: 1920 Slutdatum: 1929
Datum: 1890 Slutdatum : 1910
Datum: 1910 Slutdatum: 1910
Datum: 1800 Slutdatum: 1899

PLATS

Postnummer
Ortens postnummer

Position
Bestams och visas pa kartan. Info i bla ruta
| programmet.

Platsbeskrivning
Fritext med hela meningar. Beskriv platsen
ndarmare

Ortnamn, gardsgrupp, tidigare namn, lokalt
namn mm
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RATTIGHETER OCH AGANDE

Rattigheter
Med vilka rattigheter far det publicerade
materialet anvandas.

Huvudregeln ar att det som finns pa en
hemsida dgs av se féreningen som
uppratthaller sidan. Vill man att andra ska
kunna dela med sig av materialet bér man ge
det en licens som berattar pa vilket satt det
far anvandas. Licensen har syftar pa det foto
som finns inmatat i Digiarkiv. Hur far det
anvandas?

FORMAT

Eget format
Egna format kan skapas via knappen Egna
format. Det ar ett satt att sjalv
kategorisera materialet. Anvands i forsta
hand for formatet men kan dven anvandas
for andra kategoriseringar.

Glasnegativ 100x200mm, Vykort, Affischer.

Dia, Fargnegativ, Brev, Diapositiv

Exempelvis:

1.0bjektets typ = dokument. Eget format=
brev

2.0btektets typ=bild. Eget format= glas-
negativ

Sprak Dokumentets, objektets sprak - viktigt att
Objektets sprak uppge for att kunna anvandas vid sokning
Mime-typer Behover inte ifyllas.

Anger vilken datatyp systemet anser ar
postens format.

KATEGORISERINGAR OCH AMNESORD

Amnesord

Soks i FINTO, koko-ontologin, inmatad i
programmet och foreslar ratt ord samt ratt
satt att skriva det. Valj atminstone 1-5
amnesord.

Man sdker det dmnesord som bast/narmast

beskriver objektet.

-inmatningen av en stol- programmet foreslar
stolar.

-Inmatning av en jacka — programmet foreslar
jackor och rekommenderar att man
anvander rockar

-Inmatning av protokoll — programmet

14



foreslar protokoll. S6k dven amne for inne-
hallet ex renovering

-Inmatning av fotografi — sék de amnesord
som beskriver handelser i bilden ex landskap,
hogtider, julprydnad, blommor, arbetsklader
osv

Exempel: Se SLS foto i FINNA- Ett lok i vintrigt

landskap. Hittas pa denna weblank:
https://www.finna.fi/Record/sls.SLS%2B1849 SLS%2B
1849 1

Typ av objekt
Vilj fran listan i programmet

Huvudgruppen dit objektet hor:
Arkivmaterial, dokument, féremal, rorlig bild,
naturmiljo, annan typ, prov, tryckt
publikation, bebyggd miljo, byggnad,
konstverk, fotografi, hdndelse mm

Tidningsartiklar ar tryckt publikation (dnda
tills nya direktiv kommer)

OCM outline of cultural materials
Klassificeringssystem

Anvand Museiverkets tryckta version fran ar
2006. F

Indelar objekten i amneskategorier och
atminstone 2-4 klasser kan uppges.

| vilket aktivitetsmonster ingar hdandelsen
(resor)? Under vilka omstandigheter sker
aktiviteten (festdagar)?

Ar det ndgon speciell grupp av manniskor
som utfor aktiviteten (prasterskap)?

Ar aktiviteten riktad mot en sak, en person
eller ett djur (matberedning, barnavard)?

Anvands hjdlpmedel (telefon och telegraf)?
Har aktiviteten ett forvantat mal eller syfte
(uppfostringsmetoder)?

Har aktiviteten ett konkret resultat
(straffarbet)?

Antecknas som kommaseparerad lista; 123,
456

Ponduskategorier
Indelning av kulturhdndelsen i klasser,
motsvarande till OCM

Valfritt att anvanda
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PERSONER OCH AKTORER

Vilj i listan den roll aktoren har i forhallande till objektet. Ar personen som nimns
exempelvis den som har donerat, tillverkat, anvant, kopt, salt eller planerat objektet.

Upphovsman, Agare, Utgivare
Anges alltid som standard, men utéver dessa
kan och bor, flera aktorer laggas till.

Roll- personens roll i forhallande till
objektet, valj ur listan

Aktor — namnet pa personen

Uri — Falt for internationell identifikation av
personer

Upphovsman

Roll Aktor

upphovsman Arvid Pihlstrom

agare
utgivare

fotograf E| Arvid Pihlstrom

Upphovsman for samlingar= den som skapat
samling/samlat ihop materialet men
innehallet i samlingen kan ha flera olika
upphovsman. Anvand har garna istallet
arkivbildare.

Upphovsman for objekt= den som
fotograferat, skrivit artikeln osv

Agaren

Om upphovet ar exempelvis en fotograf sa
gor garna ett tillagg men ny aktor- valj
fotograf och skrivin namnet igen, se bilden
Gor garna samma med ex forfattare,
konstnar osv.

Agare Den som dger materialet och innehar
rattigheter.
Utgivare Den som har satt in materialet i Digiarkiv,

exempelvis foreningens namn.

4. Ovriga uppgifter

4.1 Fyll i Egna format

Det finns ett antal huvudgrupper inmatade i programmet, dessa ar bland annat
arkivmaterial, dokument, foremal, rorlig bild, naturmiljo, tryckt publikation,
konstverk och fotografi. Vill man narmare beskriva vad dessa ar kan man mata in
olika termer i Egna format. Anvands i forsta hand for formatet men kan aven

anvandas for andra kategoriseringar.

For fotografi kan man mata in exempelvis glasnegativ och svartvit negativ.
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1. Ga till startsidan och klicka pa Egna format, se bilden

Antal objekt: 16

Alla objekt

Samlingar:

Frida Nordstréms samling
Maria Bergs samling
Susanne Lagus samling

Testsamling

Hialp... Installningar | Egna format

2. Foljande bild 6ppnas. Klicka pa Nytt eget format, och lagg till format. Pa roda

rutan raderar man inmatade formgat.

Egna format

Iyt eget formac

Format

Diapositiv
Digitalt fotografi
Glasnegativ
Svartvit negativ

X Stang

17



4.2 Fotografier

I programmet kan laddas upp endast en liten visningsbild, max 500 kb stor och med
max 1024 pixlar pa lingsta sidan.

Om man skannar ett fotografi rekommenderas att man skannar ett storre format
garna i Tiff. Gor sedan en JPEG kopia som forminskas sa att den passar in i DA. P4 sa
vis behovs inte fotografiet skannas en gang till och man undviker onddigt slitage.

4.3 Sokning i katalogen

Filtreringen i katalogen soker exakt, vilket fungerar bra om man har lopande siffror som
signum. Om man inte vet vilket signum objektet har kan man anvianda trunkering.

Exempelvis 123-5*%

Vill man fa en bredare traff eller man ar osiker pa titeln eller dylikt, s& anvander man
trunkering *

Exempelvis: sokning efter objekt som innehaller ndgonting om Tradgéardar —
skriv trad*. eller trdd*soder, om man kommer ihag att séder ingick i det man
soker

5. Forklaringar och definitioner
Aktor Definition fran katalogiseringsanvisningar/Musuem 2015.

Aktoren dr en fysisk person, familj, sldkt eller sammanslutning
(myndighet, foretag, organisation, forening, stiftelse, juridisk
person eller annan sammanslutning eller grupp av mdnniskor
som bildats permanent eller tillfilligt utgaende fran gemensamma
madl) som anknyter till objektet.

Aktoérensroll  Anger pa vilket sitt aktéren anknyter till objektet. Ar personen den
som exempelvis har tillverkat objektet, donerat det eller den som
har anvant det.

Arkivbildare Anviands pa samlingsniva om arkiv/samling som uppstatt under en
persons liv och innehéller exempelvis betyg, brev, dagbocker,
fotografier efter en person
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Insamlare

OCM

Upphovsman

Tid

Amnesord

En person som skapat en samling d.v.s medvetet samlat ihop fran
olika héll och sammanstallt det. Kan innehélla olika sorters
material med olika upphovsman

Outline of cultural materials. Ett klassificeringssystem som anvands
av minnesorganisationer over hela varlden. Kraver en viss "6vning”
men har manga fordelar och rekommenderas darfor att man
anvander det.

Finns inmatat i storre katalogiseringsprogram, bland annat
WebMusketti. Kommer dven att finnas i MuseumPlus Ria, men for
tillfallet endast pa finska. En finsk tryckt version fran ar 2006 finns
pa Museiverkets bibliotek. Kommer troligen att komma i digital
format inom snar framtid.

Den som ar upphovet till materialet/verket; forfattare, tonsattaren,
fotografen.

Liksom ett objekt har flera aktorer har det ocksa flera olika tids-
uppgifter. I Digiarkiv ar det kanske viktigast att ange tiden nar
objektet skapades. For samling kan man ange den tidsperiod
objekten omfattar.

Anviands for att beskriva innehéllet i ett objekt. Genom att anvinda
Amnesord underlittas sokningen. Amnesorden som
rekommenderas ar de som finns i FINTO, och ontologin KOKO.

Avsikten dr inte att beskriva exempelvis detaljer pa ett fotografi,
utan att ange vilka &mnen de hor till.
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6. Faltens placering i visningssidan

Enskilt objekt

Titel >Kaffekopp och fat

Kaffekopp med tillh de fat pa Ibanken i Solf folkskola ar 1915

Kort beskrivning — T -

Msp Satellite

Stundars
hantverkarmu
3tundarsin kosstyolaisky}

Stundar

@
+

o (o

Goaogly

Map ¢ata 82018 Google  Terms of Use

Sammanfattning

\

$Folografeval under en lektion av eleven Susanne Lagus. Fotot togs 8.10.1915 da skolan hade ett temar med "nymodigheter”

Kaatextuppgifter Artikel ingick i Vasabladet 3.9.1915, s. 3 om temadret. | artikeln berattar nigra elever
f/lka nymodighter de ska fotografera. Aven fotografen Susanne Lagus har
kommenterat temaaret i artikeln
KonteXt- ; atsbeskmvning Skolan fanns pa skolbacken, den s k "trogbackan”, bredvid Stundars
. Aktorer utgivare: Solf skolmuseum
u ppglfter upphovsman: Susanne Lagus

donator: Peter Bask
katalogiserare: Susanne Lagus
agare: Solf skolmuseum

Samling

Titel

\lz

> Frida Nordstréms samling

/7 | samlingen ingar foremal fran Fridas mormors bamdomshem i Solf
# &
Msp  Sawmllite

Kort beskrivning

Sammanfattning

—~ o

gls, T -

oisnsta 3" Map data 82016 Googht  Tarms of Use

| samlingen ingar ocksa en del nyare matenial, framst fotografier

jonlex!uppgiﬁer lingen d des till ingen &r 2001 av Frida Nordstrém. Faremalen
hérstammat frin den gard i Solf dar fridas mormor Ester Svensson,véixte upp. Garden

var vida kind eftersom den hade en mycket stor och vacker tradgard, anlagd ar 1910
Aktérer utgivare: Foreningen DA
Kontext- upphovsman: Frida Nordstrsm

donator: Frida Nordstrom

1 agare: Foreningen DA
u ppglfter Objektet skapat och/eller period barjan -.-. 1900
Period slutar -.-.1980
Rattighet CC Erkannande-Delalika
P Typ Samling
Datum har |nf0n —p Skapat 02.10.2015 av Susanne Lagus
H Uppdaterat 16.12. 2015 av Susanne Lagus
matades in
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7. Mera information

www.luettelointiohje.fi anvisningar pa finska.

Svenska anvisningar finn som pdf pa
http://www.nba.fi/sv/informationstjanster/publikationer/e publikationer

Har finns uppgifter pa hur man rekommenderar att tidsuppgifter och platsuppgifter
antecknas med mera. Har hittar man minimiuppgifterna, det vill sdga vilka uppgifter
som anses vara ett minimum om ett objekt nar man katalogiserar.

www.finna.fi Bibliotekens, arkivens och museernas gemensamma sokportal. Bekanta
er med de olika materialtyperna som finns dir och se pa vilket sitt de presenteras.

www.digihem.fi Under fliken Material hittas underrubriken Skanning, och dar finns
en kort presentation (pdf) om vad man bor tinka pa nar man bland annat skannar
fotografier.
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