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Under de andra hembygdsdagarna i Helsingfors 1909 tillsattes en kom-
mitté som bland annat fick i uppdrag att underséka hur bristerna i virden
och organiseringen av landskapsmuseerna kunde avhjilpas. Kommittén
rekommenderade bland annat utgivning av en handbok i museivard. I det-
ta skede fanns det ca. 40 museer i Finland. Det dr6jde emellertid till 1985
innan Museiverket gav ut boken Museonhoidon opas paikallismuseoille
(Handbok i skétsel av museer fér lokala museer). Den sammanstilldes av
en arbetsgrupp (ordféranden Jukka Eenild och medlemmarna Anna-Mai-
ja Rinne och Marianna Kaukonen, frin Museiverket, Sirkka-Liisa Haka-
la frdn Satakunda museum, Irma Savolainen fran Helsingfors stadsmuse-
um och Anneli Sorvoja fran Abo landskapsmuseum).

Nir handboken kom ut hade ett natverk av landskapsmuseer och re-
gionala konstmuseer redan bildats i vart land. Manga landskapsmuseer
hade hunnit ge ut mindre guider och instruktioner om delomraden i mu-
seernas grunduppgifter. For att stoda det regionala arbetet ville man dock
ett grundliggande verk dar museiarbetet behandlades mera ingdende.

Tack vare Finlands museiférbund och flera museers publikationsverk-
samhet finns det numera gott om litteratur om museernas verksamhet i
Finland. Onskemal har dock framférts om en handbok som ger praktisk
och mangsidig information om hur ett museum uppratthalls och skéts.

Foreliggande Handbok i skotsel av lokalmuseer bygger delvis pa den
gamla publikationen, men texterna ir reviderade och uppdaterade. Fors-
kare som utfér regionalt arbete vid landskapsmuseerna har bistitt med
vardefull hjilp i upplaggningen av den nya handboken. De har gatt ige-
nom den gamla handboken och kommenterat den och framfért 6nskemal



betraffande den nya publikationen. Vi riktar ett sarskilt tack till dem som
ocksd laste och kommenterade de reviderade texterna.

Handbok i skotsel avlokalmuseer har utarbetats av anstillda vid Mu-
seiverket och Finlands nationalmuseum. Texterna ar skrivna av Risto Ha-
komiki, Marja Ivars, Johanna Kiesildinen, Jaana Onatsu, Reijo Pasanen
och Satu Savia. Leena Voutilainen fungerade som primus motor f6r redak-
tionsarbetet. Publikationskommittén bestod av Mirva Mattila, Marianna
Kaukonen och Ulla Salmela. Texten har kommenterats av 6verintendent
Kaija Steiner-Kiljunen vid Nationalmuseets konserveringsenhet, ansvars-
omradena for etnologi och historia, byggnadshistoriska avdelningens res-
taureringsenhet samt Janne Vilkuna, professor i museologi vid Jyvaskyla
universitet. Aven tva utomstaende sakkunniga deltog: museisakerhetsex-
perten Mikko Perkko skrev om sitt specialomrade och Krigsmuseets chef
Markku Palokangas texterna om vapen och vapenlagstiftning. For illustra-
tionerna svarade Raija Piril4 och Tiina Miettinen pa Museiverket.

En utmaning nar texterna bearbetades och skrevs var att fa dem att
pa basta sitt tjana handbokens malgrupp, dvs. den foérening eller kom-
mun som driver ett museum och som kanske bara temporirt och till som-
maren har mojligheter att anstilla en museifackman eller en studerande
inom omradet. Denna publikation kan férhoppningsvis ge en bild av allt
det som bor beaktas nar man skéter ett museum. En handbok som f6rs6-
ker tacka sa mycket som mojligt, fran forvaltning till skadeinsekter, blir
latt ytlig. Det ar darfor bra att komma ihag att man alltid kan be om rad
pa t.ex. landskapsmuseet. Museiarbetet kommer dirmed att utféras pa
ett siatt som &r fornuftigt med tanke pa det egna museet.

I Helsingfors pa Museiverkets 120-arsdag 15.11.2004

Mirva Mattila, Marianna Kaukonen, Ulla Salmela
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Museets uppgifter ALLMANT

1 Allmant

1.1. Museets uppgifter

Museerna har som mal att uppratthalla och 6ka medborgarnas kinnedom
om sin kultur, historia och omvarld. Museet tillvaratar och férvarar fore-
mal och fenomen som berittar om livet bade i forna dagar och pa 2000-
talet. Museet star i vixelverkan med samfundet: det producerar och tolkar
kulturen med hjalp av till exempel utstallningar och publikationer.

Genom sin uppgift att bevara och férmedla kunskap jamstills muse-
erna med arkiv och bibliotek, konstmuseerna ocksd med konstinstitutio-
ner. PA museet férvaras samfundets minne. Det sker frimst i foremalssam-
lingen, som ar ett stindigt vixande kapital. Museerna viljer vad vi vet om
det férgangna och vad vi i framtiden kommer att minnas av nuet.

Museet dr en bestdende, for allménheten dppen institution som
inte efterstrivar ekonomisk vinning och som tjinar sambhdllet
och dess utveckling. Det férvirvar, férvarar, undersoker, in-
formerar om och stdller ut materiella bevis pd ménniskan och
hennes omvirld i syfte att framja forskning och undervisning
och skapa viilbefinnande (ICOM Statutes, Article 2: definitions)

13
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1.2. Museivasendets struktur
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Overst i det finlindska museivisendets hierarkiska indelning star under-
visningsministeriet, som i statsférvaltningen behandlar drenden som gil-
ler museiinstitutionen. Museiverket 4r en myndighet som sorterar under
undervisningsministeriet. En av verkets uppgifter ir att i enlighet med
den lag och férordning som utfardats om dmbetsverket leda och utveckla
fornminnesforvaltningen och landets museivasen.

I den hierarkiska indelningen granskas museerna som fyra grupper:
nationella museer, specialmuseer, landskapsmuseer och regionala konst-
museer samt lokala museer. De nationella museerna ar tre, alla ar statli-
ga. Finlands nationalmuseum &r ett nationellt kulturhistoriskt museum,
medan Statens konstmuseums lagstadgade uppgift ar att utveckla konst-
museibranschen. Det tredje riksomfattande museet ar Naturhistoriska
centralmuseet sorterar under Helsingfors universitet.

De riksomfattande specialmuseerna, med riksomfattande verksam-
hetsomrade 4r for narvarande 14. Enligt museiférordningen har de bland
annat till uppgift att fraimja och leda museiverksamheten inom sitt spe-
cialomrade samt att sorja for samarbetet mellan museer som féretrader
samma specialomrade.

Pa regional niva har man sedan 1980 skapat ett niatverk som omfat-
tar 20 landskapsmuseer och 16 regionala konstmuseer. Dessa har enligt
museiférordningen till uppgift att framja och leda museiverksamheten
inom sitt eget verksamhetsomrade. Landskapsmuseerna, och fér konst-
museernas del de regionala konstmuseerna, dr de lokala museernas cen-
trala samarbetspartner och radgivare i museiprofessionella fragor. Flera
landskapsmuseer har ocksa en byggnadsforskare och/eller arkeolog, vars
arbetsfilt ticker landskapsmuseets verksamhetsomrade.

I begreppet lokalmuseum ingar sinsemellan vildigt olika museer. Hie-
rarkiskt sett 4r bade ett stadsmuseum och ett hembygdsmuseum lokala



1.3.

Museernas dgande- och forvaltningsforhallanden ALLMANT

museer, dven om deras verksamhet kan vara av mycket olika omfattning.
Lokalmuseet kan saledes vara ett professionellt museum eller ett muse-
um skott av amatorer.

Vid sidan av den administrativa hierarkiska indelningen anvands en
pa museernas malsittning och inriktning baserad indelning i kulturhis-
toriska museer, specialmuseer, konstmuseer och naturhistoriska museer.
Tyngdpunkterna i museernas verksamhet kan variera mycket, men grund-
uppgiften, att dokumentera, forska, férvara och stilla ut &r 4nda densam-
ma i allt museiarbete, oberoende av enskild inriktning.

Det centrala fér museivisendet dr indelningen i professionella muse-
er och 6vriga museer. Ett professionellt museum forutsitts ha atminsto-
ne en heltidsanstalld med museifackmassig utbildning eller en utbildning
som representerar museets verksamhetsomrade. I Finland fanns ar 2003
over 160 museer som fyllde kriterierna for fackméassigt omskotta museer.
Dessa ansvarade f6r mer 4n 300 museiobjekt. Gruppen “6vriga museer”
omfattar hundratals lokala museer, frimst hembygdsmuseer, som drivs
av foreningar, stiftelser och kommuner och skéts av frivilligarbetare, el-
ler da det géller de kommunala museerna av kultursekreteraren, bibliote-
karien, medborgarinstitutets rektor m.fl, i vilkas befattningsbeskrivning
man infért ansvaret fér museets drenden.

Museernas dgande- och forvaltningsforhallanden

SPraxis i Finland 4r att museernas delas in i kommunala museer, statliga
museer och privata museer. Den framsta och stérsta gruppen av privata
museer ar de som drivs av foreningar och i mindre utstrackning av stiftel-
ser. Andra privata museer dr bland annat industrianldggningars och an-
dra foretags museer eller samlingar samt privatpersoners samlingar. En
sarskild grupp bildar kyrkomuseer och samlingar som uppritthalls av f6r-
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samlingarna.

Av de professionella museerna, som ar 2003 officiellt var 163 till an-
talet och svarade fér varden av 323 museienheter, drevs 53 % av kommu-
nerna, 40 % dgdes av stiftelser och féreningar och 7 % var statliga museer.
Enligt uppgift som samlats in ar 2000 fanns det nagot éver 600 icke-pro-
fesionella museer. Den storsta gruppen bildade féreningarnas museer, 50
%. De kommunala museerna utgjorde 30 % och stiftelsernas museer 8 %.
Statens museer utgjorde 3 % av totalantalet, likasa fé6rsamlingarnas mu-
seer. Omkring 6 % var "6vriga museer”, narmast foretagsmuseer.

Féreningarna som driver lokala museer 4r oftast hembygdsférening-
ar, i vissa fall museiféreningar som bildats enkom fér att grunda och upp-
ratthalla ett museum. Under de senaste decennierna har ocksa byaforen-
ingar grundat museer eller 6vertagit varden av museer. Verksamheten i
dessa med frivilliga krafter skotta museer bygger pa féreningslagen. De
relativt fataliga lokala museer som drivs av stiftelser utgar i sin verksam-
het fran stiftelselagen.

De kommunalt d4gda museerna verkar for sin del inom ramen fér
kommunallagen och deras stéllning ar vanligen definierad i den namnds
instruktion till vars verksamhetsomrade de hér och som ar godkand av
fullmaktige. Férvaltningen och ekonomin i samkommunernas museer be-
sluts mellan 4dgarparterna med tillimpning av kommunallagen. Férsam-
lingarnas museiverksamhet styrs av kyrkolagen.

F6r museiverksamhetens del dr det emellertid viktigt att 4garsamfun-
det alltid har rattshandlingsférmaga. Dirmed ar bland annat ansvarsfra-
gorna i forhéllande till andra samfund klarlagda.

Aven andra museer 4n de professionella bér ha nigot slags forvalt-
ningsorgan: namnd, direktion, styrelse eller motsvarande, som bland annat
besluter om museets allmdnna verksamhetsprinciper, bekriftar de regler
som styr dess verksamhet, sérjer f6r verksamhetsresurserna och anstal-
ler vid behov personalen. Férvaltningsorganet 6vervakar ocksa att muse-
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ets anstillda ekonomiskt och i handling férverkligar de mal som stéllts
for museets verksamhet.

En styrelse ansvarar for forvaltningen av museer som handhas av for-
eningar och stiftelser. Ordféranden och sekreteraren svarar i allmanhet
for verkstillandet av praktiska atgiarder. Att driva museet 4r i allmanhet
en del av foreningens verksamhet. Med tanke pa skotseln av museet ar
det 6nskvart att man utser en person som tydligt svarar fér drenden som
r6r museet. [ museer som uppratthalls av stora féreningar kan man ock-
sé fordela ansvaret pa olika kommittéer diar ordféranden svarar for pla-
neringen och utforandet av respektive arbeten. For att verksamheten och
skotseln skall vara kontinuerlig och 16pa smidigt rekommenderas att man
gor upp regler som styr museets verksamhet. Av dem bor bl.a. framga vil-
ka plikter och vilket ansvar var och en har. Det l6nar sig ocksa att fora in
en uppgift om tyngdpunkten hos dokumentationen: vilka slags féremal
museet samlar pa och tar emot och vilka allminna principer och sedvin-
jor som bor iakttas i verksamheten. I reglerna skall ocksd nimnas att mu-
seiutrymmen inte skall anvinds fér annat 4n sddana d4ndamail som kan
godtas med tanke pd museiverksamheten. Museets regler och rutiner kan
aven sammanstillas till en separat instruktion, vilket hjilper framfor allt
temporira sommaranstillda i deras arbete.

Professionella museer b6r ha mer differentierade instruktioner. For-
valtningsorganen och museerna har skilda instruktioner som komplette-
rar varandra. Bestimmelserna i dem kan preciseras i museets verksam-
hetsregler. De regler som styr de professionella museernas verksamhet
bor oberoende av museets forvaltningsorgan mojliggéra och sikra att be-
slutsmakten i fragor som kraver sakkunskap i museibranschen innehas av
den museifackliga personalen.

Om en forening eller stiftelse som driver ett museum amnar ansé-
ka om statligt anslag till exempel av Museiverket bér man se till att det
i syftemalsparagrafen i foreningens och stiftelsens stadgar tydligt anges

17
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att den driver ett museum eller museiverksamhet. Upplésningsparagra-
fen skall ocksa skrivas si att museisamlingarnas fortbestand som muse-
isamlingar 4r tryggad om foreningen/stiftelsen uppléses eller lagger ner
sin verksamhet. Stadgarna kan ange vem samlingarna i detta fall 6vergar
till eller sa kan man konstatera att man sorjer for deras fortbestind ge-
nom férvaltning av ett annat samfund med rattskapacitet enligt det sitt
som avgors pa féreningens/stiftelsens sista sammantrade.

Bilaga 1 innehaller en forteckning 6ver aktérer inom musei- och kul-
turarvssektorn.

Kiillor:

Heinonen, Jouko; Lahti, Markku, Museologian perusteet. Suomen museoliiton julkaisuja 49. 2001.
Museonhoidon opas paikallismuseoille. Museovirasto 1988.

Turunen, Harri, Suomalainen kotiseutuliike 1945-2000. Suomen Kotiseutuliiton julkaisuja A:9. 2004.

Lagstiftning rorande museibranschen

Den finlandska lagstiftningen innehaller lagar som reglerar egentliga mu-
seer och deras verksamhet, lagar som reglerar fornminnen och kulturarvet
samt lagar som tangerar museernas verksamhet. I det féljande behandlas
i huvuddrag en rad stadgar som ocksa lokala museer bér kdnna till. Lag-
stiftningen férindras hela tiden: en del lagar slopas, andra kommer till och
tidigare lagar andras. Ar 2004 planerades en reform av museilagen och -
forordningen. Statens forfattningsdatabank Finlex (www.finlex.f1) inne-
haller uppdaterad lagstiftning, lagberedning och rattspraxis.
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Lagstiftning rorande kulturarvssektorn

Museilagen (729/1992) och museiférordningen (1312/1992)
Den nuvarande museilagen och -férordningen tradde i kraft i bérjan av ar
1993. I museilagen stadgas om museernas uppgifter och statsandelar, i mu-
seiforordningen om landskapsmuseernas och de regionala konstmuseer-
nas uppgifter samt om de riksomfattande specialmuseernas uppgifter.
Museiverksamheten har enligt lagen som mal att uppratthalla och
6ka medborgarnas kunskap om sin kultur, historia och milj6. Museerna
skall sérja for och framja forskning, undervisning och information inom
sitt omrade genom att ta tillvara, undersoka, bevara och stilla ut fé6remal
och annat material om manniskan och hennes miljé.

For att komma i dtnjutande av statsandelar boér museet enligt nuvarande
lag uppfylla féljande fyra villkor:

1. museet 4gs av en kommun eller ett kommunalférbund eller av en
privat sammanslutning eller stiftelse, till vars stadgeenliga upp-
gifter hor att bedriva museiverksamhet eller att svara for ett
museum

2. ett privat museum har av Museiverket godkinda stadgar som
styr museets verksamhet

3. stadgarna for den férening eller stiftelse som svarar f6r museet
garanterar att museets samlingar bibehalls som museisamling-
ar dven om foreningen eller stiftelsen upphor med sin verksam-
het, samt

4. for museet har inrittats minst en tjanst eller befattning med ka-
raktir av huvudsyssla, vars innehavare har facklig utbildning
som hanfor sig till museets verksamhetsomrade.

19
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Statsandelen bygger pa antalet arsverk i museet. I statsbudgeten fastslas
arligen helhetsantalet f6r arsverken. Utgaende fran en arlig enkit bestam-
mer undervisningsministeriet for sin del antalet drsverk per museum. Un-
dervisningsministeriet besluter dven enhetspriset f6r arsverken. For varje
arsverk far museet 37 % av arsverkets enhetspris i statsandel. Landskaps-
museer, regionala konstmuseer och nationella specialmuseer erhaller stat-
sandelen enligt 47 % enligt deras regionala eller nationella uppgifter.

Landskapsmuseer och regionala konstmuseer har enligt museiférord-
ningen till uppgift att:

1.

4.

framja och styra museiverksamheten inom sitt verksamhetsom-
rade,

. uppratthalla centralregister och centralarkiv i anslutning till

museiverksamheten inom sitt omrade,

. skota de pa staten ankomna uppgifter inom museiverksamheten

om vilka har 6verenskommits sarskilt med Museiverket samt
utféra andra av undervisningsministeret dlagda specialuppgifter.

De riksomfattande specialmuseernas uppgifter ar att:

1.
2.

20

framja och styra museiverksamheten inom sitt specialomrade,
dra forsorg om samarbetet mellan museer som representerar
samma specialomrade,

uppritthalla riksomfattande register 6ver museisamlingarna
inom sitt specialomrade,

skota de uppgifter inom museiverksamheten som ankommer pa
staten och om vilka har sarskilt kommits 6verens om med Muse-
iverket, samt

utfora andra specialuppgifter som undervisningsministeriet
alagt museet.
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En reform av den nuvarande museilagen och museiférordningen har linge
planerats. Forandringarna giller de villkor, som museet bor fylla for att
vara berittigat till statsandel. Man féreslar preciseringar av och tillagg till
villkoren. Det galler narmast personal, lokaliteter och verksamhet. Museet
bor ha minst tva heltidsanstéllda. Museichefen borde ha hogre hégskole-
examen och den andra anstillda hégskoleexamen. Bagge skall vara insat-
ta i museets verksamhetsomrade och ha grundutbildning i museologi el-
ler erfarenhet inom omradet. Vidare férutsitts museet ha andamalsenli-
ga utstallnings-, arbets- och offentliga utrymmen samt rum fér vard och
forvaring av samlingarna. Museet borde ha dretruntverksamhet.

I den nya museiférordningen kommer man 4ven att férutsitta storre
planmaissighet &n forr i museernas verksamhet. Reglerna som styr verk-
samheten borde innehalla en definition av verksamhetsomradet, inrikt-
ning och geografiska omrade. De langsiktiga verksamhets- och ekonomi-
planerna borde utom finansieringsplaner aven innehéilla planer f6r mu-
seets malsiattning och tyngdpunkter samt fér hur forskning och konser-
vering samt dokumentation, utékning och férvaring av samlingarna ar-
rangerats pd museet.

For landskapsmuseernas, de regionala konstmuseernas och de riks-
omfattande specialmuseernas del kommer den nya museiférordningen
att betona vikten av att frimja museiverksamheten inom det egna omra-
det, sorja for det inbérdes samarbetet och tillgangen till information om
kulturarvet samt ge experthjilp i frigor som anknyter till museets verk-
samhetsomrade.

Fornminneslagen (295/1963)

Fasta fornlamningar betraktas som nationell egendom som pa grund av
sitt kulturvarde bor bevaras fér kommande sliktled. De fasta fornlam-
ningarna omfattar inte enbart objekt fran forhistorisk tid utan dven yng-
re objekt fran historisk tid. Ifall man vid gravning eller pa annat satt st6-
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ter pa en fast fornlamning, som ej forut varit kind, skall arbetet avbrytas
och saken anmalas till Museiverket eller landskapsmuseet.

Fartygsfynd jamstills med fasta fornldmningar. Sdsom fartygsfynd
betraktas sddana i havet eller i vattendrag patriffade vrak eller vrakdelar
av fartyg eller andra farkoster som kan antas ha sjunkit fér minst 100 ar
sedan. Museiverket bor underrattas om vrakfynd.

Alla fasta fornldmningar ar automatiskt fredade. Fredningen av forn-
lamningar 6vervakas av Museiverket. Upphivande av fredningen eller ratt
att rubba en fast fornlamning férutsatter ett sirskilt beslut.

Losa fornfynd &r enligt lagen mynt, vapen, redskap, prydnadsfore-
mal, kirl eller annat sddant foremal vars 4dgare dr okdnd och som kan an-
tas vara minst hundra dr gammalt. Ett dylikt féremal skall jamte noggran-
na uppgifter om fyndplatsen tillstillas Museiverket, som har ratt att inlo-
sa foremalet mot ersattning.

Byggnadsskyddslagen (60/1985)

Med byggnadsskyddslagen skyddas byggnader, konstruktioner, byggnads-
grupper och bebyggda omraden med anknytning till den kulturella utveck-
lingen eller historien. Inom stadsplanerade omraden sker skyddet av bygg-
nadsarvet enligt markanvindnings- och byggnadslagen (132/1999) medan
byggnadsskyddslagen anviands forst i andra hand. Byggnadsskyddslagen
kan aven tillimpas pa stadsplaneomridden om byggnaden &r kulturhisto-
riskt sarskilt betydelsefull eller om man inte kan sikra skyddet av virde-
fulla interiorer med planebestimmelser.

Forslaget om skydd av en byggnad gors till den regionala miljécen-
tralen. En registrerad forening som driver ett museum kan féresla skydd
av en byggnad om den verkar pa den ort dir byggnaden ar beliagen. Aven
byggnadens 4gare, en statlig myndighet, den kommun dar byggnaden
finns samt landskapsforbundet kan gora skyddsforslaget. Skyddsbeslu-
tet faststalls av miljoministeriet. I beslutet ingar skyddsbestammelser for
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byggnaden, byggnaderna eller omriddet samt en avgransning av objektet
som skyddas.

Nar byggnaden skyddats ar det Museiverkets uppgift att med instruk-
tioner och rad stéda dgaren att virna om det virdefulla objektet. Skyddet
overvakas av miljécentralen och Museiverket tillsammans med de kom-
munala myndigheterna.

Kyrkolagen (1054/1993) och kyrkoordningen (1055/1993)

En kyrklig byggnad som ar uppford fore 1917 ar automatiskt skyddad.
Sadana byggnader ar kyrkor, klockstaplar, jordfastnings- och gravkapell
samt harmed jamférbara byggnader pa en begravningsplats. Skyddet om-
fattar ocksa byggnadens fasta inredning, dartill anslutna malningar och
konstverk samt narmiljon.

Kyrkoordningen stadgar att forsamlingen med sarskild omsorg skall
varda handlingar och fornféremal som &r i dess 4go samt vardeféremal i
kyrkan eller pa begravningsplatsen. Dylikt 16s6re far inte heller utan tving-
ande skil repareras sd att det forandras. Foremalen far inte heller flyttas
frin sin traditionella plats eller avlagsnas.

Skjutvapenlagen (1/1998)
och skjutvapenforordningen (145/1998)
Sasom licensbelagda betraktas andra an fére ar 1890 tillverkade skjutva-
pen. Aven dessa ildre vapen ir licensfria endast om de inte anviands for
skjutande och som saknar fungerande skjutférnédenheter. I forfattning-
arna ar skjutvapnen klassificerade enligt typ och bruksindamal i olika
grupper, pa vilka mani tillstindsférfarandet tillampar olika kriterier. Vis-
sa "tryckutsatta” delar av skjutvapnet, sdsom pipan, magasinet, slutstyck-
et osv. dr enligt de férnyade forfattningarna licensbelagda.

Sasom en grund for beviljande av vapenlicens godkianns vapensamlings-
verksambhet eller forvaring av ett vapen i ett museum eller en samling.
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Véren 2004 tradde den sk. nddedrsforfattningen i kraft (Lag om 4dnd-
ring av skjutvapenlagen 804/2003), som gor det majligt att utan straffpa-
foljder anmala eller 6verlata ett olovligt vapen till myndigheterna. For ett
dylikt vapen kan dgaren dven ansdka om innehavstillstand savida grun-
derna for licensbeviljande i 6vrigt uppfylls.

Licensbelagda skjutvapen och skjutférnédenheter skall enligt gal-
lande bestammelser férvaras inlasta, pd annat sitt lasta eller si att na-
gon for funktionen vasentlig del 16sgjorts. P4 museerna skall vapnen sa-
ledes placeras i lasta forvaringsrum och da de ar utstillda i lasta vitriner
eller dylikt.

Det finns noggranna bestimmelser om hur man lanar ut eller 6ver-
later licensbelagda skjutvapen till en utomstaende. Nir museet tar emot
dylika vapen till sina samlingar bér man ocksa reda ut om vapenlicenser
finns eller saknas och i dessa situationer handla enligt lagar och férord-
ningar eller myndigheternas foreskrifter.

I alla drenden som galler vapenlicenser och férvaringsférhallanden
for licensbelagda vapen ar det klokast att ta kontakt med den lokala po-
lisinrattningens tillstandsenhet. For att skota skjutvapenarenden pa riks-
niva har man grundat Arpajais- ja asehallintokeskus "AAHY” (Lotteri- och
vapenforvaltningsenheten) som sorterar under inrikesministeriets polis-
avdelning. Myndigheten finns i Rithimaki.

Lagen om begrinsning av utforsel av kulturforemal

(115/1999), forordningen om begriansning av utforsel av
kulturforemal (189/1999) samt EG-rittsliga bestimmelser

Lagen om begriansning av utforsel av kulturforemal har stiftats for att
skydda det nationella kulturarvet. Den begrinsar utférsel av vetenskap-
ligt, konstnarligt och historiskt vardefulla kulturféremal. Lagen tillimpas
pa utforsel av kulturféremal fran Finland till andra medlemsstater inom
Europeiska unionen och pa export fran gemenskapens territorium. Lagen
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galler huvudsakligen féremal som ir tillverkade i Finland och sadana ut-
omlands tillverkade fé6remal som under de senaste 100 aren minst 50 ar
har varit i Finland.

Finland har genom sitt EU-medlemskap aven ett EG-rattsligt, till den
inre marknaden riktat regelverk om utférsel av kulturféremal. De ar en for-
ordning (3911/92) fran Europeiska gemenskapens rdd om export av kultur-
foremal, en férordning (752/93) fran Europeiska gemenskapens kommis-
sion om reglerna fér tillimpning av radets forordning samt en pa direktiv
baserad lag (1276/1994) om aterbordande av kulturféremal som olagligt
exporterats fran en stat inom det europeiska ekonomiska omradet.

Museiverket 4r den radgivande och styrande tillstaindsmyndigheten
i arenden som rér utforsel av kulturféremal. Overvakande myndighet for
utforsel ar tullverket.

Museologi

Museologi (heritologi) dr en vetenskap som underscker hur in-
dividen och samfundet gestaltar och behdrskar sin tidsmdssiga
och rumsliga omgivning genom att ta tillvara gamla och nya
artefakter.

Léarodmnet museologi bildar kédrnan i museiundervisning-
en pd universitetsnivd. Museologin fokuserar framfér allt pd
museiinstitutionens teori och historia och pd fenomen i an-
knytning till dem. Genom att dryfta museiarbetets metoder
kommer museologin néra museiarbetets vardag.

I Finland har man kunnat studera museologi sedan 1983,
forst vid Jyviskyld universitet och senare éiven i Abo, Uledborg
och Helsingfors. Den férsta nordiska professuren i museologi
inrittades vid Jyviskyli universitet 1998.
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Upphovsrittslagen (404/1961)
Nar denna handbok skrivs dr en revidering av upphovsrittslagen under
arbete och en del av f6ljande texter kan darmed bli inaktuella.

Den som har skapat ett litterirt eller konstnarligt verk har upphovs-
ratt till det. Upphovsmannen behéver inte géra nagot (t.ex. registrera sig)
for att fa ett skydd. Upphovsmannens alder saknar ocksé betydelse. Upp-
hovsritten uppstar med andra ord nir verket skapas.

Upphovsrittslagen skyddar bland annat bécker, tidskrifter, kompo-
sitioner, malningar, fotografiska verk, singtexter, filmer, kartor, dator-
program och skrivelser. For att ett verk skall atnjuta skydd bér det vara
sjalvstandigt och ha originalitet, verktroskeln maste saledes 6verskridas.
Di kan man stilla frigan: Kunde ndgon annan ha kommit till ett likadant
slutresultat? Om svaret dr nekande, har verktréskeln éverskridits och
upphovsrittslagen tillaimpas pa verket. Upphovsrittslagen skyddar dar-
med verkets yttre och uttryckssatt. Krav pa kvalitet eller konstnarlighet
stalls ddremot inte.

Upphovsrittslagen tryggar upphovsmannens ritt att framstalla ex-
emplar av verket. Upphovsritten till exemplaret omfattar alla tinkbara
sitt eller tekniska medel med vilka verket kan aterges i en yttre askad-
lig form. Att framstalla exemplar ar bl.a. att fotokopiera, dokumentera pa
film, digitalisera, kopiera f6r hand och trycka en bok.

Upphovsrittslagen skyddar verket ocksa nar det gors tillgangligt f6r
allmanheten. Detta inkluderar offentlig framférande, spridning av exem-
plar och offentligt presentation av verket. Det handlar siledes om att all-
manheten ges en mojlighet att t.ex. lasa ett verk, lyssna pa en komposi-
tion eller betrakta en malning. Att t.ex. silja, hyra ut eller férmedla exem-
plar via datanitet kan betraktas som spridning.

Ritten att framstilla exemplar och ratten att gora verket tillgingligt
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for allmanheten kan dven 6verlatas. For bigge parters basta rekommende-
ras att avtalen uppgors skriftligt pa forhand. Finsk lagstiftning innehéller
heller inga bestdammelser om att upphovsritten automatiskt 6vergar till
arbetsgivaren da arbetsuppgifterna omfattar t.ex. fotografering. Kollek-
tivavtalen kan inkludera bestimmelser om overlatelse. Med arbetsavtal
kan man ocksid komma 6verens om att rattigheterna till fotografier som
tagits i samband med arbetsuppgifter eller till annat av upphovsratt skyd-
dat material 6vergir till arbetsgivaren. Tillkommer verk som omfattas av
upphovsrittslagen som talkoarbete (t.ex. fotografering av samlingarna)
ar det skal att i forvag sluta ett avtal med fotografen.

Upphovsrittslagen ger ocksd upphovsmannen moralisk ritt till ver-
ket. Denna ratt kan med andra ord inte 6verlatas genom avtal, vilket ar
fallet med ritten att framstilla exemplar och gora verket tillgangligt for
allmianheten. Den moraliska ratten skyddar upphovsmannens person. Det
galler sarskilt namngivningsritten och respektritten. Namngivningsrat-
ten forutsitter att upphovsmannens namn anges. Det ar alltid skal att
ange t.ex. fotografens namn nidr man anvinder fotografier. Med respek-
tratt avses att verket inte far 4ndras sa att upphovsmannens litterira el-
ler konstnirliga anseende eller egenart krinks.

Upphovsritten ar begransad i lag. Av verken far var och en framstal-
la enstaka exemplar f6r eget bruk och det ar ocksa tillatet att citera i 6ver-
ensstimmelse med god sed.

Upphovsritt galler i 70 ar efter upphovsmannens dod. Efter skydds-
tiden kan verket anvandas fritt utan sarskilt tillstand.

Betriffande fotografier 4r upphovsrittslagen mer komplicerad. Den
skyddar bade vanliga fotografier som inte behéver 6verskrida verkstros-
keln och fotografiska verk som bor vara sjilvstandiga och egenartade och
for vilka verkstroskeln ar pafallande hog. Pa fotografiska verk tillimpas
den ovan beskrivna upphovsrittslagen.

Skyddet for vanliga fotografier galler endast 50 ar efter det att foto-
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grafiet tagits. Skyddet for fotografier har ocksd varit svagare an for an-
dra verk som skyddas av upphovsrittslagen, vilket just berott pa sprid-
ningen av exemplar. I samband med revideringen av upphovsrattslagen
har man emellertid féreslagit att skyddet av fotografier utvidgas sa att fo-
tografens ensamritt att stilla ut sina verk dven skulle omfatta ratten att
sprida exemplar.

Niéirmare information:

Upphovsriitt och Upphovsrittsridets beslut www.minedu.fi/uvm/upphovsratt/
Om upphovsriitt till fotografier o.d. www.kopiosto.fi.

Om upphovsritt till inhemsk och utlindsk bildkonst www.kuvastory.fi.

Foreningslagen (503/1989)

Foreningslagen tillimpas pa lokala museer som skots av féreningar. I la-
gen stiftas bl.a. om bildande av férening, medlemskap, beslutanderitt, for-
valtning, upplosning, likvidation, anteckning i féreningsregistret och ore-
gistrerade féreningar. Féreningens verksamhet paverkas av féreningsla-
gen och av de féreningsstadgar som forutsatts i lagen.

En forening som har registrerats pa det sitt som anges i lagen kan
forvarva rattigheter och ingd forbindelser samt upptrada som part infor
domstolar och hos andra myndigheter. Medlemmarna i en registrerad f6r-
ening svarar inte personligen for foreningens forpliktelser, i motsats till
vad som &r fallet i oregistrerade féreningar.

En férening far endast idka sadan niring eller férviarvsverksamhet
som nimns i stadgarna eller som annars direkt hinfor sig till dess syfte
eller som anses ha ringa ekonomisk betydelse.

Néirmare information: Patent- och registerstyrelsen www.prh.fi
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Lag om stiftelser (109/1930)

och stiftelseforordningen (1045/1989)

Stiftelsernas verksamhet regleras av stiftelselagen och stiftelseférordning-
en. Stiftelser grundas antingen med stiftelseurkund eller genom testamen-
te till exempel for att driva ett museum. Av stiftelseurkunden bor framga
stiftelsens &ndamal och den egendom som tillfaller den.

Tillstdnd att grunda en stiftelse beviljas om dess dndamal ar nyttigt
och stadgar uppgjorts enligt lagen och god sed. Tillstand far inte beviljas
om stiftelsens &ndamal 4r att bedriva affarsverksamhet eller om dess hu-
vudsakliga syfte uppenbart ar att ge stiftaren eller stiftelsens funktionarer
direkt ekonomisk fordel. Tillstand beviljas inte om grundandet av stiftel-
sen kan anses innebira kringgaende av gillande stadganden om fideikom-
miss, om den egendom som tillfaller stiftelsen 4r mindre 4n 25.000 euro
eller om dess egendom star i ett sidant missférhéllande till stiftelsens &n-
damal att férutsattningarna fér att grunda stiftelsen inte finns.

Stiftelser som inforts i stiftelseregistret dr sjalvstandiga juridiska per-
soner. Stiftarens ratt och skyldighet att delta i verksamheten upphor dar-
med. Stiftaren har inte skyldighet att delta t. ex. i fortsatt finansiering av
stiftelsens verksamhet.

Styrelsen skall se till att stiftelsens verksamhet ordnas pa behérigt
satt och att stiftelsens medel placeras tryggt och inkomstbringande. Revi-
sorerna har en viktig uppgift pa grund av stiftelsens sardrag. De skall bland
annat 6vervaka att stiftelsens medel har placerats pa behorigt satt.

Den som dr medlem av en stiftelses organ (t.ex. styrelsen) eller funk-
tionir i stiftelsen ar personligen skyldig att ersitta skadan som han upp-
satligt eller genom slarv vallat stiftelsen. Det samma giller skada som per-
sonen har dsamkat ndgon annan genom att bryta mot stiftelselagen eller
stiftelsens stadgar.

Nérmare information: Patent- och registerstyrelsen www.prh.fi
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2. Planering och finansiering
av verksamheten

2.1. Planering av verksamheten

Syftet med museets verksamhet ar oftast att bevara omradets kultur, his-
toria och milj6é och 6ka den allminna kinnedomen om kulturarvet, men
det kan ocksd avgransas till ndgot specialomrade. Uppgiften skoter muse-
et genom att tillvarata och undersoka, varda och forvara och stalla ut f6-
remal och annat material som hor till dess bransch.

Malet for verksamheten kan vara ett vilskott museum som for en di-
alog om omradets kulturarv med sin milj6, invanarna pa omradet och 6v-
riga aktorer. Museets rost bygger pa en museisamling som motsvarar dess
verksamhetsomrade, 4&r dokumenterad och utékas planenligt och som fo-
revisas och forvaras i lampliga lokaliteter.

Né&r man planerar att grunda ett nytt museum eller utveckla ett befintligt
museum och dess verksamhet ar f6ljande aspekter visentliga
- museets forvaltning, personal och ekonomi
- museets samlingar jaimte uppbevaring, dokumentering,
vard och férvaring av dem
- museets lokaliteter
- museets kundservice.
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Langsiktig planering av museets funktioner 4r den genomgaende princi-
peniall verksamhet. Hur stort museet 4r och om det skots pa amatérba-
sis eller professionellt syns ndrmast i omfattningen av ovannimnda funk-
tioner.

Museiarbetet kriver alltid langsiktighet. Beslut och funktioner far
okad tyngd av att arbetet inte enbart utférs fér denna dag utan for fram-
tiden, framtida besékare och museets personal. Omsorgsfull planering av
verksamheten gor det lattare att styra resurserna sd klokt som mojligt.
Skriftliga planer och anteckningar om vilka arbeten som utforts sakrar
museiverksamhetens kontinuitet i framtiden.

Museiverksamheten bestir av manga delomraden som skiljer sig fran
varandra. Planerna bor kunna visa att det 4r konkret mojligt att grunda
museet och uppratthalla det i framtiden. Att malinrikta verksamheten och
folja upp resultaten hor ocksa till dagens realiteter pa museerna. Sirskilt
betonas detta i finansieringsfragorna. Utom 4garna kriver ocksa 6vriga an-
slagsgivare noggrannare rapportering an forr om hur medlen anviants.

Det 4r 6nskvirt att verksamheten i en enhet som grundas under be-
namningen museum bygger pa den internationella museidefinitionen
och att man strivar efter att iaktta museietiska kriterier i verksamhe-
ten. Aven om det giller en enhet vars verksamhet nirmast har karakta-
ren av permanent utstillning méste verksamheten och ekonomin plane-
ras pa precis samma sitt, lokaliteterna repareras och samlingarna doku-
menteras och vardas.

Museiplanen
Museiplanen uppgors i grundlaggningsskedet och ar den viktigaste av de
planer som museiarbetet bygger pa. Museiplanen konkretiserar all verk-
samhet inom det museum som planeras: dess principer, uppgifter, behov,
tidtabeller och kostnader.

Det l6nar sig alltid att radgora med landskapsmuseet om planen och
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detaljerna i den. I byggprojekt behovs dessutom experter pa byggande,
byggnadskonservering, el- och sikerhetsplanering samt miljéplanering.

Det ar ocksa klokt att beakta strategier eller andra planeringsdoku-
ment i kommunen eller den organisation som stir bakom museet. Sa far
de strategiska malen konkreta verksamhetsformer och samtidigt blir mu-
seet fast kopplat till kommunens 6vriga serviceutbud.

Museets syftemal, uppgifter och malsattningar konkretiseras i muse-
iplanen. Visentliga 4r de delar av planen som handlar om att inleda verk-
samheten, férvirva en museisamling, anskaffa och reparera lokaliteter for
museet och bygga upp en utstillning.

Foljande bor skrivas in i museiplanen:

- Museiverksamheten ir museiigarens uppgift. Agaren har ritts-
handlingskapacitet. Agarna till museets lokaliteter, markomrade,
l6sore och samlingar ar utredda och deras ansvar fastslaget.

- Man har bildat ett foérvaltningsorgan, utndmnt en museiférestan-
dare och vid behov ansvarspersoner for fastighetsvard, ekonomi-
och personalférvaltning. Allas uppgifter, rattigheter och skyldig-
heter ar definierade.

- Museet styrs av regler som definierar syftet med dess existens,
malsittningen och dess uppgifter. Man har definierat det geogra-
fiska omrade inom vilket insamlingen sker och det specifika om-
rade samlingen omfattar, samt avskrivningsprinciperna.

Ett icke-professionellt museum bér vidare inskriva féljande:
Planer for verksamhetsstarten
- finansieringsplan och en plan f6r anskaffning av tilliggsmedel

- plan for hur verksamheten skall realiseras jamte tidtabell och
ansvarspersoner
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- forsakringar fér museets byggnader, samlingar och personal
- museets dokumentférvaltning

Planer for lokaliteterna

- utredning om museets lokaliteter och lokalitetsbehov

- utredning om grundutrustningen i olika rum
planer for reparationer, 4ndringar, ombyggnader och sikerhets-
fragor i lokaliteterna
plan for fastighetsvard
plan for gardsomradet. Friluftsmuseer kriver alltid en sarskild
helhetsplan dir man slar fast funktionen, stadsplanen, byggna-
der, inredningstyp och reparationer.
kostnadskalkyl for utgifterna i grundlaggnings- och byggnads-
skedet samt drsutgifterna for lokaliteterna och fastighetsvarden
plan f6r verksamheten i lokaliteterna i prioriteringsordning och
enligt hur bradskande det ar samt ansvarspersoner foér denna

Planer f6r samlingarna

plan fér bevarande

kostnadskalkyl for den apparatur, det material och de redskap
som behovs for bevarande och arbetet med samlingarna.

plan for eventuella andra prioriteringar inom forskning och do-
kumentering

plan fér samarbetsprojekt med omradets aktorer

plan fér insamling, dokumentering och reparation av materi-

al till de forsta utstallningarna, kostnadskalkyl, tidtabell och an-

svarspersoner
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Planer for byggandet av utstillningar
- utstéllningsverksamhetens huvudprinciper, rumsdispositionen
och rummens huvudteman samt en preliminir utstillningstidtabell
- detaljerad plan for basutstillningen och eventuell temporir ut-
stallning. Kostnadskalkyl och ansvarspersoner.

Verksamhet for allminheten
- museets service och eventuella samarbete med andra aktorer pa
omradet faststills
- museets oppettider faststills
- reklamen for museet, utstillningarna och evenemangen planeras
- kostnadskalkyl for utgifter (bl.a. avloning av guider, broschyrer,
annonser). Realiseringstidtabell och ansvarspersoner.

Ovriga verksamhetsplaner

De funktioner i museiplanen som anknyter till det dagliga museiarbe-
tet (forvaltning, samlingsarbete, annat forskningsarbete, utstéllningar,
kundservice och fastighetsvird) sammanstills till en verksamhetsplan
dir riktlinjerna f6r malsattningar, tyngdpunkter och ekonomi dras upp
for manga ar framat. Den arliga verksamhetsplanen uppgérs i samband
med budgeten och ansvarspersonerna utses. Planen faststills av muse-
ets styrande organ.

Verksamhetsplanerna stods av museets "handbok” som beskriver och
ger instruktioner om katalogiseringsprinciper, 6ppettider, uppgifter som
regelbundet bor utforas pa museet och de redskap och anldggningar som
anvinds for detta. Det 4ar ocksa bra att ga igenom fastighetsvard, under-
hall och stadning av museibyggnaderna och andra lokaliteter samt gards-
miljon, 6ppnandet efter vintersisongen och stingningen vid sisongens
slut samt de uppgifter som maste skotas da det inte ar sisong
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Ansvaret fér museets ekonomi vilar pa dess agare. Agaren fastslar ock-
sa vilket system for ekonomiférvaltning som anvands i uppféljningen av
museets inkomster och utgifter. Arenden som rér ekonomiforvaltningen
bor beaktas i planeringen av museets eller dess dgares dokumentforvalt-
ning. Utom museiverksamhetens interna kvalitetskrav (t.ex. sikerhet,
férvaring av museisamlingarna) anstrangs museets ekonomi ocksa av de
kvalitetskrav som beslutsfattarna och allminheten stiller pa kundservi-
cen. I verksamhetsplanen presenterar museet mélen och medlen och re-
aliseringstidtabellen for sin verksamhet. Det l6nar sig att vara realistisk
nir man stiller upp malen.

De centrala finansiarerna i landets museivasen r staten och kommu-
nen, men pa lokalmuseiniva birs ett betydande ekonomiskt ansvar av for-
eningar och stiftelser som idkar museiverksamhet. I minga lokala muse-
er ir frivilligarbetets betydelse av storsta vikt fér museets ekonomi, dven
om kommunerna ofta stéder féreningarnas och stiftelsernas museer med
verksamhetsanslag. De lokala museernas mojligheter att sjalva skaffa in-
komster 4r begrinsade. Det handlar ndrmast om biljettinkomster och, ef-
tersom de egentliga museibutikerna 4r fa, om smaskalig férsaljning av vy-
kort och publikationer. Att anvinda intdkterna fran féreningen eller stif-
telsen eller annan verksamhet fér att finansiera museets verksamhet ar
en del av basfinansieringen. Goda férbindelser med det lokala affarslivet
mojliggér smaskalig sponsorering. Virdefulla ar 4ven de arbetsinsatser
som andra lokala féreningar erbjuder gratis.

Aktiv medverkan och samverkan med olika aktérer pd omradet gor
det mojligt att delta i samprojekt, inbringa vilkomna tilliggsresurser och
oka sitt renommé. Nar det galler projekt och stérre reparationer av muse-
ibyggnaderna finns det skal att kartligga de instanser som kan bevilja bi-
drag. EU-stoden, som i detta kapitel presenteras skilt, har varit visentli-
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ga, eftersom det finns sd fa instanser som beviljar de lokala museerna bi-
drag. Undervisningsministeriets behovsprévade statsunderstod gar van-
ligen till professionella museer. Museiverket beviljar arligen ocksa icke-
professionella museer bidrag enligt provning.

Statsbidrag enligt prévning

Museiverket beviljar arligen statsbidrag enligt prévning. Dessa ar inte all-
mainna bidrag utan projektbidrag; de beviljas f6r olika projekt. Det vanli-
gaste ar att de beviljas for katalogisering, vard och konservering av sam-
lingarna, for att sitta museibyggnaderna i skick, bygga férvaringsrum och
anskaffa inventarier samt fér att fornya basutstallningarna och anskaffa
inredning till utstallningar. Man kan ocksa fa bidrag for att t.ex. forbatt-
ra byggnadens inbrotts- och brandsikerhet och for att forgifta skadedjur
i samlingarna och byggnaderna.

Bidrag kan beviljas museer som uppratthalls av kommuner, féren-
ingar och stiftelser. Den arliga ansékningstiden 4r pa hosten och utgar i
slutet av oktober. Ur ansékningsblanketten framgar ocksa vilka bilagor
som skall fogas till den. Besluten fattas vanligen i mars féljande ar och de
sands i skriftlig form till den s6kande. I brevet ingar anvisningar om hur
bidraget skall anvandas och en blankett med vilken man anséker om att
det utbetalas. I bidragsbeslutet antecknas alltid nar det rér sig om icke-
professionella museer att arbetena eller anskaffningarna bér géras i sam-
rad med omradets landskapsmuseum.

Tillsammans med besluten sands ocksa en kontoutredningsblankett
som bor vara Museiverket tillhanda fére slutet av april f6ljande ar. P4 blan-
ketten anges vilka uppgifter och bilagor som behovs for det ar under vil-
ket bidraget anvands.

Statsbidragen skall anviandas under det ar och till de &ndamal de be-
viljats for. Om detta pa goda grunder ir omojligt kan Museiverket pa ba-
sis av en skriftlig anhallan fatta ett nytt beslut om bruksandamalet eller
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bevilja forlangd tid for bidraget till féljande ar.

Landskapsmuseerna bistar de lokala museerna i fragor som ror an-
s6kan om statsbidrag.

Museiverket beviljar ocksa restaureringsbidrag fér reparation av kul-
turhistoriskt viktiga byggnader. For reparation av museibyggnader bevil-
jas sadana dock endast i undantagsfall. Det galler da narmast byggnader
som skyddas av lagen om byggnadsskydd eller som inte dnnu anvinds
som museer.

EU-finansieringen och de lokala museerna

Europeiska unionens stodatgirder f6r medlemsstaterna kanaliseras framst
via strukturfonder. De lokala museerna kan utgaende fran sitt lige bli del-
aktiga i olika partnerskap som har som mal att till exempel forbittra sys-
selsattningen eller frimja omradets livskraft med hjilp av kulturturism.
Ensamt klarar siglokalmuseet inte: férutsittningen fér att kunna dra nyt-
ta av finansieringsmojligheterna 4r att man skapar nitverk och samarbe-
te med 6vriga aktorer pa omradet.

I samband med utvidgningen av EU férandras ocksa unionens stod-
atgarder. I det foljande presenteras finansieringsmojligheterna ar 2004.
Pa Museiverkets natsidor finns aktuell information om olika EU-program
och -projekt och viktiga lankar om kulturarvet (http://www.nba.fi/fi/kult-
tuuriperinto_eu).

Strukturfondsprogrammen stoder lokala och regionala samprojekt
mellan flera partner. Besluten om projektinriktad finansiering tas av de
nationella myndigheter som disponerar 6ver anslagen. Besluten tas van-
ligen i de olika forvaltningsomradenas regionforvaltningsenheter, till ex-
empel landskapsférbund, lansstyrelser, regionala miljécentraler och TE-
centraler (Arbetskrafts- och niringscentraler). For projekt inom kultur-
arvsbranschen anhaller man om utlatande av antingen landskapsmuse-
et eller Museiverket.
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I varje landskap verkar en samarbetsgrupp (MYR), med uppgift att
sammanjamka strukturfondsprogrammen och atgirder som paverkar
omradets utveckling. Samarbetsgruppen tillsitts av landskapsférbun-
dets styrelse.

[ kulturarvsprojekt bor finansidrens motiv beaktas. Medlen far inte
gagna enbart kulturarvet eller forskningen gillande det. Kommer finan-
sieringen fran Europeiska regionala utvecklingsfonden (ERUF) bor projek-
ten ha en livgivande inverkan pa omradet, och kommer den fran Europe-
iska socialfonden (ESF) bor effekten ocksd omfatta sysselsattningen. Eu-
ropeiska utvecklings- och garantifonden f6r jordbruket (EUGFJ) vill for
sin del finansiera bl.a. ett stirkande av landsbygdsarvet.

Aven utanfor stédomradena, pa de sk. vita omrddena, finns méjlig-
heter till EU-st6d. Museerna kan t.ex. via lokala verksamhetsgrupper del-
ta i Leader+-projekten. Leader+ ar ett initiativ som stoder landsbygdens
utveckling och betonar lokala initiativ. Finansieringen 4r smaskalig och
kompletterar den traditionella byverksamheten.

Natverksbildning 4r en forutsittning ocksa for medverkan i interna-
tionella projekt. En liten sjalvfinansiering racker fo6r partnerskap i projek-
ten som man salunda kan bidra till med sin egen specialinsats. Interna-
tionella partnerskap finner man bist via samfundsinitiativet Interreg III,
som gar ut pa samarbete mellan regioner och 6ver granser. Utom det kul-
turella ramprogrammet Kultur 2000 kan dven program som fokuserar pa
utbildning och ungdomar utnyttjas.

Museets dokumentforvaltning
Museerna far arkivmaterial pa tva satt: i form av dagsaktuella dokument

over museets egen verksamhet och i form av gammalt arkiv- och annat
pappersmaterial som hinger ssmman med museets bevarande verksamhet.
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Dessa tva materialgrupper féranleder latt oklarheter betraffande begrep-
pet "arkiv” och det ar darfor skal att precisera skillnaden mellan dem.

Museets verksamhet ger upphov till olika dokument som det ar bra
att dela in i sarskilda helheter. Hjalp med att ldgga upp arkivet far man av
olika handbécker, kommunens arkivstadga eller den person som svarar fér
museidgarens arkivirenden, till exempel kommunens arkivarie.

Principerna fér d4garens dokumentforvaltning bestimmer dven mu-
seets dokumentférvaltning. Museet bor se till att dokumentgrupper som
ar viktiga for dess verksamhet och kraver permanent forvaring beaktas i
skotseln av agarens, t.ex. kommunens eller foreningens arkivarenden och
t.ex. i arkivbildningsplanerna da museet inte definieras som sjalvstandig
arkivbildare.

De dokument som museernas egen verksamhet ger upphov till kan
indelas t.ex. i f6ljande grupper. Grupper som férvaras permanent har be-
tecknats med férkortningen (fp), de 6vrigas forvaringstider varierar.

Allmén forvaltning (fp):
- instruktioner, verksamhetsplaner, protokoll och promerorior
jamte bilagor, verksamhetsberattelser och bokslut, besokarsta-
tistik, avsanda brev, mottagna brev (som féranlett atgirder), avtal

Ekonomi- och personalférvaltning:
- rakningar och bokféring, ans6kningar och utredningar om bidrag,
forteckningar 6ver 16sore, anskaffningar, dokument 6ver anstall-
ningsférhallanden, arbetsavtal, arbetsintyg, arbetsskiftslistor

Museiverksamhet och samlingsadministration (fp):
- museiplaner, bevaringsplaner, konserveringsplaner, dokumente-
ringsplaner, undersékningar och utredningar, manuskript till tal
och foredrag, intervjuer, ljudband, filmer och videor, diarier eller
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andra anskaffningskataloger, museisamlingarnas huvudbécker,
mottagningskvitton for museimaterialet, laneavtal om materi-
alet, utstillningsdokument, gastbocker, information och mark-
nadsforing, museets urklippssamling

Inom grupperna ordnas dokumenten vanligen kronologiskt. Sa linge de an-
vands dr det enklast att férvara dem mellan l¢sblad i mappar. Stérre dmnes-
grupper kan girna ha sin egen mapp. Dokumentmapparna skall av siker-
hetsskal férvaras i lasbara skdp/rum som inte ar beldgna i museilokalen.

Enligt museets arkivbildningsplan eller annan praxis 6verfors det ald-
re dokumentmaterialet frdn ovan beskrivna mappar till mer permanent
forvaring t.ex. i kommunens arkiv. Samtidigt gallras materialet s att det
man valjer att bevara 4r sidant material som enligt arkivbildningspla-
nen skall férvaras permanent eller pd annat sitt dr visentligt. Det mate-
rial som 6verforts till det slutgiltiga arkivet antecknas pa en sirskild lista
som foérvaras separat i bruksarkivmappen. Listan skall ocksa ange arkiv-
mapparnas forvaringsort, t.ex. kommunarkivet.

Niéirmare information:

Arkivverket, Riksarkivet och landskapsarkiven: www.narc.fi

De privata centralarkiven rf: www.yksityisetkeskusarkistot.fi

Elinkeinoelédmin Keskusarkisto: www.elka.fi

Finlands svenska hembygdsforbund: www.kulturfonden.fi/hembygd

Kunnallisen arkistotoimen opas. 1996. Verkkoversio: http://www.narc.fi/ohjeet.html

Suomen Kotiseutuliitto: www.suomenkotiseutuliitto.fi

Vuokko Joki, Kotiseutuarkistot vuosituhannen vaihteessa — Yhteenveto kotiseutuarkistokyselyn 1999
vastauksista, Oulun maakunta-arkisto, 2000. www.narc.fi/ma/oma/oulul/htm

Botska Maaret: Kunnallisten asiakirjojen sdilytysajat. Midriykset ja suositukset. Yleishallinto, Talous-
hallinto, Henkilosté ja luottamushenkilét, Kiinteistdotoimi ja rakentaminen 2001.

Onnela, Samuli, Peltola, Vuokko, Sala, Kaarina, Koti- ja kotiseutuarkiston opas. Suomen Kotiseutuliitto,
Suomalaisen Kirjallisuuden Seura 1991.

Korhonen, Mikael, Forteckning ver lokalarkiv i Svenskfinland. Svenska Litteratursdllskapet i Finland. 2001.
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Arbetsrittens normer granskas i detta sammanhang nirmast med hin-
syn till de museer som inte har ordinarie personal. Det &r skl att komma
ihag att lagstiftningen standigt férandras. Statens forfattningsdata (Fin-
lex www.finlex.f1) innehaller de uppdaterade forfattningarna. Arbetsav-
talslagen (55/2001) utgér grunden for arbetslagstiftningen. Andra cen-
trala lagar i arbetslagstiftningen ar bl.a. lagen om arbetstid (605/1996),
lagen om arssemester (272/1973) och lagen om arbetarskydd (738/2002).
Anstillningsforhallandet regleras 4ven t.ex. i kollektivavtalen, EG-dom-
stolen och genom rattspraxis.

Betraffande museet, arbetstagaren och anstillningsférhallandet 4r det
skil att komma ihag foéljande:

Arbetsavtal

- Uppgors alltid skriftligt.

- Galler tills vidare, om det inte av giltig orsak har ingatts for viss
tid, da orsaken till visstidstjansten och avslutningsdatum inférs
iavtalet.

- Delokala museernas sommararbetare anstills i regel for viss tid.
I arbetsavtalet skall utom visstidsférhéllandet 4ven antecknas
arbetsuppgifter, arbetstid och hur den férdelas pa veckan samt
l6nebetalningsdag. I samband med arbetsavtalet ar det ocksa
bra att pa forhand komma 6verens om ifall semesterdagarna ut-
nyttjas som ledighet eller om man far semesterersattning for
dem.

- Pa Arbetarskyddsavdelningens nitsida (www.doshnet.fi/hallin-
to/) finns en bra arbetsavtalsmodell.
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Arbetstid

Lon

Den regelbundna arbetstiden ar hogst atta timmar per dygn och
40 timmar per vecka. Sdsom arbetstid riknas den tid som an-
vands for arbete och den tid da arbetstagaren ar forpliktad att
narvara pa arbetsplatsen i arbetsgivarens uppgifter.
Overenskommelse om 6vertidsarbete bér ingds fran fall till fall,
och arbetstagaren &r inte tvungen att samtycka till det.

Ar arbetstiden per dygn langre 4n sex timmar, har arbetstagaren
ratt till en vilopaus pa minst en halv timme under arbetsdagen.

Lonen bor vara pa l6ntagarens konto pa avtalad 16nedag.

I samband med lonebetalningen ges arbetstagaren en specifika-
tion. Av den bor l6nens storlek och grunderna for den framga.
Till en arbetstagare i anstéllningsférhallande kan l6nen inte be-
talas t.ex. i form av stipendium.

For huvudsyssla kan perioden mellan avléningsdagarna inte
vara langre 4n en manad.

Poster som arbetsgivaren bor innehélla eller erldgga i samband
med l6nen ar socialskyddsavgift, olycksfallsavgift, arbetsloshets-
forsakring, pensionsférsikring (vanligen APL eller F6PL) och
grupplivférsakring.

De lokala arbetarskyddsdistrikten och skattebyraerna hjilper i
fragor som ror avloning.

Pensionsskyddscentralen hjilper om oklarhet uppstar betriffan-
de vilken lag arbetstagaren eller museet omfattas av.

Semester

Varje arbetstagare, &ven sommararbetare, har ritt till semester
under tva vardagar for varje full kvalifikationsméanad. Om an-
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stallningsforhallandet fram till den 31.3 pagatt langre tid 4n ett
ar har arbetstagaren ritt till semester under 2,5 vardagar.

- Kvalifikationsaret raknas under 1.4-31.3 under det ar som fore-
gatt semestersdsongen.

- Sasom full kvalifikationsménad raknas en sidan manad under
vilken arbetstagaren arbetat minst 14 dagar eller 35 timmar.

- I en vecka ingar sex semesterdagar, ty aven lordagar raknas som
semesterdagar.

Avslutande av anstillningsforhallandet

- Arbetsavtal som ingatts pa viss tid upphor da den avtalade tiden
utgar eller arbetet upphor utan sirskild uppsigning och uppsig-
ningstid.

- Arbetsavtal som giller tills vidare avslutas med uppsagning en-
ligt uppsagningstiden i arbetsavtalslagen och arbetsavtalet.

- Arbetsavtalet kan av synnerligen viagande skil hivas s att det
upphor genast. Ett skl till upphivande fran arbetsgivarens sida
kan vara t.ex. att arbetstagaren upptrader berusad pa arbets-
platsen. Arbetstagaren kan 4 sin sida hava avtalet om arbetsgi-
varen t.ex. underlater att betala 16n enligt avtalet.

- Vid problem betraffande avslutning av anstillningsférhallandet
kan man vinda sig till fackférbunden.

Arbetsintyg

- Nar anstillningsférhédllandet upphor har arbetstagaren ratt att
fa ett skriftligt intyg 6ver anstillningsforhéillandets langd och
arbetsuppgifternas art.

- P arbetstagarens begiran skall i intyget d&ven namnas orsaken
till att anstallningsforhallandet upphor samt ingd en bedémning
av arbetstagarens arbetsskicklighet och uppférande.
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Unga personers sommararbete (yngre dn 18-ariga arbetstagare)

- Man kan anstélla en 15-aring som gatt ut grundskolan.

- En person som fyllt 15 ar far sdsom arbetstagare bade siga upp
sig och hava sitt arbetsavtal. En 15-arings arbetstid 4r den samma
som de vuxnas, dven overtidsarbete r tillatet inom lagens rdmir-
ken.

- Aven en 14-3ring, eller en person som under aret fyller 14, kan an-
stillas i sommararbete s3, att tiden i arbete ar hogst halften av se-
mestertiden. Arbetet bor dessutom vara sadant litt arbete som
inte skadar personens hilsa eller utveckling eller medf6r men for
hans eller hennes skolgang. Under skolloven far 14-aringens ar-
betstid vara hogst 7 timmar om dagen och 35 timmar i veckan.

- For en person som dr under 15 ar kan arbetsavtalet ingas, upp-
sagas och hiavas av formyndaren eller av den unga personen sjalv
med férmyndarens tillstand.
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3. Museets verksamhet

3.1. Principer for museets bevarande verksamhet

Plan for bevarandet

Museiarbetet grundar sig pa museisamlingarna. Dir bevaras material som
har ett klart eller eventuellt viarde och 4r intressanta och som annars inte
skulle bevaras f6r framtiden. Tidigare var det det centrala inom det mo-
derna museiarbetet foremalen, nu har intresset férskjutits mot olika fe-
nomen.

Eftersom museet inte kan samla pa allt maste insamlandet vara se-
lektivt. En plan som baserar sig pd museets syftemal, uppgifter och mal-
sattningar bestammer vad som skall inférlivas med museets samlingar
och hur det skall goras. Bevaringsplanen bygger pa en noggrann tidsmas-
sig, geografisk och innehallsmassig avgransning av museets verksamhets-
omrade. P4 lokalmuseer dr bevaringsverksamheten begransad till f6remal
och andligt kulturarv inom den egna kommunen.

I bevaringsplanen nalkas man omradets kulturarv och bevaringen av
féoremal via manniskornas verksamhet, t.ex. seder och bruk, hushall eller
boende. Museet kan utgaende fran sin verksamhetsidé avgransa bevarings-
arbetet till nagot snavare delomrade i kulturen, t.ex. material inom nagon
viss ndringsgren. Bevaringsplanen skall ocksa inkludera tydliga, vilmoti-
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verade tidsgranser for det som bevaras. Saknas tidsgranserna miste mu-
seet ocksa se till att yngre material bevaras. Museets traditioner bor res-
pekteras i bevaringsarbetet. Har man inlett insamling av ndgon viss ma-
terialgrupp ar det vanligen inte motiverat att avbryta arbetet.

Det material som skall bevaras i museisamlingarna boér fylla vissa
grundkriterier. Till dem hor spridning, typiskhet, betydelse, regionalitet
och befintligt skick. Museet skall inte ta emot sidant som inte hor till dess
eget special- och verksamhetsomrade eller som saknar betydelse (inte kan
anvindas i forsknings-, undervisnings- eller utstillningssyfte), ar i daligt
skick, passar nagot annat museum béttre eller redan tidigare ar vil repre-
senterat i museets samlingar. Kriterierna som beror spridning och typisk-
het betonar vikten av att bevara vanliga vardagliga fé6remal och fenomen.
Sadana foremal for vilka uppgifter om tillverkning, bruk och anvandare
saknas 4r vanligen av ringa betydelse i museiarbetet. Virdet hos de fore-
mal som véljs till samlingen ligger precis i den information det innehéller.
Att samla pé kuriositeter, specialiteter och rariteter ar sillan det viktigaste
imuseets bevaringsarbete. De dger emellertid sin betydelse fér den lokala
identiteten och bidrar till intresset f6r museernas utstallningar.

Uppfoéljningen av bevaringsplanen gor att man kan fokusera insam-
lingen pa de foremal som saknas och visar vilka féremal som redan ar val-
representerade i samlingen. Museet kan i sitt insamlingsarbete utnyttja
lokala tidningar och andra medier for att beratta om vilket slag av féremal
museet Onskar fa till samlingen. Samtidigt kan museet publicera t.ex. gam-
la fotografier som det saknar uppgifter om. En aktiv bevarings- och insam-
lingsverksamhet sikrar att museet far en andamalsenlig samling.

Den generella planen f6r bevarande realiseras med hjalp av mer de-
taljerade insamlingsplaner till exempel f6r komplettering av brister i sam-
lingarna. Med stod av olika killmaterial (litteratur, fotografier, memo-
arer, dokument, intervjuer, dokumentirfilmer mm.) kan man i planer-
na precisera de féremal som anknyter sig till ett visst fenomen under en
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viss tid pa en viss ort, beskriva hur de anvints och anteckna andra upp-
gifter om dem. Samma fenomen kan ocksa granskas under olika tidsperi-
oder och man beaktar di hur féremélen och anvindningssatten férand-
rats. Insamling som bygger pa forskning garanterar att visentligt mate-
rial (féremal, information) som beskriver det lokala kulturarvet bevaras
i museisamlingen.

Vid sidan av de permanenta samlingarna kan museerna dven samla
in material till sk. brukssamlingar. Féremal av samma typ ingar da i till-
rackligt stort antal i den permanenta samlingen och man sikrar darmed
att de bevaras. Brukssamlingen 4r uttryckligen avsedd att brukas. Ett ut-
slitet foremal kan férstoras och ersittas med ett annat. Brukssamlingens
foremal anvinds t.ex. vid utstallningar, arbetsdemonstrationer, inredning
av hembygdsgéardar och i undervisningssyfte. Brukssamlingen katalogise-
ras i en sarskild huvudbok.

Bevarande av nirhistorien

Nérhistorien och nutiden har en langre tid i flera olika sammanhang va-
rit ett centralt objekt fo6r museernas insamlingsverksamhet bade hos oss
och pé andra hall. Nirhistorien avgrinsas tidsmissigt ungefir till de se-
naste hundra aren, dvs. den tid som kiannetecknas av industrialisering,
urbanisering och konsumtionssamhillets uppkomst. Nutiden kan anses
vara den tid vi fér nirvarande lever i.

[ Finland inleddes under férra hilften av 1900-talet den period som
kallas konsumtionssamhillets forstadium. Féljande skede, som bérjade pa
1950-talet, kunde kallas konsumtionssamhaillets genombrott. Inhemsk pro-
duktion och efterfrigan okade kraftigt och medborgarnas genomsnittliga
levnadsstandard skét i hojden. I bérjan av 1950-talet gick 38 % av l6nen
till livsmedel, ett tjugotal ar senare 25 % och numera 4r andelen endast
10 %. Till £8]jd av utvecklingen har konsumenternas kopkraft tiodubblats
pa hundra ar. Den finldndska nirhistoriens foremalskultur 4r ett materi-
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ellt bevismaterial 6ver konsumtionens historia och vittnar fér sin del om
hur Finland blev den industriella valfardsstat det ar idag.

Nérhistoriens foreméalskultur kdnnetecknas av industriell masspro-
duktion dar helt identiska foremal tillverkades i ldnga serier f6r den in-
hemska eller globala marknaden. Produkterna var anonyma och méinnis-
korna hade inte samma personliga férhallande till dem som tidigare pa
sjalvhushallningens tid da en stor del av féremalen tillverkades hemma
av ndgon man kande, och ofta gick i arv i slikten. Overgéngen till dagens
foremalsvirld skedde ldngsamt och via manga mellanskeden. Importva-
ror och féremal som man kopte av gardfarihandlare och yrkeshantverka-
re, fran nirliggande jarnbruk, glas- och konfektionsfabriker blev smaning-
om en del av hem- och arbetsmiljon.

Att samla in industriellt producerat material till museisamlingarna
ar en krivande uppgift pa grund av det enorma antalet f6remal och deras
korta livslingd. Eftersom bevaringsresurserna 4 ena sidan 4r begransade
och konsumtionsvarorna a andra sidan standigt tycks 6ka i antal har det
varit nodvindigt att fundera ut en bevaringsstrategi som utgar fran vad
som ar mojligt och férnuftigt. Nar man samlar in foremal av denna typ
galler inte samma kriterier som i insamling av t.ex. gamla allmogefore-
mal. Det industritillverkade féremalet 4r vanligen inte ett resultat av unikt
hantverk och det ar inte heller nodvandigtvis estetiskt tilltalande, vilket
mangen gang varit ett viktigt urvalskriterium for ett museiforemal. Det
intresserar inte samlare eller antikhandlare, atminstone inte s linge det
ar nytt, och uppfattas sillan som ett museiféremal.

Vad har museerna och andra bevarare av vardagens féremalsvarld da
skal att ta med i samlingarna fran narhistorien och nutiden? Skall man
koncentrera sig pd att samla in enbart féremal som tillverkats i Finland,
och hur definieras i sa fall finlandsk. Vad skall man géra med importvaror
och varor vilkas tillverkningsland inte kan utredas?

Museernas svara uppgift ar att bland inhemskt tillverkade varor och
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importvaror identifiera dem som under respektive tider varit mest popu-
lara, moderiktiga och tidstypiska. Hur tyngdpunkten férdelas mellan in-
hemska varor och importvaror beror mycket pd museets bransch. Klart ar
dock att huvudansvaret fér insamling av féremal som tillverkats i Finland
birs av den finlindska museiinstitutionen. Inga andra landers museer gor
det, varken nu eller i framtiden.

Eftersom alla inte kan samla pa allt, férsoker varje museum och in-
stitution sjalvfallet vilja tematiska och regionala insamlingsobjekt som ar
centrala for deras verksamhet. Foretagsmuseet samlar i regel pa sin egen
produktion, specialmuseet pa sin specialbransch och landskapsmuseet pa
foremal som tillverkats och anvints inom dess geografiskt avgransade om-
rade. Aven i detta sammanhang bér man komma ihdg vad man utgar ifran
nir man bygger upp samlingen , den tidsmissiga, geografiska och sociala
representativiteten. Om alltsa insamlingen galler narhistoriens konsum-
tionsvaror bor samlingen ge en representativ bild av olika konsumtions-
grupper, inte enbart av genomsnittsfamiljen.

Lokalmuseets uppgift 4r att sa omsorgsfullt som mojligt samla in det
vasentligaste i ortens industriella produktion. De lokala museerna kan-
ner vanligen bast till omradets foremal och vet hur tillverkningen av dem
under olika tider skapat arbetsplatser och ekonomisk vilfard pa orten
och vilken betydelse de har fér ortens identitet. Utéver féremalen sam-
lar man aven in tillrackligt grundliga bakgrundsfakta om produktionen,
t.ex. produktbilder, prislistor, broschyrer, annonser, konsumentupplys-
ningsmaterial, urklipp, produktritningar, fotografier, filmer mm. Prov pa
allmint anvinda konsumtionsvaror som tillverkats pd annan ort insam-
las enligt kritisk provning. For foremal som &r alltfor stora for att beva-
ras pa museet (maskiner, fordon) kan man anvinda sa kallade substitut,
dvs. olika visuella dokument och miniatyrmodeller. Observera att en del
av de foremal som anvints i narhistorien inte 4r industriellt tillverkade
utan utforda av hantverkare eller i hemmen. Ocksa i dessa fall ar det vik-
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tigt att noggrant dokumentera uppgifterna om féremalens tillverkning
och brukssammanhang.

Utom att museet tar tillvara prover pé industriella fenomen som re-
dan intraffat, bor ocksa dagens verksamhet dokumenteras. En viktig upp-
gift ar att fotografera och videofilma verksamheten pa en fabrik, intervjua
de anstallda och gallra i arkiven. Museet kan gora detta pa egen hand eller
i samarbete med foéretaget. Universitet, landskapsmuseer och nationella
specialmuseer, arkiv, fackférbund och hembygdsfoéreningar ar ocksa na-
turliga samarbetspartner for lokalmuseerna i detta arbete.

I museets bevaringsplan preciseras dven tyngpunkterna i insamlingen
av industriellt tillverkat material och museets bevaringsansvar i relation
till ovanndmnda aktorer. Insamlingen av nirhistorien borde vara en del av
museets normala bevaringsverksamhet, inte bara sma projekt da och da.

Nérmare information:

Hjiilp med kartliggningen av konsumtionsvarornas viirld kan ni fd av foretag som sysslar med mark-
nadsundersékningar (Gallup, A.C. Nielsen), Statistikcentralen och Konsumentforskningscentralen. Mu-
seiverket har for bade katalogisering och analys av material stitt sig pd den for dndamdlet limpade klas-
sificeringen COICOP (Individuell konsumtion) )som anvénds av FN, EU och Statistikcentralen. Http://
www.stat.fi/tk/tt/luokitukset/popup/coicop.pdf

Ni kan ocksd bekanta er med problematiken kring insamling av nérhistorien och den industriella produk-
tionen genom tre seminarieforedrag i dmnet pd Museiverkets webbplats http://www.nba.fi/fi/kansatie-
teelliset_teollisuus

Dokumentering av samlingarna

Museisamlingar delas traditionellt in enligt dmnesgrupper i féremals-,
bild- och arkivsamling samt bibliotek. Manga lokala museer samlar i en-
lighet med sin bevaringsplan endast kulturarvet i form av féremal Mu-
seerna bor inte heller huvudsakligen samla in skriftligt material utan det
skall delegeras till arkiven och biblioteken. Utom bevaringsplanen dar in-
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samlingens allminna principer bestims skall museet dven ha instruktio-
ner for dokumentering, hantering och férvaring av museisamlingarna.

Dokument och bécker anvisas i regel till arkiv och bibliotek.
Undantag utgér dock t.ex. loséren i hem som dverldts intak-
ta till museet. Vill man bevara skriftligt material pd muse-

et bor ett hembygdsarkiv inrdttas for dndamdlet. Ndrmare in-
formation i handbokens bilagor och pa Riksarkivets webbplats
http://www.narc.fi/Arkistolaitos/sve/riksarkivet/.

Att dokumentera samlingarna dr museets huvuduppgift och dess verk-
samhet bygger till stor del pa detta. I museiarbetet syftar dokumentering
pa den behandlingsprocess genom vilken det inkomna materialet blir en
del av museisamlingen. Dokumentering ar ett samlande begrepp for upp-
teckning, katalogisering, registerféring, markning och fotografering av
materialet (foremadl, bild, bok eller arkivmaterial). Dokumentering syftar
ocksa pa utredningar av objekt utanfér museet eller mer omfattande fe-
nomen, t.ex. byggnader eller industriella arbetsprocesser. Tack vare do-
kumentering blir materialet en del av museets samling och olika uppgif-
ter om det sammanstalls, ordnas och bearbetas sa att de 4ri en sd lattill-
ganglig form som mojligt.

I samband med dokumenteringen samlar man in, underséker och tar
tillvara uppgifter om féremalets utseende, skick och eventuella skador, till-
verkning, bruksindamal och -sitt samt anvindare och dgare. Utgaende
fran dessa fakta kan ett enskilt féremal fogas till en eller flera storre refe-
rensramar. I dokumenteringen tar man ocksa tillvara uppgifter om fore-
maélets historia pa museet (mottagningsuppgifter, vard- och reparations-
atgarder, forvaringsplats, 1an, eventuella utstillningar osv.).
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Genom omsorgsfull dokumentering far man ihop fler uppgifter om
ett enskilt féremal och dess varde 6kar med tanke pa museiverksamheten.
Samtidigt sikerstiller man att sambandet mellan féremalet och uppgifter-
na om det bibehalls i alla situationer. Detta &r viktigt om t.ex. f6remalets
individuella f6remalsnummer notts bort eller om féremalet blivit stulet.

Den information som samlas in i dokumenteringsarbetet utnyttjas
i bevarings- och insamlingsverksamheten, pa utstillningar, i forskning,
publikationer och pedagogisk verksamhet samt i varden och férvaring-
en av samlingarna. Ju bittre information museet har om sina samling-
ar, dess férnuftigare och planmaissigare kan samlandet utféras. En do-
kumenterad samling ar battre ur siakerhetssynpunkt, littare att dverva-
ka 4n en odokumenterad, och samtidigt sikrar man att materialet beva-
ras for framtiden.

Dokumenteringen bestar av foljande faser:
- materialet diarieférs
katalogisering (uppgifter om féremalets utseende, tillverkning och
bruk)
registerforing eller klassificering och referensord
markning (numrering) och
avbildning (fotografering, digital fotografering, skanning).
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Fran féremal till museiféremal

2. Anteckning i diariet

5. Féremalet numreras 6. Foremalet stills ut eller sitts i férvar
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I dokumenteringen av museisamlingar har man traditionellt anvint mot-
tagningsblanketter och diarier som skrivits f6r hand, hand- eller maskin-
skrivna huvudbocker eller -kataloger samt kartotek for informationssok-
ning med olika katalogiseringsuppgifter och analyser av dessa.

Exempel pa foremalskort

40101 :23
Bergmanin kokoelma

Pikari, hopeaa

Fredrik Tiander, Loviisa 1836
Leimaus: €2, kruunu, F.T., L
( Borg n:o 1499, Fagerstrdm n:o 379 )

122 W ET) L
= *.w::;‘ ,_;’

Kork. 10,8 cm, suun halk. 9 cm, pohjan halk.
6,6 cm.

Y16spdin levenevd, yldreuna voimakkaasti kaar-
tuva. Korkea jalkarengas, jonka yldosa kupera
ja koristettu neljdlli ryhmdlld, syvid, pysty-
suoria uurteita. Sisusta kullattu. Pikarin si-
vulle kaiverrettu leved koristenauha, jossa

nauhan yli- ja alareunassa kaksi ristikkdin

kulkevaa aaltoviivaa, joiden vdlissd yksinker-
taisista lehdistd muodostettu kdynnds. Pikarin

yldreunassa murtuma.
wua, 11800 7

Manga professionella museer och lokala museer har i sin dokumentering
overgatt till datateknik. Grundprinciperna i dokumenteringspraxisen ar
den samma i bagge metoderna: uppgifterna om féremalen bor ges sd en-
hetligt som mojligt med anvindning av olika standarder (benamningar,
matt, klassificering, referensord). Om museet redan har ett fungerande
dokumenteringssystem lonar det sig inte att andra det utan att forst noga
studera alternativen. Museet gor klokt i att kontakta landskapsmuseet nar
det 6vervager datateknik i dokumenteringen av samlingarna.

I foljande kapitel behandlas faserna i dokumenteringen av olika ma-
terialgrupper huvudsakligen med foremal som exempel. Digital dokumen-
tering behandlas i ett skilt kapitel.
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Mottagning och diarieforing

Syftet med den férsta fasen i dokumenteringen ar att sikra att det mottagna
foremalet godkinns till samlingarna, marka ut det, forhindra att det kom-
mer bort, av dverlitaren samla in uppgifter om Agare, bruks- och tillverk-
ningshistoria och eventuella villkor fér hur museet far anvanda féremalet
samt se till att uppgifterna bevaras fér den egentliga katalogiseringen.

Innan materialet godkinns till samlingen bér d4ganderitten vara ut-
redd. Att d4gande- och bruksritten 6vergatt fran dverlataren intygas t.ex.
med en mottagningsblankett eller ett gdvobrev.

Nir foremalen anlander till museet fyller man f6r varje leverans i en
mottagningsblankett i tva exemplar, en fér dverlataren och en f6r muse-
et. Det 4r bra att ta en kopia av blanketten och férvara den tillsammans
med foremalen i leveransen fram till sjalva katalogiseringen.

Mottagningsblanketten bor dtminstone innehalla f6ljande uppgifter:

- mottagningsdatum

- materialéverldtarens namn, adress och telefonnummer

- leveransens karaktar (donation, inkép) och eventuellt inképspris

- kort beskrivning av féremalet, dess skick och andra uppgifter
om diarieféring samt de av 6verldtaren givna uppgifterna om
bruk, tillverkning, dgare och historia

- leverans- eller huvudnummer (fas i diarieboken)

- uppgift om diarieféring (antecknas senare di uppgifterna om le-
veransen Overforts fran blanketten till diarieboken)

- forvaringsplats (temporir placering fore katalogiseringen)

- mottagarens underskrift (museets representant)

- overlatarens underskrift samt uppgift om att mottagningsvill-
koren godkints (museets allminna mottagningsprinciper anges
pa blankettens fransida eller p3 ett skilt papper)
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Leveransen inférs med arkivduglig kulspetspenna i diarieboken, som r en
inbunden bok eller ett hifte med korta beskrivningar av de féremal som
kommer till museet. I diarieféringen far foremalet ett leverans- eller hu-
vudnummer, t.ex. ett l6pande nummer eller artal och l6pande nummer.
Numret antecknas pd mottagningsblanketten och med en tillfillig etikett
pa varje foremal eller varje del av ett flerdelat féremal i leveransen. I diarie-
boken infors utom leveransnumret ocksd mottagningsdatum, 6verlitarens
namn och kontaktuppgifter, leveransens karaktir, innehall, antal och even-
tuellt inkopspris samt foérvaringsplats. Endast féremal som godkants till
samlingen infors i diarien. Nédr foremalen senare katalogiserats antecknas
deras permanenta, individuella féremélsnummer i leveransuppgifterna.

Leveransnumret skall antecknas pad mottagningsblanketten och f6-
remalens tillfilliga etiketter med storsta omsorg, ty materialet kan vanli-
gen inte katalogiseras omedelbart. Etikettmaterialet skall vara stadig kar-
tong som man faster med bomullstrdd eller ett tunt snére. Tejp eller de-
kaler far inte fistas pa foremalen.

I samband med mottagningen bér man kontrollera att foremaélen inte
har skador, skadeinsekter, mégel eller svamp. Ogranskade féremal far inte
forvaras eller behandlas i museisamlingarnas férvaringsrum.

Ett dokument som verifierar att mottagits och aterlamnats bor alltid
upprittas 6ver sddana féremal som tillf4lligt mottagits till museet (identi-
fikationer, utstillningslan, forskningslan). Det kan vara t.ex. en laneblan-
kett, dir lanaren ar museet och langivaren den som 6verliter foremalet.

Olika materialgrupper (féremaél, fotografier, arkivmaterial och béck-
er) inférs vanligen i skilda diarier. I katalogiseringen skall man se till att
referenserna mellan material ur olika grupper férenar uppgifterna om ma-
terial som hér samman och har anldnt till museet samtidigt.

Om museet samlar in material bade till museisamlingen och till bruks-
samlingen avtalar man om detta med 6verlataren i samband med motta-
gandet. Brukssamlingen har sin egen diarie- och huvudbok.
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Donationer och depositioner

Museerna utékar sina samlingar med bl.a. donationer, inkop, 6verforing-
ar, tillvarataganden och depositioner. Oberoende av utokningssittet ar
det av storsta vikt att man i arbetet iakttar de principer och malsittning-
ar som bestamts i bevaringsplanen. Museet bér kunna tacka nej till ma-
terial som inte uppfyller de kriterier som stills pd dem (laglighet, regio-
nalitet, utredd dgarhistoria, virde, betydelse och befintligt skick). Om det
erbjudna materialet 4r bra men inte hor till museets verksamhetsomra-
de skall den som erbjuder det dirigeras till ett sidant museum dar mate-
rialet h6r hemma. Museet bor fa obestridlig och obegrinsad 4gande- och
bruksratt till allt donerat material.

Av det material som mottas pa museet ir storsta delen donationer.
Donationen gérs alltid skriftligt och donationsgiltigheten utreds. I friga
om mindre donationsleveranser anvinds materialmottagningsblanketten,
for storre eller i andra avseenden betydande donationer uppgors ett sar-
skilt gavobrev eller donationsavtal. Om materialet inte genast 6verfors till
museet anges i gdvobrevet tidpunkten f6r 6verférandet av dganderatten
till materialet och de arrangemang och ansvar som ar férknippade med
den 6verforda besittningen. Museet skall inte godkdnna vagt formulera-
de villkor i donationen. Villkoren bér bedémas utgaende fran huruvida de
kan uppfyllas ocksa i framtiden.

Museet kan ocksa fa donationer i form av testamentsbestimmelser.
Om testamentet innehaller stringa villkor skall museet 6verviga om dessa
kan uppfyllas eller om man bor avsta fran att ta emot donationen.

Depositionen dr ur museets synvinkel en problematisk mottagnings-
form. Aganderitten till materialet 6verfors d3 inte till museet och bru-
ket av det kan 4ven vara férknippat med restriktioner. Museet bér noga
6verviga innan det tar emot en deposition eftersom det i sa fall férbinder
sig att svara ekonomiskt for ett material som dgaren kan krava att aterfa.
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Man bor alltid géra upp ett depositonsavtal diar deponenten, mottagaren
och det deponerade materialet star angivna. [ avtalet eller en dartill fogad
besiktningsrapport beskrivs i detalj de deponerade féremalens skick och
eventuella skador. Parterna bor underteckna rapporten.

I depositionsavtalet avtalas ocksa om omfattningen av de bruksrattig-
heter som 6vergar till museet. Det basta for museet r att det far ratt att
anvinda det deponerade materialet pa samma sitt som sina egna samling-
ar. [ depositionsavtalet ar det skal att ocksa ta stillning till ratten att vida-
redeponera materialet. Férsikring av materialet eller annan ersattnings-
praxis skall ocksa framga av depositionsavtalet. Vanligen skoter museet
forsakringarna. Sarskilt viktigt ar att deponeringstiden ar tydligt inskri-
veniavtalet. I allminhet bestimmer man en minimitid, t.ex. 10 &r, varef-
ter depositionen fortsitter tills vidare eller en ny tidsgrans utsitts. Avta-
lets uppsagningstid bor vara tillrackligt l1ang sd att aterlaimnandet av ma-
terialet inte stér museets normala verksamhet. Det 4r ocksa bra att nam-
na hur man l6st tvister och i vilken rittsinstans. Deponerade material do-
kumenteras inte i museisamlingen, utan som en sirskild grupp.

Néirmare information:

Hamidldinen, Tuula: En konstgava. Villkor for testamente, gdva och deponering som ges till konstmuseer-
nas samlingar. Statens konstmuseum 2003.

Allménna mottagningsvillkor for museiféremdl. Finlands museiférbunds rekommendationer 13/93. Vill-
koren kompletterade med modeller for gavo- eller kopebrev och med en éverenskommelse om beviljat el-
ler deponerat lan.



Avskrivning ur museisamlingen MUSEETS VERKSAMHET

Mottagande av donation

Donationen bér alltid goras skriftligt.

Donationsldmpligheten bér utredas: Har féreningen, stiftelsen, foreta-
get, personen eller annan part ritt att donera? Den som t.ex. foretri-
der ett odelat dodsbo mdste férete fullmakter och sliktutredning. En
forening bor fatta beslut om donationen i ett organ som har regelritt
befogenhet att besluta i fragan.

Gdvobrevet bor ange: 1) exakt definition av féremdlet for donationen
2) parterna, 3) tidpunkten for éverldtelse av dganderctten och besitt-
ningen, 4) vilkendera parten som bér ansvaret i fall av skada samt 5) om
verken kan deponeras i andra samlingar eller i lokaliteter utanfor museet.
Oklara villkor bér undvikas i gdvobrevet.

Villkoren fdr inte strida mot museets samlingspolitik.

Ifall donationen innehdller villkor mdste man éverviiga om de kan iakt-
tas ocksd i framtiden.

Det dr skal att dokumentera donationssamlingens eller -foéremdlets
bakgrund.

Deposition
- Depositioner bor alltid bemétas med reservationer. Mottagande av de-

positioner mdste évervigas fran fall till fall.

Avskrivning ur museisamlingen

Nar museet dokumenterar ett fé6remal i museisamlingen férbinder det sig
till bestaende vard och férvaring av det. Ibland maste museet avskriva f6-
remal som blivit si forstorda att de inte kan repareras, ar farliga f6r den

61



MUSEETS VERKSAMHET Katalogisering

6vriga samlingen eller museibyggnaden eller oaterkalleligt har gatt férlo-
rade (t.ex. stold). Samlingarna i lokala museer som verkar i ouppviarmda
tribyggnader hotas framfor allt av olika skadegorare. Féremal som drab-
bats av dem avskrivs ur samlingarna fér att undvika ytterligare skador.

I museets instruktioner faststalls de avskrivningsprinciper som mu-
seet foljer. Nar man marker att ett foremal forstorts diskuterar man saken
med landskapsmuseets forskare eller en konservator. Utgdende fran en
skriftlig rapport om besiktningen féreslas avskrivning till den enhet som
besluter i frigan. Avskrivningsbeslutet gors skriftligt, och beslutet jamte
bilagor forvaras i museets funktionella arkiv. En anteckning om avskriv-
ningen inférs i diarieboken och huvudkatalogen utan att de ursprungliga
uppgifterna gillande féremalet i fraga stryks. Det avskrivna féremalets
samlingsnummer ateranvands inte.

Katalogisering
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Alla foremal som fogas till museets samlingar katalogiseras. Malet med
katalogiseringen ar att samla alla de uppgifter om utseende, tillverknings-
satt, tillverkningsmaterial och anvindning med vilkas hjilp museiférema-
let kan identifieras. Till st6d anvands mottagningsuppgifterna, granskning
av foremalet och utredning av bakgrundsfakta fran olika kallor.

Med hjalp av kallverken utreds det hégsprakliga namnet pa férema-
let, datering, tillverkningsmaterial och -teknik, eventuell stilriktning, ut-
smyckning mm. Goda killor &r olika varukataloger, bocker om antika och
gamla foremal samt gamla laro- och handbécker. Det ar viktigt att finna
de ritta benamningarna, dvs. att behirska terminologin fér materialet
(t.ex. namnen pa olika delar av féremalet, vivbindningar, traslag, tribe-
arbetnings- och ytbehandlingsmetoder, metaller, metallféremalens till-
verkningsmetoder).
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Museerna bestdmmer vilka uppgifter om féremal och annat material
som antecknas i huvudboken eller katalogiseringsblanketten for respektive
material. Katalogiseringen bygger pa rekommendationer givna av Finlands
museiférbund. Nir man planerar katalogiseringsbasen skall man beakta
vilka som anviander uppgifterna, for vad och i vilken form (huvudboks-
text, kartotek, databas). Det hir ar viktigt eftersom alla katalogiserings-
uppgifter inte 4r menade for offentligheten. De konfidentiella uppgifter-
na ror vanligen donatorn eller féremalets pris, viarde och placeringsort. De
kartotek eller elektroniska samlingsdatabaser som kunderna far bladdra i
saknar av sikerhetsskal uppgifter om t.ex. féremalens férvaringsort.

Den slutgiltiga huvudboken bér vara inbunden. Fardiga bécker kan
anvindas, men det ir lattare att skriva katalogen pa hogklassigt arkivbe-
standigt papper och binda in de firdiga sidorna till en bok. Katalogupp-
gifterna kan ocksa skrivas pa blanketter som tryckts eller kopierats pa ar-
kivbestandigt papper. Om man anvander l6sblad och -blanketter kan tex-
ten skrivas pa maskin. Skrivmaskinsbandet bor vara arkivbestandigt. Om
man nvinder fardiga bocker bor pennan vara arkivbestindig. Katalogpapp-
ret bor vara av hogsta mojliga kvalitet. Om man i katalogiseringen anvan-
der datorns ordbehandlingsprogram eller ett sarskilt dokumenteringspro-
gram bor samlingsuppgifterna skrivas ut pa arkivbestiandigt papper med
en arkivbestiandig skrivare. Aven utskrifterna binds till en bok. Om mu-
seet inte later binda in huvudbockerna maste man vara sarskilt noggrann
med hur katalogpappren och -blanketterna férvaras.

Riksarkivet uppritthdller en forteckning éver arkivbestindiga
material och apparater. Forteckningen kan lisas bl.a. pd Riks-
arkivets webbplats http://www.narc.fi/Arkistolaitos/sve/riks-
arkivet/.
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Syftet med att binda in huvudboken ar att forhindra att katalogiserings-
uppgifterna kommer bort. Av samma skil bér man ta kopior av alla mu-
seets diarier och huvudbockernas katalogiseringsuppgifter, helst redan
for inbindningen. Kopiorna sinds for forvaring till landskapsmuseet. Pa
museet skall diarier och huvudbécker av sikerhetsskal ovillkorligen for-
varas pa en annan plats 4n samlingarna.

Katalogen 6ver samlingarna innehaller saledes basuppgifter om fore-
malen ordningsf6ljd enligt deras foremalsnumrering. Manga museer upp-
ratthaller utom huvudboken 4ven ett foremalskartotek, med vars hjalp man
kan s6ka och anvanda uppgifterna om samlingen. Anvandningen under-
lattas av ett fotografi av féremalet som fogas till dess kort; i huvudboken
ingar inte fotografier. I kartoteket inférs huvudbokens (offentliga) upp-
gifter. Korten skrivs antingen pa maskin eller med arkivbestandig penna.
Korten slits nar de anviands och maste férnyas. De skall vara av tillrack-
ligt stadig kartong i minimiformatet A5. De inordnas i arkivlador i huvud-
grupper enligt kategori (mébler, textilier, glas, porslin osv.) och i under-
grupper enligt typ (mobler: skdp, bord, stolar osv.).

Om museet enbart har ett kartotek, bér uppgifterna inféras i huvud-
boken. Detta ar ett sikrare alternativ. Om uppgifterna i huvudboken eller
kartoteket dr ofullstindiga skall samlingen gis igenom och katalogiseras
pa nytt. Museets gamla kataloger eller kartotek far inte forstoras, utan de
overfors till arkivet och antecknas i arkivkatalogen.

Bilaga 2 innehaller exempel pé katalogiseringsuppgifter fér olika am-
nesgrupper. For féremalens och bildernas del bygger exemplen pé av Fin-
lands museiférbund givna rekommendationer.

Nérmare information:

Suomen museoliiton suositus 1/87: Kulttuurihistoriallisen esineiston luettelointitiedot ja kirjoitusohje
automaattista tietojen kdsittelyd varten.

Suomen museoliiton suositus 12/93: Valokuvien luettelointitiedot ja kirjoitusohje automaattista tieto-
jenkdsittelyd varten.
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Klassificering och tesaurus

For att museiarbetet skall 16pa bittre och halla hog kvalitet ar det viktigt
att de genom dokumentering insamlade uppgifterna om samlingen ar latt-
ta att finna. Museet har darfor ett eller flera s6ksystem, t.ex. sokregister
eller ett datorsystem.

Samlingskartoteken ar vanligen indelade i vissa av respektive muse-
um definierade huvudklasser och deras underklasser, t.ex. kladsel / dam-
klader, kjolar eller byggnader / industribyggnader, sagar. Fér att underlatta
s6kningarna har man ocksa skapat olika hjalpkartotek enligt t.ex. ort, per-
son, specialsamling eller yrke. I hjilpregistret hanvisas bade till foremalets
namn och nummer och till den klass i vilken féremalskortet 4r placerat.

Samlingsuppgifterna analyseras med hjilp av olika fardiga klassifi-
ceringssystem eller tesaurusar. Museerna anvinder oftast systemet Kult-
tuuriaineiston luokitus som klassificerar manskligt beteende och dartill
anknutna fenomen. Tesaurusar 4&r Museoalan asiasanasto och den fér bib-
lioteken avsedda Yleinen suomalainen asiasanasto, Allmin tesaurus pa
svenska. Klassificeringen kan t.ex. ange storre referensramar och saksam-
manhang som inte framgar av foremalet eller fotografiet. Indexeringen ger
mera detaljerade uppgifter. Man kan ge sd méinga index som behévs vid
respektive tillfille. Museer som har tillgang till elektroniska dokumente-
ringssystem for samlingarna skall helst anvinda indexering. Det styr och
forsnabbar s6kningen av uppgifter.

Nérmare information:

Alliirs: Allmén tesaurus pd svenska. Helsingfors universitetsbibliotek 1996.

Kulttuuriaineiston luokitus (Outline of Cultural Materials). Red. Sihvo, Pirkko. Museovirasto 1996.
Museoalan asiasanasto, toim. Leskinen, Riitta-Liisa, Museovirasto 1997.

Museoalan asiansanasto. (Ordlista for museibranschen. Endast pd finska.) http://www.nba.fi/fi/masa-
etusivu

Vesa webbtesaurus http://vesa.lib.helsinki.fi/allars/
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Varje féremal och bild som godkinns till samlingen fér sitt eget individu-
ella foremélsnummer som skiljer det fran de 6vriga féremalen och féren-
ar det med dokumenteringsuppgifterna. Numret marks ut pa foremaélet
pa ett s bestdende sitt som mojligt utan att skada det.

Foremalsnumret kan bildas pa manga olika satt. Om museets radan-
de praxis fungerar vil 16nar det sig vanligen inte att andra den. Det vikti-
gaste ir att varje foremal kan identifieras med hjalp av sitt nummer.

Numret kan bildas exempelvis pa nagot av féljande satt:

1. Lopande nummer 1-n

Leveransposten framgar inte av féremalsnumret. Den anvinds en-
dast pa de tillfalliga etiketterna for foremalen i respektive motta-
gen leverans. Mottagningsuppgifterna anges i textform t.ex.ibor-
jan av huvudbokstexten om féremalet. I diariet inférs de nummer
foremalen ileveransen fatt, t.ex. 22-76. Numreringen av férema-
len i f6ljande leverans bérjar med nummer 77. Markningen 4r sa-
ledes av formen 1 (museets forsta féremal), 2, 3 osv.

2. Leveranspostens nummer (16pande nummer 1-n, serien avbryts
inte arligen): l6pande nummer 1-n (féremalets specificerande
nummer).

Mirkningen har da formen 1:1 (det férsta féremalet i muse-
ets forsta leveranspost), 1:2, 1:3 eller 36:1, 36:57.

3. Leveranspostens nummer (artal och lopande nummer for leve-
ransposten 1-n): l6pande nummer 1-n
Mirkningen har da formen 199807:3 (tredje féremalet i sjunde
leveransen ar 1998) eller 199807:98, 200314:5, 200403:22.
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4. Museets symbol (namnets initialer eller ett nummer): artal (fyra
siffror): l6pande nummer f6r leveransposten 1-n : l6pande num-
mer 1-n

Mirkningen har da formen PM:2004:23:106 (106 féremalet i
23 leveransposten ar 2004 pa Pilveld museum) eller PM:2016:3:1,
KM:1986:17:211.

Om flera exakt likadana féremal ingar i en leveranspost (t.ex. djupa tall-
rikar i en servis) eller om en helhet bestar av flera separata delar (t.ex. en
kostym med rock, byxor och vist), kan man katalogisera varje féremal
med ett sarskilt foremalsnummer och i dess kataloguppgifter korsrefere-
ra till de 6vriga foremalen i samma helhet. Ett annat forfarande ar att ge
alla exakt likadana féremal i en leveranspost samma féremélsnummer och
ange varje enskilt foremal med ett undernummer. 12 likadana djupa tall-
rikar i en servis katalogiseras saledes t.ex. med féremalsnumret 22 och
varje enskild tallrik preciseras med numren 1, 2, 3 ... eller med bokstaver-
na a, b, c... osv. (anteckning 22:1, 22:2... eller 22:a, 22:b... osv.). Liknan-
de undernumrering kan ocksa tillimpas pé foremal som &r olika men hor
ihop, t.ex. delarna i en kostym.

Material som hor till olika samlingar kan sarskiljas med en bokstavs-
symbol fore foremalsnumret. Till exempel: A (arkivsamling), B (bildsam-
ling), BR (brukssamling).

Nummermairkningen av foremalet gors vanligen i samband med ka-
talogiseringen. Fore det identifieras foremalet med en tillfallig etikett som
anger leveransnumret. [ samband med katalogiseringen putsas féremalet
sa att det ar i sddant skick som bestaende férvaring forutsatter, och ett f6-
remal som bestér av flera delar fogas samman sa att man far en uppfatt-
ning om dess form, storlek och lage.
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Foljande instruktioner ar till nytta nir féremalsnumret mirks ut:

Mairkningens storlek star i proportion till foremalets storlek
Mirkningen ar latt att uppticka men inte idgonenfallande.
Mirkningen gors horisontalt och nir foremalet 4r ritt vant.
Mirkningen gors inte pa foremalets vasentligaste del eller ut-
smyckning eller nira den.

Mairkningen gors i foremalets langdriktning.

Mirkningen gors i foremalets vanstra dnda eller horn (i l4asrikt-
ning).

Mirkningen av fritt stiende féremal gors i nedre kanten. Un-
dantag: mirkningen av mébler, tunnor, vavstolar och andra sto-
ra fritt stiende féremal gors ofta i Gvre kanten.

Har féremalet en tydlig fram- och baksida gors markningen pa
baksidan. P4 t.ex. stora tunga skap som stdr mot viggen gors
markningen dock sa att den syns utan att féremaélet rubbas.
Mirkningen gors inte pa handtag eller stodytor dar den latt néts
bort.

Foéremal med méanga delar marks inte sd att numren doljs nar £6-
remalet fogas samman.

En gammal mirkning far inte strykas over eller avligsnas savi-
da den inte stor. Maste man gora en ny markning skall den pla-
ceras nira den gamla. Detta giller i synnerhet féremal som fatt
nytt nummer. Genom detta undviker man férvaxling. Huvudre-
geln ir att féremalets nummer inte far bytas ut. P4 stora foremal
gors numreringen pa ratt stille, om den gamla markningen ar
felplacerad.

Mairkningen av textilier placeras alltid pa avigsidan, antingen i
kanten eller fallen (dock inte pa spetsar).
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Exempel pa mirkning av féremalsnummer

Rock, viist, yllekofta eller -trija, jacka, blus: P4 Byxor: Pa insidan av bakstycket vid
insidan av bakstycket vid fallen. fallen upptill.

Duk: P4 baksidan i det vanstra nedre hor- Bindméssa: P4 insidan till hoger.
net.
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Bord med gangjirn: I andskivans
véanstra kant. Separata skivor och
stédben bér ocksd numreras.

» [ o
<4
—
Sektretdr: Uppe till vanster pd bakvig- Golvur: Uppe till vinster pa bakviggen och
gen. Uppe till vinster pa vanster kortsi- nere till vinster pa dorrens insida. Aven
da. Aven utdragslador bor numreras. vid kanten av urtavlans baksida och pa ur-

verkets boett. Numret far aldrig malas pa
sjalva urtavlan.
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>

Kaveltra: Till vanster pa langsidans ba- Handkvarn: Pa den undre stenens nedre
kre kant. kant och i nedre delen av dragskaftet.

Kniv och gaffel: P4 gaffeldelens under-
sida nira skaftet. P4 knivbladet nira
skaftet. Om skaftet dr lostagbart bor
ocksa det numreras.

Kardor: Pa insidan av skaften nira fog- Sképpa: 1 kanten av bottnen och pa lockets
stallet. insida, skilt frdn eventuell dekorationsmal-
ning.
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Nummermairkning av olika foremalsgrupper och material
Féremalsnumren malas pa foremal som &r gjorda av hart material och har
ratt harda ytor, t.ex. foremal av trd, metall mm. Mirkningen gors i forsta
hand med vattenléslig akrylfarg eller emaljfarg, helst i kadmiumrott eller
orangerdtt. Vit firg kan ocksd anviandas, sarskilt pa farglosa glasféremal.
Penseln bor vara mycket tunn. Vid numreringen av sma foremal l16nar det
sig att anvinda en spetsig trasticka, t.ex. en cocktailpinne.

Numren bér vara tydliga och entydiga och det 4r bra att 6va sig inn-
an man paboérjar numreringen.

Nummermodeller

1234567890

1234567890

Pa mycket sma féremal (ringar, kedjor, broscher) kan man fista ett kant-
band om malandet inte lyckas.

Laderféremal mirks i regel pa samma sitt som textilier. I vissa fall
kan vattenloslig akrylfiarg anvandas.

Foremal av papper och papp numreras med en mjuk, inte alltfér vass
blyertspenna (B6).

Pa arkivmaterial, bocker och fotografier marks féremalsnumren med
mjuk blyerts.

Fotografering
Att fotografera foéremalen ar en viktig del av musets dokumenteringsar-

bete med foremalssamlingen. Av fotografiet far man snabbt en helhets-
uppfattning av foremalet. Nar museisamlingen katalogiserats, fotogra-
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ferats och samlingskorten ordnats, borde alla sokningar som galler sam-
lingen ske via kartoteket. Sa undviker man att i onédan hantera forema-
len. Fotografiet beh6vs ocksa da ett samlingsforemal forsvunnit eller bli-
vit stulet. Hogklassiga féremalsbilder kan dven utnyttjas i museets publi-
kationsverksamhet.

Vid foremalsfotograferingen foérutsitts att

foremalet i sin helhet syns pa bilden

foremalet vid behov fotograferas fran olika hall

foremalets material, storlek och form framgar av bilden

- vasentliga detaljer (sdsom stimplar och signaturer) och eventu-
ella skador syns pa bilden.

Foremalen fotograferas mot neutral bakgrund med t.ex. digitalkamera. I
vanliga kameror dr det bra att ha svartvit film. Stativ rekommenderas ock-
sa. Nar foremalet fotograferas kan man ha t.ex. en linjal bredvid det som
jamforelseobjekt. Féremalets nummer borde framtriada d&tminstone pé ne-
gativet. Nir man fotograferar kan man anvianda l6sa nummer som place-
ras sd nira bildkanten att de kan uteslutas nir man kopierar negativet.

Foremalsbilderna ar ofta bruksbilder och kan limmas in i kartoteket.
Deras negativ katalogiseras tillsammans med museets 6vriga negativ. Ne-
gativets nummer antecknas pa kortet och girna ocksa i huvudboken.

Om foremalsbilderna inte limmas in i foremalskartoteket utan for-
varas skilt for sig, ordnas de alfabetiskt enligt foremalsgrupperna si att
man foljer foremalskartotekets gruppering. Inom féremalsgruppen férva-
ras bilderna i samma nummerordning som féremalen. For foremalsnega-
tien skrivs ett likadant s6kkort som f6r de 6vriga negativen.

Om museet inte har mojlighet att fotografera sina samlingar tecknar
man av féremalet i detalj sa att det kan identifieras.
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Samlingarnas féremal och bilder kan i stallet f6r manuell katalogisering do-
kumenteras genom digitering. Man dokumenterar digitalt samma uppgif-
ter om féremalen och bilderna som i manuell dokumentering. Digital do-
kumentering av féremalsuppgifterna eller -bilden 4r inte snabbare, latta-
re eller - sirskilt betriffande apparat- och systemanskaffningar - billigare
an manuell dokumentering. Katalogisering pa dator har dock manga for-
delar: samlingarna 4r littare att administrera i elektronisk form, séktiden
blir kortare och bilduppgifter kan férenas med verbala uppgifter.

Innan man 6vergar till att gora katalogiseringen elektrisk bor digita-
liseringen férst planeras med omsorg. Eftersom det finns mycket materi-
al pd museet maste man avgora vilken del som forst skall digiteras. Utom
prioritering och beridkning av apparaturkostnaderna maste man fundera
pa vilket dokumenteringssystem som bist passar samlingarna och beho-
vet av uppgifter och vilka personalresurser digiteringen kraver.

De finldandska museerna anvander i dag databasprogram av flera oli-
ka tillverkare for sin samlingsdokumentering. Innan man véljer appara-
ter och program lénar det sig att diskutera med landskapsmuseet och be-
kanta sig med de andra museernas val. En méjlighet 4r att ha samarbets-
partner med vilka man kan dela bruket av apparaterna och kostnaderna
for dem. Apparaterna kan ocksa hyras.

Nar man valjer samlingsforvaltningssystem och systemleverantor ar
systemets tillférlitlighet av stor betydelse: uppgifterna far inte férkomma.
Ett grundkrav ar att man far stod av systemets leverantér och har mojlig-
het att forverkliga eventuella dndrings- och utvecklingsénskemal for dra-
tal framat. Systemet och uppgifterna i det bor regelbundet sparas pa si-
kerhetskopior. Om systemet kan kopplas till allmanna datanit bér man
beakta faktorer i samband med datasikerheten.
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Litt katalogiseringsprogram for hembygdsmuseer

Inom verksamhetsomridet for Osterbottens museum fanns behov av ett
anvandbart, litt foremdlskatalogiseringsprogram fér hembygdsmuse-
er och lokalmuseer. Osterbottens museum utarbetade ér 2003 ett kata-
logiseringsprogram som har testats i traktens hembygdsmuseer och dven
kommer att utprovas i Sydésterbotten. Mdlet dr att for det forna Vasa
lian inféra samma program for katalogisering och digitering av foremdl.

Katalogiseringsprogrammet dr planerat sd att det skall vara litt att
anvdnda, dock utan att forbise detaljer som dr visentliga for museet.
Programmet bygger pd Access 97 eftersom det dr en del av Windowspro-
grammet och dirmed det éverligset mest utbredda. Fria sékord kan an-
viindas i programmet och bruksrittigheterna dr inte definierade. Upp-
gifterna kan uppdateras i katalogiseringsdatabasen. Vidare innehdller
programmet en bliddrarfunktion som gor det majligt att bliddra bland
uppgifterna utan att kunna gora dndringar i filerna. Med hjilp av den
kan dven personer som saknar nirmare erfarenhet av katalogiseringsar-
betet studera databasens innehdll.

Samtidigt gjordes en svensk version av katalogiseringsdatabasen.
Bilder eller grafik kan fogas till bigge sprikversionerna. Vi har ocksd fést
uppmdarksamhet vid utskrifterna.

Det dr bra att komma ihdg att verksamhetens sdkerhet forsvagas ju
stérre Access-databasen blir (6ver 10 000 poster). Vi rekommenderar
inte heller att flera personer kompletterar uppgifterna samtidigt efter-
som det kan skada grundstrukturen.

Kaj Hoglund
Landskapsmuseiforskare, Osterbottens museum, Vasa
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Digitala fotografier

Med digital kamera sparas bilden pa ett minneskort eller en diskett. Den
digitala bilden kan studeras pa datorskarmen och skrivas ut pa papper.
Med hjilp av bruksanvisningarna kan man bist utnyttja respektive ka-
meras egenskaper.

Den digitala kameran tar bilden med vissa instéllda varden. Det bas-
ta 4r att ta sa "raa” bilder som mojligt, med normala farger och utan extra
skarpa. Nir bilden 6verforts till datorns minne kan den behandlas med
bildbehandlingsprogram.

En skarp digitalbild med hog resolution kan i bildbehandlingspro-
grammen férminskas, dvs. man kan framstilla bilder med mindre skar-
pa. Andringen fungerar emellertid inte t motsatt hall utan att bildkvali-
teten skadas. Av opackade TIFF-bilder som sparats i arkivet kan man géra
arbetsversioner for olika &ndamal, t.ex. inféra dem i databasprogrammet
for att man med hjalp av dem skall kunna identifiera féremalen. Stora bild-
filer gér databasens funktioner langsammare och vi rekommenderar dir-
for att man liankar mindre bilder till dem med en skirpa pa cirka 100 dpi
(punkter per tum) och dokumenteringsformen JPG.

Digitalt bildarkiv

Eftersom det ryms ett stort antal bilder pa den digitala kamerans minnes-
kort kan det omérkligt samlas en hel del bilder pa det. Det l6nar sig inte
att 6verfora dem alla pa dator. Man kan spara dem t.ex. pa en CD-romski-
va. For langvarig forvaring rekommenderas CD-rom inte eftersom hall-
barhetstiden uppskattas till bara 10-20 ar.

Det behovs sikerhetskopior pa en annan dators hardskiva av alla bild-
databaser. Nar sikerhetskopian tagits skall man alltid kontrollera att ko-
pieringen ocksa lyckades.

Digitala bilder arkiverasi tydligt datorn. Det &r bast att genast ge bil-
derna ett nummer eller namn och spara dem i parmar sa att de senare ar
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latta att finna. Pirmarnas namn kan bygga t.ex. pa indelning enligt motiv:
personer, byggnader och handelser. Inne i huvudparmarna kan man ha un-
derpiarmar som indelats och uppkallats t.ex. enligt artal eller artionde.

Digitering av gamla fotografier

Ett bra satt att skydda gamla fotografier mot slitage 4r att digitera dem.
Efter digiteringen beh6ver man inte lingre ta fram bilden om man vill
studera den och den skyddas dirmed mot slitage. Numera far man re-
dan ratt formanliga bildlasare eller skannrar som &ar lampliga fér bilddigi-
tering. Gamla fotografier far inte placeras direkt i skannern. De skall an-
tingen fotograferas pa fargdia varefter digiteringen gors av diabilden eller
ocksa tar man bilden direkt med digital kamera. Det finns ingdende hand-
bocker om digitering av bilder.

Foljande instruktioner dr bra att komma ihdg nir man digiterar samlingarna:

- Bilden bor alltid skannas med minst 300 dpi resolution, som
racker for normala tryckarbeten.

- Grafik och text kraver ofta hogre resolution, t.ex. 600 dpi eller
1200 dpi.

- De digitala bilder som skall arkiveras sparas i opackad TIFF-form.

- Den arkiverade bilden skall behandlas sa litet som méjligt med
bildbehandlingsprogrammet.

- Det digiterade materialet skall regelbundet sakerhetskopieras.

Niéirmare information:

God praxis i digiteringsprojekt http://www.nba.fi/fi/hyvatkayt

Samlingsférvaltningssystem for distansbruk http://www.nba.fi/fi/smol_kokoelmahallinta
DIGIMENTTI - Paloja arvoluokituksesta, valokuvien luettelointisuunnitelmasta ja kuvien digitoinnista
http://www.fmp.fi/fmp_fi/tutkimus/toiminta/digimentti/otteita_digimentista.rtf

Valokuvien luettelointitiedot ja kirjoitusohje automaattista tietojenkdsittelyd varten. Suomen museoliit-
to 1989.
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Mottagande

Nar man tar emot fotografier forfar man pa samma satt som med fére-
mal. P4 mottagningsblanketten antecknas mottagningsdatum, férvarvs-
satt (donation, inkép mm.), eventuellt pris, vem man fatt bilden av, vem
den tillhort, fotograf och fotograferingstidpunkt. Vidare beskrivs i korthet
vad bilden férestiller och uppgifter om eventuella personer pa bilden. P4
blanketten antecknas ytterligare eventuella bruksbegransningar och an-
dra villkor. Blanketten ifylls i tva exemplar, av vilka det ena ges till 6ver-
lataren och det andra férvaras pa museet.

Uppteckning (diarieféring)

Fotografier och annat bildmaterial skall diarieféras i ett sirskilt diarium
eller ett skilt leveransdokument i katalogiseringsprogrammet, inte bland
foremalen.

I bildmaterialets diarium eller leveransdokumentet antecknas:
- ankomsttidpunkt (dag, ménad, ar)
- samlingsnummer
- materialtyp
- ort dir bilden &r tagen
- fotograf och fotograferingstidpunkt
- Overlatare, siljare, helst med yrken och adresser
- donation, fér inképens del priset
- anmairkningar (t.ex. upphovsritt eller annan bruksbegransning)

Numrering och textning
I katalogiseringen numreras varje bild (jfr féremalsnumreringen). Num-
ret antecknas pé fotografiets baksida med mjuk blyertspenna (B4-B6) vid
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bildens morkaste parti. Valet av plats 4r viktigt sarskilt pd genomskinliga
plastbilder. Albumbilder 16sgérs inte, utan albumet far ett huvudnummer
och varje bild ett undernummer. Albumets sidor kan numreras med blyerts
och bildens sidnummer antecknas da i katalogiseringsuppgifterna.

Pa negativ antecknas numret pa den vita delen i kanten med en tusch-
penna som godkants i ett fotoaktivitetstest. Numret antecknas alltid pa
den blanka sidan, aldrig pa den matta emulsionssidan. Negativet och dess
positiv kan ha samma nummer eller negativet kan f ett eget nummer i
negativkatalogen.

I diapositivets kant skrivs numret med testat tusch.

Uppgifterna om bilderna antecknas med arkivbestandig tusch pa bil-
dens skyddskartong eller pa negativskyddet. Om bilden innehaller manga
personer eller byggnader kan man rita en karta av den och marka objek-
ten med nummer, varefter man gor en forteckning 6ver dem i nummer-
ordning.

Varje museum avgor for egen del vilka uppgifter det anser varda att
upptecknas.

Basuppgifterna ar:
- ort
- bildens motiv och personerna pa den (fér- och sliktnamn, yrke)
- fotograferingstidpunkt
- fotograf

Det 4r ocksa bra att ge besked om upphovsritten eller annan bruksbe-
gransning pa bildens skyddskartong.

Katalogisering

Fotografier och annat bildmaterial katalogiseras i en bildkatalog som i lik-
het med diariet gérs antingen i en fardig bok eller pa l6sark som senare
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binds till en bok. I bildkatalogen infors uppgifter som behovs for identifi-
kation av bilden. Féljande uppgifter skall helst antecknas:

- diarienummer

- férvarvsuppgifter

- enskilda bilders nummer

- ort

- motiv

- fotografens namn och fotograferingstidpunkt
- bildtyp

- bildformat (hojd x bredd)

- negativets format

- bildens forvaringsplats

Man kan skapa olika manuella kartotek 6ver bildmaterialen, enligt t.ex.
motiv, fotograf och de personer som férekommer pa bilderna. I informa-
tionshanteringssystemen ger en lagring olika s6kmojligheter. Nar man pla-
nerar lagringstyp bér man noga 6verviga vilka som anvander samlingar-
na, vilken information de s6ker och vem som skéter samlingen.

Ovrig dokumentering, bevaring och forskning

Det lokala kulturarvet bestar i stor utstrackning av férinderliga foreteel-
ser, fenomen och objekt som inte kan upptas i museets samlingar som si-
dana. Det giller t.ex. kulturmiljon med landskap och byggnader f6r olika
andamal (boende, niring, trafik, férvaltning, natur), olika handelser, man-
niskors verksamhet och muntlig tradition. Utom lokalmuseerna sysslar
ocksa, t.ex. byggvisendet, miljocentralerna, landskapsmuseerna, Musei-
verket, universiteten och amatérforskarna med dokumenteringsarbete.
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Museet dokumenterar inte enbart foremal

AW’@; - 2

Ljudband

Byggnader
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Man kan dokumentera objekten genom att mita och rita av, fotografera
eller videofilma eller genom intervjuer och skriftliga enkiter. Metoder-
na lampar sig fér dokumentering av bade kulturmiljon och nutidsfeno-
men. For lokalmuseet 4&r dokumenteringen av objekt utanfér museet sar-
skilt viktig om den kan ge bakgrundsfakta som 6kar museisamlingarnas
varde, t.ex. om tillverkningen och anvandningen av foremalen. Det l6nar
sig att diskutera dokumenteringsprojekten med landskapsmuseets fors-
kare och en byggforskare. Landskapsmuseet kan vid behov lana ut appa-
ratur t.ex. for intervjuer.

I omfattande dokumenteringsprojekt lonar det sig f6r museet att
samarbeta med andra aktérer inom kulturarvsbranschen (skolor, institut,
medborgarinstitut, foreningar, forsamlingar, kommuner osv.). Som slut-
resultat kan man t.ex. sitta upp en utstillning pa museet.

Nérmare information:
Finska litteratursdllskapet http://www.finlit.fi/svenska/

Dokumentering av arkivmaterial och bocker
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Pa museet hor bl.a. foljande grupper till arkivet:
- handlingar, brev, postkort
- pappersdockor, glansbilder, tryckalster (t.ex. annonser och in-
tradesbiljetter)
- tidningsurklipp, tidningsargangar
- kartor och t.ex. byggnadsritningar
- forsknings- och dokumenteringsmaterial
- ljudband och -kassetter
- filmer och videokassetter.
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Arkivkatalogen ar alltid separat — arkivmaterialet infors saledes inte i f6-
remalskatalogen. I arkivkatalogen antecknas datum, donator eller annat
forvarvssatt, innehallet i detalj och 1opande katalognummer. Arkivmate-
rialet registreras amnesvis i ett kartotek eller en vanlig arkivmapp med
losblad, dar man for varje handling ocksa antecknar dess forvaringsplats,
dvs. anger (den numrerade) pirmen eller ladan. [ mycket sma arkiv kan
man limna dmnesregistret ogjort och anteckna férvaringsplatsen direkt
i arkivkatalogen. I fragor som ror katalogisering av omfattande museiar-
kiv 4r det bra att radgora med landskapsarkivet.

Ett arkivmaterial som redan vid ankomsten till museet varit en sam-
manhingande helhet foérvaras i denna form ocksa pa museet. Det kan gal-
la t.ex. den lokala nykterhetsféreningens papper som donerats till muse-
et, eller bevarade handlingar frdn nagon slikt eller gard. Innehaller en dy-
lik helhet dessutom t.ex. kartor eller fotografier placeras de bland muse-
ets ovriga kartor och fotografier, men bade vid handlingarna och det 6ver-
forda materialet antecknas en referens om deras ursprungliga samhorig-
het. Till den del arkivmaterialet anknyter till foremals- och bildsamlingar-
na forenas referensuppgifterna sinsemellan. Malet 4r ett system dar upp-
giften katalogiseras bara en gang.

Pa pappersmaterial gors de nédviandiga anteckningarna med mjuk
blyerts. Pa originalhandlingarna gors vanligen inga anteckningar.

Ljud- och bildupptagningar
Ljud- och bildupptagningarna ar den del av arkivmaterialet som oftast
far en sirskild arkivkatalog i museerna. Ljudupptagningar och bildupp-
tagningar har blivit de gangse huvudgrupperna i registret. Inom dem kan
materialet indelas 4mnesvis i undergrupper.

For varje upptagning antecknas dtminstone basuppgifterna: &mnen,
personer (vid behov exakta personuppgifter), situation, tid och plats, vem
eller vilka som gjort upptagningen samt dess lingd. Vidare anges upptag-
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ningsmetod (6ppet rullband, ljudkassett, videokassett, film osv.) samt an-
komstdatum och -sitt. Katalognumret antecknas alltid bade pa bandet/
kassetten och pa dess fodral.

Nir museet dokumenterar sin egen verksamhet t.ex. pa video skall
katalogiseringen ske sa snart som mojligt efter det. Redan i dokumente-
ringssituationen kan arkiveringen underlattas: nar man t.ex. bandar en
intervju kan den intervjuades personuppgifter forst lisas in pa bandet och
till en videoupptagning fogar man uppgifter om vilka som deltar. Betraf-
fande ljudband ir det sirskilt viktigt att sa fort som méjligt gora upp en
innehallsforteckning.

Om musets arkiv innehaller material som kopierats utifrin (t.ex. en
videoupptagning av ett TV-program om museet), bor arkivet ha uppgifter
om var och nir materialet kopierats och vem den ursprungliga program-
makaren/producenten ar. Betriffande kopierade upptagningar bor lagen
om upphovsritt féljas.

Bocker och tidskrifter
Pa museerna finns det tva typer av bocker: bocker som behandlas som mu-
seiforemal och ett handbibiliotek. Bokdonationer skall mottas med omdéme
ty museerna har sallan lampliga forvaringsrum fér denna typ av material.

De sk. gamla bockerna som behandlas som féremal katalogiseras i
en sirskild katalogbok i ankomstordning. Utom bokens forfattare och ti-
tel anges ocksa tryckort och -ar samt antalet sidor. Anteckningar om 4ga-
ren (anstalt, eventuellt nummer) gérs den med blyerts pa insidan av bo-
kens parm. Stampel far inte anvindas. Det &r bra att sitta upp ett karto-
tek 6ver bockerna med samma uppgifter som i katalogen. I kartoteket an-
tecknas dven bokens plats pa museet.

Museets klippsamlingar brukar handla om hiandelser pa museet och
pa orten. Klippsamlingen ordnas vanligen dmnesvis. Smé samlingar kan
ordnas enligt dr. Tidningarnas drgangar forvaras i nummerordning.
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3.3. Hantering, forvaring och transport av samlingarna

For att museiféremalen skall bevaras 4r det viktigt att de hanteras varsamt
och férvaras pa en lamplig plats. Varden av foremélen dr primirt konserva-
torns uppgift, men alla som arbetar pa museet kan utféra preventiv kon-
servering. Centrala uppgifter 4r att halla lokaliteterna och miljon snygga,
att foremalen placeras pa en fysiskt siker plats, att de ar rena och att tem-
peratur, relativ fuktighet och belysning ar lampliga.

I Finland véaxlar klimatet enligt arstiden: pa sommaren ir det ofta
varmt och fuktigt, pa viren och héosten kallt och fuktigt och pa vintern
vanligen kallt och torrt. [ uppvirmda byggnader uppstar problem sirskilt
pa vintern: ju kallare det 4r ute, desto torrare dr det inomhus. For att kun-
na f6lja med laget behover man anliggningar som méter temperatur och
fuktighet. Observationerna antecknas regelbundet. Utom hydrometrar
och termometrar anvands ritare eller dataloggar. Det l6nar sig att disku-
tera lampliga modeller och miatare med landskapsmuseet.

Idealiska klimatférhéallanden kan inte uppnas pé alla museer, men var-
je museum kan se till att lokaliteterna hills rena. Renhéllning ar det enk-
laste sattet att forebygga skador pa féremalen. Genom att se till att férva-
ringsum och féremal ar rena kan man bl.a. undvika skadedjur som féror-
sakar oersittliga skador. Foremalen bor regelbundet kontrolleras med av-
seende pa skadedjur, mégel och andra mikroorganismer, minst tvi gang-
er om aret.

Det far bara finnas katalogiserade och rengjorda féremal utan skade-
djur i museirummen. Med rengdring avses hir inte regelritt konservering,
utan nirmast att 16s och torr smuts férsiktigt avldgsnas. Den enda lamp-
liga forvaringsplatsen for okatalogiserade och oputsade foremal - i prak-
tiken de som nyligen anlant till museet — ar karantansforradet.

Man skall ocksa ge akt pa belysningen i museet. Férvaringsrummen
bor inte ha fénster och de bér vara mérka nar ingen arbetar dar. I utstall-
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ningsrummen skyddas foremalen mot ljus med persienner eller gardiner.
Elljuset far inte heller vara for starkt och lamporna fér inte placeras allt-
for nira 6mtaliga foremal. De flesta museiféremal bér skyddas mot starkt
ljus. Detta galler sdrskilt textilier, lader- och pappersféremal samt konst-
verk. Ljusstyrkan mits med luxmitare som man kan lana t.ex. pa land-
skapsmuseet.

Niéirmare information:

Forvaringsforhdllanden for museets foremdlsbestdnd. Rekommendation 2/2002.
Rantala, Anja: Museon siivous. Suomen museoliiton julkaisuja 37. 1990.

Vanhojen esineiden hoito. Toim. Eri-Esko, Liisa ja Tomanterd, Leena. Museovirasto 1996.
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Hantering av foremal

Instruktioner for hantering av museiféremal

Varje museiféremadl dr oersdittligt.

Forebygg skador, lat inte foremdlen bli smutsiga eller ga sonder.
Hall mat, drycker, blick- och tuschpennor, papperskldmmor, gummi-
band, héiftmassa och modellera ldngt ifrdn foremdlen.

Brddska och hafs dr absolut forbjudet.

Anviind alltid rena bomullsvantar.

Foremdlen hanteras alltid med rena hénder, ocksd ndr man har vantar pad.
Flytta pa foéremdlen sd sdllan som mdjligt.

Hantera bara ett foremdl at gdangen.

Biir inte stora féremadl eller foremdlslddor ensam.

Nir du flyttar ett foremdl: planera rutten pd forhand och sikra det
underlag dir du skall stilla ner foremdlet eller féremalsladan.

Om flera ménniskor lyfter foremalet bor alla kéinna till rutten och
underlaget.

Avldgsna hingande nyckelkedjor, halssmycken och ringar som kan ge
skramor mm.

Bir museiféremdlet med bdda hinderna.

Stod foremalet nér du lyfter sd att tyngden fordelas jimnt: lyft inte
foremadlet i ett 6ra eller annan utstdende del.

Foremalsldadorna forvaras om det bara ér mdajligt pa hyllor och bord
eller pa ett hjulféorsett flak pd golvet.

Nar ldadorna packas upp skall forpackningsredskapen omsorgsfullt
undersékas sd att eventuella lossnade foremdlsdelar kan tas tillvara.

Kiilla: Liromedel for kursen i hantering av museiféremdl II, Finlands nationalmuseum 2002.
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Sa flyttar du p

Lyft kistan i bott-
nen, inte i hand-
tagen.

Skap lyfts och
bars i bottnen, de
far inte skjutas
over golvet.
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Sma féremal
birs med ett
stadigt grepp
om bottnen.

Bar stolen i sit-
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inte i armsto6-
den eller rygg-
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Textilier

Nar man hanterar textilier bér man ha rena hander och dessutom alltid
anvinda rena bomulls- eller engangsvantar. For varden behovs ett tillrack-
ligt stort och rent bord. Ocksa pa utstallningarna skall textiliernas under-
lag och vitriner vara slita och rena.

Nir man dammsuger museiféremal skall man alltid anvianda damm-
sugarens lagsta sugeffekt, iaktta varsamhet och arbeta lugnt. Dammsuga-
rens munstycke fors langsamt 6ver textilen samtidigt som man latt st6-
der det. Man far inte trycka eller gnugga det mot textilens yta. Hela ytan
dammsugs systematiskt i tradriktning.

Med gastygsforsett textilmunstycke for dammsugning férhindrar man
att foremalet eller delar av det sugs in i dammsugaren. Tack vare gastyget
gnids munstycket inte direkt mot textilen.

Textilier numreras alltid pa ett kantband, aldrig direkt pa museifére-
malet. Numreringen kan géras med arkivbestidndig tusch, markblack el-
ler skrivas pad maskin, men man kan ocksa sy in numret med bomulls- el-
ler konstfibertrdd. Numreringen skall helst vara enhetlig: numren pa tex-
tilier av en viss typ finns alltid pa en bestimd plats.

Museitextilier stryks aldrig. Konservatorn svarar primirt for be-
handlingen av museitextilier. Ta i denna fraga alltid kontakt med land-
skapsmuseet.

Museets textilier, t.ex. drakter, far aldrig lanas ut f6r anvandning. Fo-
remal som behovs f6r hembygdsfester och sommarteatrar skall inte lanas
ur museets samlingar.

Betraffande utstillda textilier skall man ocksa observera féljande:
- Gardiner som hor till samlingarna fir inte anvandas i utstill-
ningsinredningen utan bor da ersattas med kopior.
- Mattor som hor till samlingarna far anvindas endast om de pla-
ceras sa att besokarna inte stiger pa dem.
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- Rekommenderat utstillningssitt 4r att lagga textilen pa ett vagratt
underlag i en vitrin. Underlaget klas forst 6ver med t.ex. ett rent tyg.

- Ryor, ranor m fl. stora textilier hangs ofta lodritt. For att den me-
kaniska pafrestningen skall fordelas jamnt i den upphiangda tex-
tilen syr man pa baksidan av dess 6vre kant fast en sarskild hang-
ningsgang i vilken man trir in en platt upphangningskapp. Upp-
hiangningsgangen kan vara t.ex. av otgjbart linne- eller bomullstyg.

- I tunga textilier maste man dessutom se till att hela baksidan far
stod. Fore arbetet skall man alltid radgéra med textilkonservatorn.

- Nir museet ar stangt skall textilier utan vitriner helst tackas
med ett latt men tatt och tvittat tyg.

- Ju kortare tid en textil 4r utstilld utan avbrott, dess mindre lider
den av ljuset och av fastnings- och upphingningsanordningarna.

Lader och pils
Forsiktig dammsugning passar i allmdnhet f6r rengéring av alla lddersor-
ter. Palsvaror, t.ex. fallar, far inte dammsugas pa pélssidan.

Nar det galler lader dr det sarskilt viktigt att stoda féremalets ritta
form eftersom formen ir mycket svar att aterstilla om den en gang gitt
forlorad Sarskilt stovelskaft bor omsorgsfullt stodas s att de inte blir b6j-
da. Eftersom lader t6jer maste man akta sig for alltfér kompakt stod.

Tra
Traforemal rengdrs genom dammsugning med mjukt borstmunstycke el-
ler pensel. Dammtorkning med sdmskskinn eller en mjuk luddfri duk el-
ler lammullsvippa passar ofta som rengéringsmetod for manga mébler.
Vatten eller andra l6sningsmedel anvands inte.

Stift eller tejp far aldrig fastas pa moblerna eftersom det skadar fore-
malets yta. Alla delar som lossnat fran méblerna skall tas tillvara f6r even-
tuell undersokning och reparation. Flackuttagning och annan behandling
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av malade och lackerade ytor ar alltid en uppgift for konservatorn, likasa
att ta fram gammal malfargsyta. Det ar ocksd konservatorn som repare-
rar sondriga foremal.

Metall

Eftersom nistan alla metaller effektivt leder virme dr det viktigt att pla-
cera metallféremalen pé ratt sitt i ouppviarmda museirum. Luftens fuk-
tighet kondenseras till vattendroppar pa kalla metallers yta och nar kor-
rosionen sitter in blir ytan flackig.

Hantera alltid metallf6remal med skyddsvantar. Rengér dem med en
torr duk av bomullstrika, en mjuk djurharspensel eller en lammullsvip-
pa. Undvik att borsta. Eftersom damm- och smutslagret pa metallens yta
binder fukt och orsakar korrosion bér ocksa de utstillda metallféremalen
kontrolleras och vid behov rengoéras.

Fragalandskapsmuseet om atgarder som giller varden av metallfore-
mal och utfor arbetet noggrant enligt konservatorns instruktioner.

- Guld ar en ddelmetall som inte oxideras ens under ogynnsamma
forhallanden. Ett tunt guldskikt skyddar ocksd metallen inunder.
Tyvarr néts guldet dock vid anvandning.

- Silver ar ocksa en hallbar 4delmetall men den &r ytterst kinslig for
paverkan av svavelhaltiga féreningar. Svavlet gor silvret morkare
och slutligen alldeles svart.

- Koppar och dess legeringar brons och méassing blir mérka eller
grona ocksa i ren luft. Det morka eller grona oxidskiktet skyddar
emellertid ytan. Det ar alltid bra att forst reda ut féremalets kul-
turhistoriska bakgrund si att man vet om det varit "blankt” nar
det anviants. Av koppar- och missingsféremalen ar det bara sylt-
kastrullen som bér vara blank pa insidan. Husgerad av koppar ar
for sin del val fértennade pa insidan.
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- Blyforemal haller vanligen vil i lampliga férvaringsrum. Eftersom
blyet dr sa mjukt far man inte gnida eller skrapa ytan. Blyet kan 14m-
nas oskyddat, men blyforemal far inte forvaras nara féremal av ek
som inte ytbehandlats. Ek avger barksyra som friter pa blyet.

- Ivarden av tennforemal 4r det viktigaste att de alltid forvarasiett
uppvarmt rum. Vid lagre temperatur an 15°C kan tennets kristall-
struktur forandras pa grund av sk. tennpest. Darvid smulas me-
tallen s6nder sa att hela foremalet till slut gar sénder.

- Jarn ar den minst héllbara metallen. Féremal av jarn méste alltid
skyddas mot luftfuktighet och orenheter. Eftersom jarn som ros-
tar ocksa skadar material i sin narhet far man aldrig anvinda fast-
anordningar av jarn (nitar, stift, knappnalar, spikar, pappersklam-
mor) fér museiféremal av andra material.

Glas och keramik

Foremal av glas och keramik hanteras alltid med stor forsiktighet efter-
som de ar kansliga for stotar, skakningar och smaillar. F6ljande 4r bra att
komma ihag:

- Foremalen hanteras med rena torra hinder eller plasthandskar.
Bomullsvantar kan vara for hala.

- Foremalet lyfts alltid undertill med bada hinderna (inte upptill,
inte i karlets ora eller handtag, i flaskhalsen eller i ndgon annan
utstaende del). Féremalet kan ha en spricka eller reparerad del
som inte tal pafrestning.

- Losa delar avldgsnas innan man lyfter foremalet.

- Om foremalet gar sonder tas alla bitar tillvara. Pa detta sitt kan
man senare foga samman foremalet.
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Hela glasforemal och glaserade keramikféremal rengors med en torr eller
fuktig duk. Traditionell diskning behovs inte.

Oglaserade eller medfarna keramikforemal skall inte alls tvittas. De
kan rengoéras utan vatten med mjuk pensel om féremalets yta dr hel.

Sten och gips

Granit och marmor &riallminhet byggnads- och skulpturstenar. Tiljsten
har anvants for byggnadsutsmyckningar och ugnar. Féremalen rengors
med mjuk borste. Ovrig behandling av stenféremal skall alltid diskuteras
med konservatorn.

Gips 4r nistan lika mjukt som tiljsten. Det finns konstverk och ut-
smyckningar fér byggnader och mébler som snidats ut i gips och i syn-
nerhet i alabaster.

Aven gipsféremal rengérs med mjuk borste eller pensel. Gipsskulptu-
rer far aldrig tvittas med vatten. I synnerhet gjutna skulpturer 4r s poro-
sa att vattnet snabbt tringer in i dem. Finns det dessutom stddjirn inne
i gipsen &r risken stor att de rostar. Om jarnet rostar sviller det och bry-
ter sonder den omgivande gipsen.

Gipsskulpturer och byggnadsutsmyckningar som &r placerade utomhus
brukar vanligen skyddas med malfarg. Skulpturerna kan ocksa ytbehand-
las med vax eller lack. Inte heller ytbehandlade gipsverk far tvattas med
vatten eftersom det kan tranga in under ytskiktet och spriacka upp det.

Konstverk

Malningar och teckningar utférs i varierande tekniker pa manga olika un-

derlag. Exempel ar olje- och temperamalningar, akvareller, gouacher, pas-

teller, teckningar och grafiska verk pa duk, tra, papper och papp.
Skulpturmaterialet kan bestd av malat eller omalat tr4, sten, olika

metaller och gips. I hanteringen och férvaringen av dem skall man beak-

ta de krav respektive material stiller. Sarskilt viktigt ar att skydda gips
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mot fukt och smuts.

Rengoringen av ett konstverk ar alltid konservatorns uppgift. Kontak-
ta det regionala konstmuseet i specialfragor betraffande varden och han-
teringen av konstverk. Bara med allra storsta forsiktighet far man avlags-
na damm och skrap fran verkets baksida och ramar. Malningens yta far
inte vidréras ens i rengdringssyfte. Aven rengéringen av baksidan ar ris-
kabel for grunden eller kan gora att fargskiktet lossnar eller bakgrundsty-
get tojer.

Malningarna hanteras alltid med rena boumullsvantar. Sarskilt f6r-
gyllda ramar ar kansliga for ber6ring, eftersom den tunna férgyllningen
latt lossnar och skadas.

Tavlan bérs i nedre kanten och stéds vid sidan. Innan man flyttar
pa tavlan skall man kontrollera att bilden sitter stadigt i ramarna. Tavlan
bars med bildsidan utét, sd att den inte skrapas av knappar eller dragked-
jor i kladerna eller av féremal i fickan. For stora tavlor behovs alltid tva
barare. Placera aldrig fingrarna mellan kilramen och duken for att fa ett
stadigare grepp.

[ samband med t.ex. inpackning och utstallningshangningar blir man
tvungen att rada tavlorna snett lutade mot en vigg. Observera da foljan-
de:

- Verken stalls alltid stadigt mot vaggen. For att hindra att de gli-
der placerar man t.ex. skumgummi pa golvet vid viggen.

- Kontrollera att verken inte star nira en varmekalla och att de
inte i nagot skede av dagen utsitts for solljus.

Gummi och plast

Gummi och plast dr organiska féreningar med stora molekyler. Till sin
kemiska sammansattning och sina egenskaper kan de avvika mycket fran
varandra. De dldsta museiféremalen ar kanske fran slutet av 1800-talet,
t.ex. foremal av cellulosanitrat eller -asetat. P4 1900-talet inleddes till-
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verkningen av sk. bakelit eller fenolformaldehyd. Fran och med 1950-ta-
let har plastindustrin utvecklats snabbare 4n andra industribranscher. Nu-
mera finns det flera tiotals olika plastsorter och dessutom talrika bland-
ningar av dem.

Ragummit, som dr gummiindustrins rddmne, finns bade som natur-
produkt och syntetisk produkt. Elasticiteten ar en typisk och viktig egen-
skap hos gummit.

Plasterna ar leder virme daligt. Darfér anvinds de ocksa for isolering.
Den svaga féormagan att leda elektricitet 4r orsaken till att minsta gnidning
skapar en elektrisk laddning pa plastféremalets yta, vilket resulterar i att
den drar till sigdammkorn. Plastféremal rengdrs med dammsugning eller
luddfri duk. Endast plastféremal som ar i gott skick kan tvittas.

Gummi och plast uppfattas allmant som héllbara material. UV-stral-
ningen paverkar syret i luften s att det skadar dem och de bor darfor skyd-
das mot ljus. Nir plasten aldras kan den bojas, mjukna, hardna, brytas,
dvs. dess egenskaper forandras. Gummi forlorar sin elasticitet.

Ett plastféremal som héller pa att forstoras maste alltid isoleras ef-
tersom det kan skada andra material.

Ben

Foremal av ben kan hanteras pa samma sitt som féremal av trd och lader.
De har alla den egenskapen att de krymper, spricker eller fjillar om omgiv-
ningen ir for torr, medan de sviller, morknar och eventuellt borjar mog-
la i alltfor fuktiga forhallanden.
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Lokalmuseet skall forsoka skaffa dtminstone ett uppviarmt férvaringsrum
for samlingarna. Rummens storlek och antal beror pa foremalens antal och
art. I synnerhet 6mtaliga, organiska material (textil, papper, lider) behéver
forvaringsrum i vilka luftférhallandena kan regleras. Grundregeln &r att
museiféremal férvaras i en jamn och frisk rumsluft. Limplig temperatur
ar 18-20°C och den relativa luftfuktigheten ~50 %RH. Bilaga 3 innehaller
rekommendationer for forvaringsforhallandena for olika material.

[ forvaringsrummen bér man framfér allt sla vakt om féremélens fy-
siska sikerhet: hyllor, skap och upphiangningsstanger maste vara stadiga. I
praktiken &r det till stor hjalp om féremal av samma typ férvaras pa sam-
ma plats i férvaringsrummet. Féremalen skall placeras sa att man i man
av mojlighet kan undvika att flytta pa dem for att na ett visst foremal. Fo-
remalets nummer skall ocksa synas tydligt.

Det 4r bra att komma ihdg att ett samlingsféremal inte 4r en forvarings-
plats: samlingens kistor, skap och hyllor r alltsa inte ldmpliga férvaringsplat-
ser. Féremalen far inte heller staplas ovanpa varandra. Férvaringsummen
och -méblerna behandlas ndrmare i kapitel 4.2. Museets lokaliteter.

Damm 4r mycket skadligt for foremalen: det 4r ohygieniskt och bin-
der fukt. Foremal som placerats pa 6ppna hyllor eller star pa golvet i for-
varingsrummet skyddas alltid mot damm med t.ex. syrafritt silkespapper
eller tvittat linnetyg.

Textilier

Av foremalen pa museet ar textilierna allra kidnsligast for skador. Deras
utseende forandras relativt langsamt och skadorna pa fibrerna ar omojli-
ga att bedéma med blotta 6gat. Delvis av denna orsak forstar man inte att
fasta tillrackligt stor uppmairksamhet vid textilierna i museisamlingarna.
Textilskadorna ar emellertid bestdende och i manga fall irreparabla.
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Rekommenderad férvaringstemperatur for textilier 4r +18°C och luft-
fuktighet ~50 %RH. Alltf6r torr luft gor & andra sidan tygens fibrer skora.
Styrkan i det ljus som riktas mot féremalet skall vara hogst cirka 50 lux
(dagsljus har upp till 5000 lux).

Endast klader som ar i verkligt gott skick far férvaras pa kladgalge.
Observera att plaggets tyngd i sig kan innebara en pafrestning. Galgen
skall vara utformad enligt plaggets format och axellinje. Vid behov kan den
formas med konstfiberbomull. Kliadkroken skall vara rostfri. En stodpése
som haller plagget pa plats och i form kan framstillas av tubinette-trika-
ror eller tvittat, obehandlat bomullstyg. Alla metalldelar, t.ex. hakar och
knappar, skyddas med syrafritt silkespapper eftersom de kan dstadkom-
ma rostflickar som inte kan avlagsnas. Plaggets nummer placeras synligt
t.ex. pa en lapp som hinger i kladgalgens krok.

Kladgalgarna hings pd en stang i ett skap som ar tillrackligt brett och
vars framvagg kan 6ppnas helt och hallet. Skapet kan vara av brannmalad
metall eller av tra och det bor regelbundet stidas. Har man inte skip kan
en kladstang med klader skyddas med ett tvittat bomullstyg.

Finns det bara ett fatal kladesplagg i museets férvaringsrum kan de
skyddas med en klddpase av tvittat bomullstyg. Plastpasar eller plastskydd
far inte anvindas som skydd fér museets textilier, ty mogelfaran ar stor
i fuktiga férhallanden. Kladpasar av papper ar ocksé férbjudna, eftersom
pappret kan vara mycket surt.

Textilier packas inien tillrackligt rymliglada. Textilier av samma slag
kan placeras i samma lada sa att de tyngre 4r underst och de lattare ovan-
pa. Mellan de olika textilierna ligger man silkespapper. Eventuella vik-
ningar stods ocksa med silkespapper.

Inrednings- och andra textilier i ouppvirmda museilokaliteter flyt-
tas till vintern in i varma férvaringsrum. Saknas sddana skall textilierna
skyddas mot ljus, damm och skadedjur ilador eller tickta med tyg. Vagg-
bonader tas ner sa att de inte tojer.
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Forvaring av textilier

Hantera textilierna med rena bomullsvantar. Om textilierna inte 4r malade, prydda
med metalltrad eller har en pa annat sitt émtalig yta kan du férvara dem pa rulle. Be
vid behov landskapsmuseet om rad.

1 Vailj ut en lamplig rulle.
- Rullen bér vara av syrafri papp och minst

10 cm i diameter. —
- Rullen skall vara cirka 10 cm lingre i big- n.10 cm silkkipaperi
ge andar 4n textilens bredd. }
- Kl4 rullen med silkespapper. VWYY YVYVEY VY yUy EVEYY VY

fritt silkespapper som du brett ut pa ett
bord.

- Hérnet med nummerlappen rullas sist.

% / 7

2 Textilen rullas med ritsidan utat. NB //

- Placera textilens ritsida mot ett syra- / _Z
3 OP |

i
3 Textilen rullas in mellan silkespappren. Viyty “;V/le! YyYY Vgl
- Underst ett enhetligt silkespapper, ovan- '// /5 | / / /
pa textilen 6verlappande silkespappers- 17541 -_‘J ...............
ark. — == ;
- Hall textilen utratad / Z / ./ / / /

VWAL

RAARRE
\

4 Skydda rullen med tillrackligt mycket =
silkespapper.
- Vind in papprets kanter i rullens dndar,
men ldmna rum for férvaringskippen.
- Fast en nummerlapp av papp med ett
snére i dndan av rullen.

5 Forvaring av textilrullen
- Skjut en kdpp genom rullen och placera
den i en stillning.
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Lader och pals

Damm och andra luftféroreningar, sirskilt svavelhaltiga gaser frater pa la-
der och gor det skort. Forvaring av lader kriver jamn temperatur och luft-
fuktighet: temperatur ar +18°C och luftfuktighet ~50% RH. I torr luft blir
ladret hart och skort. I alltfor fuktig luft moglar det latt.

Lader och palsvaror forvaras enligt samma principer som textilier. De
sveps alltid omsorgsfullt in i syrafritt silkespapper. Plastomslag anvinds
inte eftersom de ofrankomligt samlar fukt. Detta ger i sin tur upphov till
bl.a. mogel som lamnar outplanliga spar i ladret.

Mockalader, simskskinn och annat lader med matt yta skyddas med
ett rent omslag, t.ex. syrafritt silkespapper. Veck och besparingar fylls ut
t.ex med silkespapper.

For att skodon och viskor av lader skall bibehalla formen fylls de med
skrynklat syrafritt silkespapper och skyddas ocksa pa utsidan med silkes-
papper. De forvaras i skap eller papplador.

En tjock fall forvaras bast i en papp- eller utdragsldda. Har man inte
en tillrackligt stor lada kan fallen omsorgsfullt svepas in i silkespapper
och férvaras pa en bred 6ppen hylla. I nédfall kan fallen pa traditionellt
vis hingas pa en bjilke och tickas med silkespapper.

Tra

Traforemal paverkas mest av temperaturen och fuktighetsforhallande-
na. Triet suger i sig fukt enligt vaxlingarna i luftfuktigheten, vilket inne-
bar att dess volym sviller och krymper. Féljden kan vara att det kréks och
spricker. Idealiska forhédllanden for triet 4r en jamn temperatur och fuk-
tighet: 18-20°C och ~50 %RH.

Centralvarmeluften 4r som siddan ofta for torr for traforemal. Sir-
skilt utsatta ar traiféremélen om de placeras intill ett hett virmeelement.
Alltfor torra rum kan dtgirdas t.ex. med en luftfuktare. Diskutera foérva-
ringsalternativen med landskapsmuseet.
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I ouppvarmda museibyggnader underlittas situationen mirkbart om
rummen uppvirms under host- och varsisongen da luftfuktigheten 4r som
hogst. Enskilda elektriska virmeelement lampar sig bra for tillf4llig upp-
virmning. Lamplig temperatur pa vintern ar 4-10°C.

Nér ett traféremal flyttas fran ett kallt rum till ett uppvarmt lonar
det sig att gora det pa sensommaren da temperaturen och luftfuktighe-
ten 4r ungefir den samma i bigge rummen.

Traforemal skyddas med syrafritt silkespapper eller tvattat bomulls-
tyg. Moblerna skall helst tickas med dammskydd av ett titt tyg.

I ouppvarmda férvaringsrum skall man se till att omslaget inte 4r f6r
tatt och att luften kan cirkulera kring foremalet. Obehandlade traféremal
lider i allmanhet inte sarskilt mycket i kalla rum. I fuktiga férvaringsrum
ar risken for skadedjur stor (skadeinsekter, dven bl.a. svamp och rétsvamp)
och forutsitter stindiga kontroller. I kalla rum kan t.ex. en ovanligt reg-
nig sommar medfoéra risker.

Metall

Metallféremal kraver sa torr forvaringsmiljé som mojligt. [ rum med cen-
tralviarme 4r det pa vintern l4tt att nd den torrhet som lampar sig fér me-
tallféremal (luftens relativa fuktiga under 40 %RH), men pa sommaren ir
det nastan omojligt att hitta sa torra rum.

Manga féremal har bade tri- och metalldelar (jordbruksredskap, skjut-
vapen osv.) och dd maste man alltid kompromissa mellan de bida materi-
alens krav pa forvaringsrummet.

Metallforemal férvaras insvepta i syrafritt silkespapper eller neutral
papp. Luften i forvaringslador eller vitriner kan torkas med amnen som
suger upp fuktighet ur luften. Radgoér med landskapsmuseet.

- Metallmynt och medaljer: férvaras i enskilda pasar eller fodral
av syrafritt silkespapper eller neutral papp.
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- Tennféremal: temperatur 15-22 °C. I temperaturer under 15 °C
upptrader tennpest som smular sonder metallen och slutligen
forstor hela foremalet.

- Blyforemal far inte férvaras nara ointackt ekmaterial. Barksyran
fran eken friter pa tennet.

- Penningmissigt vardefulla foremal av 4delmetall skall helst for-
varas i kassaskap. Finns ett sddant inte skall dylika foremal for-
varas i bankfack.

Glas och keramik

Foremal av glas och keramik (bl.a. tegel, kakel, porslin och fajans) 4r ke-
miskt héllbara, oorganiska material. I varm och torr luft haller ocksd en
svagare glassort bittre 4n i fuktig. Basta forvaringsforhallandena ar jamn
varme och fuktighet: 18-20 °C och ~40 %RH.

Det 4r sikrast att forvara glas- och keramikféremal i skap med hyllor
som inte 4r alltfér djupa. Det idealiska skapet har dérrar bade framtill och
baktill, s att man l4tt kan nd varje foremal utan att stricka sig 6ver foremal
som star i vigen. Placera syrafri papp som isolering under féremalen.

Om man inte har skip eller om de r for fa skall féremalen pa hyllor-
na alltid skyddas med syrafritt silkespapper. Sarskilt viktigt ar att skydda
foremal av pordsa material.

Glas- och keramikforemal skall sta glest, och aldrig férvaras ovanpa
varandra. Maste t.ex. stapla tallrikar pa varandra bér de dtminstone vara
av samma format och djup och mellan dem skall man lagga syrafritt sil-
kespapper som skydd mot skrdmor. Hela tallrikar som &r i gott skick kan
placeras i vanliga plastade torkstallningar som férvaras i skap.

Foéremal som lindats in i silkespapper och foérvaras pa 6ppna hyllor
kan aven laggasilador, dir man stéder dem med t.ex. skrynklat silkespap-
per sd att de halls ororliga. Ladorna far aldrig staplas pa varandra. Inne-
hallet antecknas noggrant ovanpa ladan.
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Sten och gips

Sten- och gipsforemal bevaras bast i ett torrt forvaringsrum med jamn
temperatur, cirka 18 °C och ~40 %RH. Mot damm skyddar man dem ge-
nom att svepa in dem i syrafritt silkespapper.

Ben
Benfoéremal skall helst forvaras i ren luft med jamn temperatur och fuk-
tighet, t.ex. 18 °C och ~50 %RH. Mot damm skyddar man dem genom att
svepa in dem i syrafritt silkespapper.

Ifall ett metallféremal utsmyckats med ben (t.ex. handtag) méiste man
reglera luftfuktigheten sa att den passar metallen i fraga. Limpligaste fuk-
tigheten for foremalet i sin helhet dr 40-45 %RH.

Konstverk

konstverk av organiskt material ar ~50 %RH och temperaturen ca. 20 °C.
Alla konstverk bor skyddas mot alltfér starkt ljus. Renhet och dammfri-
het 4r av stérsta vikt i forvaringen av konstverk.

Malningar maste ofta férvaras pa annat sitt 4n upphingda. Upp-
hangningskrokar mm. maste d avligsnas sa att de inte skadar de 6vriga
verken i férvaringsrummet.

[ forvaring pa 6ppna hyllor star tavlorna uppritt och mellan dem pla-
ceras storre, stadiga pappskivor. Sjalva tavlorna skyddas ytterligare med
ett omslag av kraftpapper. Tavlans nummer anges pa omslaget och girna
ocksa pa mellanpappen, sa att man inte behover dra ut alla paket pa hyl-
lan nar man soker en tavla.

Inramade akvareller, teckningar, grafiska verk, fotografier och 4ven
t.ex. speglar forvaras pa samma sitt som malningarna. Oinramade akva-
reller, teckningar och grafiska blad skyddas med en passpartout av tunn sy-
rafri papp. Bildéppningen kan tiackas med syrafritt silkespapper. De skyd-
dade verken forvaras i parmar av syrafri papp.
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Konstverksparmar och andra skyddsfodral ligger pa flatsidan, hellre
i skap an pa 6ppna hyllor. Den basta forvaringsplatsen ar ett 1adskap dar
parmar mm. kan ersittas med enskilda, dubbelvikta pappark.

Skulpturerna varierar mycket till sitt format. Beroende av storlek for-
varas de antingen pa en trall pa golvet, i 6ppna hyllor och i skap. Kontrol-
lera alltid att de star stadigt och inte vinglar. Oberoende av formatet skyd-
das skulpturen alltid med syrafritt silkespapper. Verkets nummer anteck-
nas pa skyddspappret.

Gummi och plast
Gummi och plast bevaras bist i normal och jAmn rumstemperatur. Fore-
malen bor skyddas mot ljus. Den limpligaste luftfuktigheten for de fles-
ta plaster 4r ~50 %RH. Féremal av gummi eller plast skall inte ldmnas i
ouppvarmda museirum Over vintern, utan flyttas in i ett varmt férva-
ringsrum.
Gummi- och plastféremalen skyddar man mot damm genom att ticka
over dem latt — inte alltfor tatt — med tyg eller syrafritt silkespapper.
Mjuka féremal bor inte vikas. Féremalen staplas inte pa varandra.
Till exempel husgerad kan bli mjuka eller klibbiga nar de aldras.

Maskiner, apparater, fordon
Maskiner, apparater och fordon kan indelas enligt drivkraften (muskel-
kraft, vatten- och vindkraft, angkraft, férbranningsmotor eller elkraft).
Denna grupp omfattar mangahanda féremal som anvénts i arbetslivet
eller hushallen. Till format och tillverkningsmaterial varierar de myck-
et. De storsta 4r maskiner och anldggningar som inte lingre anvands i in-
dustriproduktionen, olika jordbruksmaskiner (skérdetréska) och fordon
(tag, bat, lastbil).

Nar man planerar att anskaffa stora foremal till samlingarna ar det
skal att 6verviga att ersitta foremalet med ett dokument, t.ex. ett foto-
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grafi, en teckning, en film eller en miniatyrmodell. Det finns kanske na-
got annat museum som kan erbjuda battre férvaringsutrymmen. Beslu-
ter man sig anda for att anskaffa foremalet bor foljande iakttas nar det
upptas i samlingen.

Foremalet far inte sandblasas, malas eller pa andra sitt "férbattras”
innan det 6verlats till museet. Alla spar av anvindning bér bevaras, hur
osnyggt foremalet 4n ser ut. [ samband med donationen &r det bra att fa
uppgifter om férnyade delar och storre reparationer. Maskinen, apparaten
eller fordonet behéver inte vara funktionsdugliga. Det riacker att alla de-
lar finns med. Aven eventuell bruksanvisning eller férpackning skall helst
ingd. Museet skall ocksé reda ut om féremalet innehaller &mnen som ar
skadliga for hilsan eller naturen, t.ex. pcb (elapparater), cfc-féreningar
(kylskap) eller asbest (isolering i lokomotiv).

Eftersom féremal av den héar typen ofta innehaller olika metalldelar
bor de férvaras i torra rum for att foérhindra korrosion. Kan man inte for-
vara t.ex. ett lokomotiv annat 4n utomhus, bér man saledes neka att ta
emot det. Skadeinsekter kommer vanligen inte i fraga nar det galler dyli-
ka foremal som huvudsakligen bestar av oorganiskt material.

Tillverkarnas foretagshistoriker, arkiv, teknisk facklitteratur och tek-
niska tidskrifter samt numeraiallt hogre grad dven Internet ar de viktigas-
te killorna fér information om hur dessa féremal tillverkats och anvénts i
de fall da man maste komplettera de uppgifter 6verlitaren givit.

Vapen och skjutfornodenheter

Licensbelagda skjutvapen och skjutférnoédenheter skall enligt gallande be-

stammelser forvaras inlasta, pd annat satt lasta eller sa att nagon f6r funk-

tionen visentlig del 16sgjorts. P4 museerna skall vapnen sdledes placeras i

lasta férvaringsrum och pd utstillningar i lasta vitriner eller liknande.
Att deaktivera vapnen i museisamlingarna, dvs. att géra dem perma-

nent odugliga, rekommenderas i allmdnhet inte. Endast om museet har
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flera exemplar av samma vapen kan deaktivering vara motiverad, t.ex. om
de 4r utstillda under en langre tid. Av myndigheterna godkind deaktive-
ring av skjutvapen beskrivs i bestimmelser for olika typer av vapen, och
deaktiveringen bor alltid utfoéras av en expert och godkinnas av polisen.
Observera att ett enligt bestimmelserna deaktiverat vapen inte langre be-
traktas som skjutvapen och att bestimmelserna om licens, férvaring pa
lasbar plats osv. inte lingre galler fér det.

Forvaringsforhallandena fér museivapen dikteras huvudsakligen av
deras tillverkningsmaterial. Vapen bestar for det mesta av delar av metall,
tra och ofta ocksa t.ex. lader, och gillande férvaringsférhallandena mas-
te man darfor vilja en kompromiss mellan dessa. For gevar och langa va-
pen rekommenderas ett lasbart rum med en stillning eller hylla dar fore-
malet inte utsatts fér spinning. Metalldelarna kan skyddas mot rost med
en latt insmorjning av modern vapenolja, men oljan far inte sugas in i tra-
och ldderdelarna. For att inte férstora vapnens maskineri och teknik ar
det ocksa viktigt att fjiderdrivna delar som slagstift, las och hanar 4r sak-
rade nér vapnen magasineras. Ett museivapen far aldrig foérvaras osikrat
eller laddat.

Pa museet férvaras vapnen vanligen inte i de laderfodral som even-
tuellt hor till dem, eftersom laderbehandlingsmedlen kan frata pd metal-
lytorna. Aven stalvapen skall helst forvaras med slidorna skilt for sig.

I hanteringen av skjutférnédenheter och sprangimnen bér man iaktta
yttersta forsiktighet och ta kontakt med nirmaste polis om man misstan-
ker fara. Om vapendonationen till museet ocksa innehaller en rad blanda-
de skjutférnédenheter dr det klokast att lata en expert bedéma dem och
overlata dem till polismyndigheterna for att oskadliggoras.

Viktigt 4r att museet i sin arbetsordning utsett en ansvarsperson for
licensbelagda vapen eller skjutférnédenheter som 6vervakar férvaringen
och sorjer for sakerheten.
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Instrument

I hanteringen och forvaringen av instrument finns det manga faktorer att
ta hansyn till. Instrumentens format varierar stort och de kan vara av tr3,
lader, metall eller glas. De ar ofta utsmyckade med malningar, sniderier el-
ler intarsia, vilket medfor sarskilda problem. Allman forsiktighet och nog-
grannhet bor iakttagas.

Instrumenten pa ett museum &r inte avsedda att spelas p3, inte ens
pa prov. Niar man placerar ut instrument pd en utstéllning skall man und-
vika solljus eftersom UV-strilningen bleker ddeltra och lackering. Undvik
ocksa temperaturvixlingar.

De vanligaste instrumentskadorna dr sprickor orsakade av torr rums-
luft. Varje instrumenttyp och varje enskilt instrument kraver indviduell
behandling som det alltid 4r konservatorns sak att bedoma. Rengéringen
av instrument utfors bast av en professionell instrumentreparator.

Instrumenten behover ett forvaringsrum som inte dr alltfor torrt.
Lamplig luftfuktighet for trainstrument 4r ~55 %RH. Instrumentet skyd-
das mot damm med silkespapper.

Matvaror och mediciner
Utstallda matvaror, mediciner mm. skall tas ur sina férpackningar och vid
behov fyllas med lampligt surrogat, ocksd da de placerats i vitriner eller
pa annat satt utom rackhall f6r besokarna, t.ex. pa en hylla bakom disken
i en interidrutstillning.

Mediciner skall ocksa i férvaringsrummen forvaras i lasta skap. Li-
kasd bor medel som anvands for forgiftning av skadedjur och rengérings-
medel som innehaller farliga amnen férvaras i lasta skap.
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Transport av foremal

Nar museiféremal maste transporteras t.ex. i samband med en utstillning
borde man alltid ha tillgdng till ett tackt bilflak. Ar féremalet for stort for
ett tackt flak skall det omsorgsfullt tickas med en presenning. Féremalen
far inte transporteras i regnvider, 4ven om man hunnit bestalla bilen: f6-
remalen blir vata redan nir de bars till bilen. Det 4r ocksa viktigt att inte
packa bilen alltfor full och att se till att korhastigheten inte dventyrar f6-
remalens sikerhet.

Instruktioner for paketering och transport av museiforemdl

- Museiféremdlet dr oersdttligt: tumma inte pd noggrannheten nér du packar.

- Emballaget skall skydda foremdlet mot smiillar och stétar och véxlingar i tempera-
turen och fuktigheten

- Emballagen bor vara tillrickligt rymliga. Om de fardiga lddorna dr for smd, bygg nya.

- Gor pd forhand upp en sd ingdende plan som mdjligt for hur du packar bilen sd
undviker du att i onédan flytta pd féremdlen.

- Lddorna med féremdlen packas i bilen s att de hdlls pd plats under transporten.
Féremdlen far inte utsdttas for skakningar under transporten.

- Lyftinte ensam ett litt, stort foremdl, fast du skulle orka géra det.

- Placera de tyngsta forpackningarna och féremdlen framtill.

- Bind ordentligt fast férpackningar och féremdl med lastningslinor. En viilbunden
last dr sdkrare for chaufforen dn en obunden.

- Nr du binder fast ett féremdl som inte har stadigt emballage, anvéind tillrickligt
med stoppning mellan linan och féremdlet, t.ex. filt, cellplast, blisterplast mm.

- Bilen bor lastas och avlastas under évervakning: ldmna inte en dppen bil utan till-
syn ndr du lastar och tommer lasten.

- Planera kortidtabellen sé att du vid behov fér hjilp nér du tommer lasten. Lamna
inte lasten i bilen dver natten.

Kiilla: Liromedel for kursen i hantering av museiféremdl II, Finlands nationalmuseum 2002.
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Foremalets vag fran forvaring
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Textilier
Textilier transporteras i papplador i vilka de skyddas med silkespapper.
Som stod kan man utom skrynklat syrafritt silkespapper anvianda t.ex. dy-
nor med dacronstoppning (D-bomull finns i tyghandlarna). Underst och
overst i forpackningen laggs alltid ett silkespapper eller ett tyg. Stora tex-
tilier kan ocksa transporteras hoprullade.

Textilladorna skall trots sin eventuella litthet transporteras forsik-
tigt. Man fér inte heller luta ladan at nagondera sidan.

Tra

Vid transport av traféremal anvinder man t.ex. wellpapp eller blisterplast
som férpackningsmaterial. Stora féremal maste sarskilt stodas och isole-
ras sd att de inte gnider mot nagot under transporten.

I mobeltransporter skall man férst noggrant undersoka varje mébel
och kontrollera om den har 19sa delar. Alla 16sa delar miarks och numre-
ras, aven nycklar. Skapdorrar och -lador lases och binds stadigt fore trans-
porten. Tejp, stift eller spikar far inte anvindas.

Mobler far aldrig skjutas over golvet utan skall alltid lyftas i under-
redet och i stadiga horn (inte i ndgon utstaende del eller list). Stolar flyt-
tas s att man haller i sitsen (inte rygg- eller armstdden). Stora och tunga
mobler hills alltid uppratt. Om det 4r nodvindigt att vanda pa féremalet,
t.ex. for att kunna undersoka det, bor storsta forsiktighet iakttas. Vand
aldrig ensam pai ett sadant foremal.

Metall

Metallféremal transporteras inlindade i syrafritt silkespapper, vid behov
kan styrox eller polyetencellplast anvindas som forpackningsstod. Ar
det nodvandigt att transportera ett tennféremal pa vintern kan man be-
vara den temperatur féremalet kraver (minst 15 °C ) genom att virmei-
solera emballaget med styrox.
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Konstverk

Inramade tavlor och dven speglar packas f6r transporten i kraftpapper eller
silkespapper och ovanpa det ytterligare blisterplast. Silkespappret fastes
med ombindningsplastfilm, aldrig med tejp. Tavlorna transporteras upp-
ratt. [allminhet fordras dessutom ofta ett skilt stdd som byggs av papp
eller skivor eller en sarskild trastillning. Féremalets format och befintli-
ga skick avgor hurdant stodet ar. Skulpturer packas in i tralddor och stods
med stédkonstruktioner och stoppning sa att de halls orérliga.

Det visentliga dr att férpackningarna halls pa plats och inte kommer
at att rora sig under transporten. Under och mellan férpackningarna an-
vands isolering av t.ex. cellplast eller styrox.

Om konstverket 4r i daligt skick 4r det bist att be konservatorn om
hjilp med inpackningen. I specialfragor av olika slag skall man alltid van-
da sig till det regionala konstmuseet.

Glas och keramik
Glas- och keramikféremal skall transporteras i stadiga lador med lock. Man
fir inte stapla ndgot annat ovanpa ladorna. Féremalen sveps in i silkes-
papper och packas in i lador med hjilp av stéd- och stoppningsmaterial
(t.ex. wellpapp, superlon, styroxplattor eller blisterplast) som fastes med
malartejp stadigt kring foremalet. Det 4r viktigt att varje foremal packas
in i ett skilt emballage sa att emballagen halls pa plats i ladorna.

Att transportera fragila foremal &r alltid riskabelt. Radgor alltid om
inpackningen med konservatorn.



Inpackning av glasflaska

=

. Mait glasflaskans hojd.
. Vira in flaskan i syrafritt sil-

kespapper.

. Mit upp en bit wellpapp

som ar cirka 8 cm hogre
4n flaskan. Ovre och nedre
kanten viks in cirka 4 cm.

. Rulla férsiktigt in flaskan

med silkespappersomslaget
iwellpappen

. Fast pappindan med

mélartejp. Ange tydligt
flaskans inventarienummer
pa pappen.

. Vand rullens dndar inat.

Rullen férvaras i uppritt
stillning.
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Det bildmaterial museet tar emot ar i mycket varierande skick. Om mate-
rialet vid mottagandet dr smutsigt och dammigt kan det f6rsiktigt damm-
sugas. Munstycket far dock inte vidrora bilden. Ar materialet mycket smut-
sigt bor det 6verlamnas till konservatorn fér behandling. Bilden far inte
tvattas eller gnuggas, for det astadkommer skramor pa bildens yta.

Bildmaterial hanteras alltid med vita bomullsvantar. Man tar i ett
fotografi i kanten. Nir man hanterar dior och negativ skall man vara sir-
skilt férsiktig med emulsionsytan (den matta ytan), fér om den skadas
forstors bilden.

Lost damm avlidgsnas med éronpump eller spraybar tryckluft. Blas
aldrig pa ett fotografi, ett negativ eller en diabild.

Ett smutsigt glasnegativs blanka yta kan strykas ren med en bomulls-
tuss som doppats i destillerat vatten och vridits av. Darefter torkas ytan
omsorgsfullt med bomull.

Diaramarnas glas far inte tvittas med vatten. De kan torkas av med
samskskinn eller, om de 4r mycket smutsiga, med denaturerad sprit.

Forvaring

Okatalogiserat bildmaterial skall helst redan i hanteringsskedet skyddas
mot slitage och smuts. Méste bilderna vinta en lingre tid pa katalogise-
ring 4r det skal att placera dem i papperspésar eller kuvert och férvara
uppgifterna om dem pa samma plats.

Katalogiserade bilder kan férvaras i brainnmalade stalskap eller arkiv-
bestindiga papplador som gjorts for fotografier. I papplddorna kan bilder-
na antingen férvaras i bildkartonger (passepartout-ramar) eller i pappers-
pasar. Star bilderna uppritt i en lada som inte ar helt full skall man pla-
cera ett stod i den sa att bilderna halls i uppratt stallning. Album férvaras
liggande insvepta i syrafritt papper.
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Negativ forvaras uppratt i sma arkivbestandiga askar. Temporart kan
man anvianda tomma askar for det fotografipapper som fotograferna an-
vant. Pa asken antecknas numren pa negativen i den.

Dior forvaras antingen i diaaskar (t.ex. Gepe), i hingparmar eller i
diamappar. Diaskap &r inte bra férvaringsplatser, ty varje gang man 6pp-
nar skapet exponeras diorna for ljus.

I arkiveringen av bildmaterial far man aldrig anvanda:
-lim
- kulspetspennor, harda blyertspennor
- tejp
- hiftmassa
- stift, pappersklammor, gummiband mm.

Fotografier, negativ och dior skall férvaras i jamn temperatur och luftfuk-
tighet. Om gynnsamma férvaringsforhdllanden 4r omajliga att ordna borde
man atminstone dver vintern flytta in materialet fran kalla utrymmen.

Bildmaterialet far inte heller komma i kontakt med skadliga &mnen. Sada-
na ar bl.a:

- avgaser

- terpentiner (bl.a. tallsdpa, nya traskdp, nymalade rum och fére-

mal, terpentin)

- formaldehyd (spanskiva, cigarrettrok, blekt papper)

- klor (bl.a. PVC-plast)

- perborater (tvattpulver).

Om du inte tidigare har arbetat med bilder skall du bérja med att studera

facklitteraturen, diskutera materialet med ditt arbetssamfund och kontak-
ta nagon branschexpert och forst darefter ta itu med arbetet.
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Det ar skal att genast kontrollera i vilket skick materialet dr nir det kom-
mer till arkivet. I arkiveringen avlagsnas nitar och andra rostande delar
fran pappren. Dammet avlidgsnas fran bocker med pensel, mjuk borste el-
ler dammsugare. Sugeffekten skall vara sa lag som moéjligt och man kan
ocksd anvinda netram for dammsugning. Undvik att gnugga. Vita papper
och bocker breds ut for att torka, laskpapper kan tas till hjalp.

Allt pappersmaterial skall férvaras i jamn fuktighet och temperatur,
och absolut skyddas mot alltfér starkt ljus och UV-stralning.

Det rengjorda pappersmaterialet férvaras insvept i silkespapper i sta-
diga lador och sedlar mellan syrafria pappersark.

Regelritta reparationer av pappersmaterial dr alltid ett arbete f6r kon-
servatorn. Pappret far aldrig tejpas och man far aldrig klippa slitna kan-
ter for att fa dem snygga. Om pappret gitt sonder tas alla delar tillvara
for en senare konservering.

Dokument

Dokumenten férvaras i arkivpirmar av samma format som materialet, t.ex.
A4 eller folioformat. Dokumenten viras in i syrafritt stadigt silkespapper,
pa vilket man ocksa antecknar innehallets nummer. Numret mirks inte ut
pa originaldokumenten. Overst placeras en innehallsforteckning. Pa par-
men antecknas dess l16pande nummer och en referens om innehéllet.

Postkort

Postkort forvaras uppritt och inordnade enligt motiv med hjilp av mel-
lankort. Kort av ovanlig form (t.ex. stora eller runda kort) kan férvaras
skilt. Kort som innehaller t.ex. tyg eller guldglitter som litt lossnar for-
varas skilt for sig i silkespapperspésar i en sarskild 1ada.
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Kartor och stora ritningar

Kartor och t.ex. byggnadsritningar ar ofta besvirliga att forvara pa grund
av sitt stora format. Varje karta eller kartgrupp skall helst ha en lampligt
stor forvaringsmapp av syrafri papp, sa att de halls rita. Kartor eller rit-
ningar far inte férvaras hopvikta eftersom de tar skada av det.

Mycket stora kartor ar alltfor stora for att forvaras rita och de rull-
las darfor in i silkespapper med bildsidan utét. Rullens diameter bor vara
minst 15 cm. Hoprullade kartor behover ett skyddsfodral. Rullarna skyd-
das med silkespapper sivida man inte har ett fodral eller en tygpase for
respektive karta. Inramade kartor eller ritningar forvaras pa samma sitt
som tavlor.

Konservatorn svarar fér behandlingen av skadade kartor eller rit-
ningar.

Urklipp och tidningar
Urklippen limmas upp pé tunn kartong. Tidningens namn och datum an-
tecknas med mjuk blyertspenna pa urklippet. Samma material och lim
som anvinds fér brukskopior av fotografier lampar sig for urklippen. Kar-
tongernas ordnas in i ringparmar pé vilka man antecknar lépande num-
mer och innehall.

For dagstidningar kan man av syrafri papp géra skyddspiarmar av
samma format som tidningen.

Pappersdockor och glansbilder

Pappersdockor, glansbilder och andra mindre pappersvaror forvaras i sil-
kespapperspésar ilador som tillverkas av syrafri papp. Katalognumret an-
tecknas pa pasen, inte pa sjilva foremalet. Lidorna forses med omslags-
texter pa samma sitt som parmarna.
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Ljud- och bildupptagningar
Video- och ljudkassetter far illa om de befinner sig i ett magnetfalt och
smaningom forsvinner ljudet och bilden. Starka magnetfilt bildas i nir-
heten av t.ex. en radio, en television eller en hogtalare. Kassetterna skall
helst férvaras i rum dar dylika apparater inte finns. Redan ett avstand pa
nagra meter hjilper upp saken.
Ljud- och bildband skall férvaras dammfritt, helst inne i skap.
Maste man flytta banden fran deras normala forvaringsplats, t.ex.
for att lyssna eller se pa dem, 4r det bra att lata dem ligga kvar i sina ar-
kivfodral och langsamt vanja sig vid de d&ndrade forhéllandena.

Bocker
Damm avligsnas fran bocker med pensel, mjuk borste eller dammsuga-
re. Sugeffekten skall vara sa lag som mojligt, och man kan ocksd anvin-
da netram fér dammsugning. Undvik att gnugga. Vid rengéringen boérjar
man med bokens parmar och rygg, varefter kanterna borstas. Under ren-
goringen haller man stadigt i boken sd att ingenting som finns mellan si-
dorna faller ut.

Bocker som ar i gott skick forvaras uppratt. Skora bocker forvaras lig-
gande inlindade i silkespapper. Skadade bocker férvaras i pappfodral i van-
tan pa konservering. Utstallda bocker 4r inte avsedda att bliddras i.
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Museibyggnader och lokaliteter

Museibyggnader

Byggnaden ir museets hem

De flesta av vara museer dr beligna i gamla, ursprungligen f6r andra dnda-
mal planerade byggnader. De dldsta museerna finns bl.a. i rdd- och pack-
hus, i kyrkor, folkskolor, féreningshus, sidesmagasin och stenladugardar.
Museiverksamheten ar ofta forlagd till kulturhistoriskt vardefulla bygg-
nader. I ndrmare hundra nationellt virdefulla omraden eller objekt finns
dessutom byggnader som &ven utnyttjas som museer.

Museibyggnaderna alltsd manga slags hus i ny anvindning och de
finnsiolika miljoer. Ett stort antal museibyggnader 4r dtminstone en del
av aret stingda och ouppvirmda. Det "typiska” museihuset ar en stock-
byggnad som anknyter till den agrara kulturen, ir 6ppet endast sommar-
tid och ligger i en milj6 som genomgatt stora foérandringar.

En del museigardar i allmogestil 4r gardsmiljéer som flyttats fran sina
ursprungliga platser och byggts upp pa nytt. Friluftsmuseernas byggnader
har en sarstillning bland museibyggnaderna. De 4r i sig museiféremal och
uppgiften att bevara dem i autentisk form ar en del av museiarbetet. Da
man reparerar byggnaderna bor hélla sig till traditionella, dkta material
och arbetsmetoder. Arbetet skall géras ordentligt och inte bara lite ditat.
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Museibyggnaderna borde alltid behandlas som en del av museiverksam-
heten, som ett hem fér museiféremalen, som stéd for museets syftemal
och med respekt f6r byggnadernas historiska varde.

Museibyggnaderna som en del av den lokala kulturmiljon

Pa hemorten ar museibyggnaderna ocksa ett viktigt inslag i den lokala
byggda miljon och byggnadskulturen. Allminhetens intresse for att be-
vara byggnader, reparera och restaurera det gamla byggnadsbestindet
och skota gdrdarna har pa sistone tydligt okat. Pa lokal niva kan museer-
na svara pa detta intresse pa olika sitt. Ett valskott och restaurerat mu-
seiomride stir som forebild f6r virden av byggnadstraditionen och mu-
seibyggnaderna som exempel pa god renovering. Litteratur om sakkun-
nig renovering, lampliga material, skickliga planerare och kunniga exper-
ter finns att tillga idag.

Gedigna kunskaper i byggnadsteknik ar en férutsittning for lyckade
renoveringsatgarder i alla kulturhistoriskt vardefulla byggnader och mil-
joer. Man bor ha kunskap om museet ocksa som byggnad, om dess bygg-
nadsmaterial och hur det anvénts och reparerats.

Museernas byggnadshistoria

I en byggnadshistorisk undersékning utreder man vilka olika reparations-
och ombyggnadsskeden byggnaden genomgatt och tidsbestimmer and-
ringarna. For att lara kanna byggnaden behovs omfattande kunskaper om
dess arkitektur, anvanda byggnadsmaterial och arbetssitt, byggare, dga-
re, syftet med byggnaden och dess sociala och geografiska sammanhang.
Gamla kartor, fotografier och ritningar ar informativa kallor och ofta ett
gott stod vid planeringen av reparationer. Den viktigaste kallan ar 4nda
sjalva byggnaden. Lattast gar huset att undersoka nir man férbereder ar-
beten, eftersom konstruktionerna ofta maste blottliggas da man plane-
rar reparationerna.
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Museet kan integrera den byggnadshistoriska utredningen av muse-
ibyggnaden eller museiomradet i det 6vriga arbetet: museibyggnaden ar
aven en del av den lokala byggnadskulturen. Att registrera och samla in
uppgifter om byggnads- och reparationssitt som ar typiska for trakten
och registrera sardrag och varianter som utmairker landskapet &r ett arbe-
te som kunde hinféras till lokalmuseet. En kontinuerlig dokumentering
av arbetsprocessen under reparationens férlopp ger stindigt mera infor-
mation om byggnaden. Da man gor en byggnadshistorisk utredning ar det
bra att be landskapsmuseet om rid och hjilp.

Planering av renovering av museibyggnad

Att planera en renovering ar alltid ett arbete f6r experter. Sedan man un-
dersokt byggnadens tekniska skick och kartlagt behoven maste sjélva pro-
jektet planeras: man bor géra upp en finansierings- och verksamhetsplan,
finna arbetskraft, skaffa byggmaterial. Vem skall man vinda sig till? Hur
skall man inleda renoveringen? Var hittar man instruktioner f6r plane-
rings- och renoveringsprocessen?

Sakkunnig hjilp i utredningen av byggnadsarvet och i renoveringsfra-
gor ger byggnadsforskare vid landskapsmuseerna. Regionalt finns det gott
om praktiska anvisningar for vard av kulturmiljon och restaurering av bygg-
nadsarvet. Den aktuella informationen finns just hos landskapsmuseerna.

I Finland verkar dessutom ett flertal centraler fér renovering, vilka
ger rad om traditionella, héillbara renoverings- och byggsatt. Férutom rad
och vigledning formedlar centralerna aven byggnadsmaterial och stéder
ateranvandning. Regionala miljécentraler ansvarar f6r planerings- och dis-
pensarenden. Den kommunala byggkontrollsmyndigheten leder och ger
rad i drenden rérande byggnadslov. I vissa kommuner finns det regionar-
kitekter som 4ven 4r fortrogna med reparationsbygge. Museibyggnadens
agare och innehavare dr 4nda nyckelpersonen i sammanhanget.

Museiverket ir den framsta expertisen i fragor som roér byggnads-
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skyddet. Det delar ocksa ut anslag for restaurering av kulturhistoriskt var-
defulla byggnader, dven museer. Museiverkets reparationskartotek ar till
stor hjilp nar man reparerar vanliga tribyggnader och anvisningarnaidet
kan vl tillampas pa manga museibyggnader. Anvisningarna ar pa finska
(www.nba.fi/fi/korjauskortit).

Nar det galler friluftsmuseer maste eventuella sirdrag hos dem forst
utredas och reparationsmetoden planeras utgdende fran dem. Museiver-
kets restaureringsbildsamling kompletterar reparationskartoteket och ut-
gor ett informationspaket som presenterar reparationsmetoder, arbetsfa-
ser och restaureringsprinciper fér byggkomponenter och —material (http://
restaurointikuvasto.nba.fi/). Museiverket tillhandaha&ller 4ven en férteck-
ning (Taitaja-kortisto) éver experter pa gamla arbetssitt och tillverkare
av traditionella byggnadsmaterial

Allmanna renoveringsprinciper

I renoveringen av museibyggnader férséker man gora hallbara 16sningar
som bygger pa traditionella byggsitt och -material och undvika slutgilti-
ga, oaterkalleliga l6sningar. Skonheten i gamla byggnader ligger ofta i pro-
portionerna hos dem och de kan latt férdarvas. Stil- och materialimitatio-
ner kan inte godkannas. Sa mycket som mojligt av det gamla byggnadsma-
terialet bor bevaras, likasd slitage och patina som tiden och anvindning-
en medfort. Kunskap om byggnaden "arkiveras” bast i sjilva byggnaden.
Byggnaden ar en bade estetisk och teknisk helhet, vars balans kan rubbas
av felaktiga tekniska l6sningar, olampligt material eller felaktig behand-
ling av konstruktionerna. Innan renoveringen inleds 4r det alltid skil att
vinda sig till landskapsmuseet.

Materialkunskap
For alla som sysslar med museiarbete, byggnadsskydd och restaurering
ar det viktigt att kunna identifiera, kombinera och varda byggmaterialen.
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Valet av lampliga byggmaterial och framfoér allt ratt kombination av dem
har visat sig ha stor betydelse vid all renovering. F6r det mesta ar det klo-
kast att halla sig till material som anvints férut. Kinnedom om materi-
alen hjalper oss att forstd orsakerna till tidigare val, att spara idkta bygg-
nadsdelar och undvika onédiga atgirder. Byggnadens och byggnadsdelar-
nas livscykel forlangs nir vardatgarderna utférs omsorgsfullt, pa ratt sitt,
med ritt material vid ratt tidpunkt.

Ventilationen ir grunden for allt
Luftcirkulationen i museilokaliteterna 4r viktig med tanke pa bade bygg-
naden och féremalen. I en tegel- eller stenbyggnad som ursprungligen av-
setts att std ouppvarmd har ventilationen i allménhet beaktats i byggske-
det (t.ex. sidesmagasin), diremot dr ett bostadshus som planerats for upp-
varmning men fatt std kallt ett storre problem da det dr i museibruk.

Vedeldning var det ridande uppvarmningssattet langt in pa 1950-
talet. Eldstider &r inte enbart en utseendefridga utan alltid en del av vir-
me- och ventilationssystemet. I museibyggnader utnyttjas eldstiderna sal-
lan, rokkanalerna har tappts till och ibland har skorstenarna rivits. Detta
ar ocksd med tanke pa byggnadens ventilation illa, sarskilt da husen star
kalla. Det skulle vara 6nskvirt att eldstaderna skulle vara i skick och kun-
de anvandas. P4 vintern, d& vidret snabbt vaxlar till varmt, kan inomhus-
luften i ouppvarmda byggnader vara kallare 4n utomhusluften. Da bildas
fukt pa de inre ytorna. En lag grundvirme, som haller inomhusluften pa
plussidan, underlattar problemet. I museibyggnader dar det finns manga
foremal eller 6mtaliga ytor ar det viktigt att luftfuktigheten och tempe-
raturen inte vixlar for snabbt. Snabba férindringar kan hos olika mate-
rial leda till kraftiga fuktreaktioner, vilket leder till att féremal, ytor och
konstruktioner gar sénder.

I kalla byggnader skall ugnsspjall, ventilationsluckor och rokkanaler
hallas 6ppna for ventilationens skull. For att undvika fukt i rokkanaler-
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na ar det bra att lagga ett skydd ovanpa skorstenen. Luften maste kunna
kunna cirkulera under skyddet. Om skorstenen saknar skydd maste spjill-
len stangas till vintern. Sotare bor regelbundet anlitas.

Den bista placeringen f6r en byggnad ar en torr plats, dar marken
inte ror sig. Det skall helst inte finnas vaxtlighet invid husviggarna efter-
som den forhindrar vadring av bottenbjilklaget med 6kad fuktighet som
foljd. Trad som star alltfor nara byggnaden skadar grunden, framjar fukt-
bildning pa viggarna och belastar tak och vattenrannor med l6v.

Vig- och marknivan runt byggnaden har ofta stigit med tiden. Sten-
foten maste alltid vara synlig och marken slutta nedat fran byggnaden.
Helst bor sockeln ha vadringsluckor pa alla sidor. I ouppvarmda byggna-
der borde luckorna alltid sta 6ppna sa att luften kan cirkulera under bot-
tenbjilklaget. I uppviarmda byggnader stangs luckorna till vintern.

Ytteraket skyddar byggnaden

Yttertaket skyddar byggnaden och far under inga omstindigheter licka.
Varken tri- eller stenbyggnader tal stindig fukt. Taket maste alltid vara
helt. Yttertaken bestar vanligtvis av plat, filt, partor eller olika typer av
tegelpannor. Friluftsmuseer kan ofta ha tickningsmaterial som férsvun-
nit ur allmint bruk, sdsom halm, siv, naver, torv och brader. Att férnya
och reparera dem kriver alltid specialkunskaper. Man skall bemoda sig
om att bevara taktickningens sirdrag. Tackningsmaterial skall inte by-
tas ut av estetiska skal.

Fragan om hur ofta yttertaket maste férnyas och repareras skall, sar-
skilt da det giller friluftsmuseer, beaktas nir man planerar verksamheten.
Partor ar mest kortlivade, men litta att fornya. Filt ar ett bra tickningsma-
terial, det skall da helst vara mérkt och girna strukturerat med trekants-
ribbor. Vatten- och stuprannor ar viktiga bade for byggnadens helhetsut-
tryck och for effektiv vattenavrinning. I friluftsmuseibyggnader maste de
planeras fran fall till fall.
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Fasaden i skick

Vilvardade yttervaggar och fonster ar ocksa museibyggnadens visitkort.
Snygg fasadmalning med firglaggning i ritta nyanser kompletterar byggna-
dens intryck. Fonstren 4dr byggnadens 6gon och deras utseende ir viktigt.
Utom detaljer och beslag inverkar dven fonsterglasets kvalitet pa utseen-
det. Da man reparerar fodring och lister ar det skal att géra "enligt gam-
malt moénster”, dvs. anvinda exakt samma ursprungliga metoder, material
och listprofiler. Det mesta gar att fa, finna eller utféra, om bestillaren bara
fraga efter och krava det. For byggherren lonar det sig att forst lata gora
en modell och pa detta sitt forsikra sig om vad han far. Uppfattningarna
om vad som &r “likadant” varierar hipnadsvickande mycket.

Det l6nar sig att férlagga tidpunkten for malningsarbeten mellan maj
och september. Malningsunderlaget bor vara ordentligt rengjort och all-
tid torrt. Bista vidret f6r malning 4r uppehallsvader. Direkt solsken &r i
allminhet en nackdel eftersom fargen da torkar alltf6ér snabbt. Efter regn
mdste man lata traytorna torka tillrackligt innan de kan behandlas. En sa-
ker grundregel 4r att anvinda likadan farg som tidigare: en rod- eller gul-
myllad yta som strukits med kokfirg malas om med kokfarg medan en yta
som oljemalats férnyas med oljefarg.

Valet av fargnyanser bor stoda sig pa en byggnadshistorisk undersok-
ning och pa en fargutredning pa platsen. Det 4r alltid bra att prova ut och
faststalla de slutgiltiga fargerna utgaende fran fargprover.

Inredning

Museibyggnader behover belysning och mébler fér besékaren och perso-
nalen. Det kan vara svart att avgora vilken inredning som passar museets
och husets stil bast. Den far inte férvixlas med museiféremalen och skall
helst inte heller vicka onédig uppmairksamhet. Praktisk, hallbar, vacker
och harmonisk torde vara den basta regeln. Aven vid val av tilliggsbelys-
ning rekommenderas vanliga enkla former.
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Ocksa ventiler, galler, virmeelement, uttag och strombrytare ar en
del av byggnadshelheten och viktiga fo6r helhetsinteriéren. Om tekniska
konstruktioner forbattras eller kompletteras av praktiska skil maste de-
taljerna goras ratt: antingen pa gammalt sitt eller pa nytt, men inte ge-
nom att maskera eller kopiera gammalt.

Samla fakta om museibyggnaden och spara modellerna

Det ir bra att i samarbete med landskapsmuseet bevara fargprover och
prov pa gamla lister och andra byggnadsdelar som ersatts. Det hir ar vik-
tigt bAde med tanke pa kommande renoveringar och for att utéka kunska-
pen om byggnadens historia. Nutiden 4r morgondagens historia.
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Byggnadernas gardsmiljo

Planeringen av museets omgivning, gardsplan och tridgard ar en viktig
del av museihelheten. En vilskétt och fungerande omgivning i harmo-
ni med byggnaderna stéder museets syfte. Museibyggnadernas gardstun
bor 6verensstimma med byggnadens ursprungliga karaktar och uppgift.
Réadhusets, sidesmagasinets, industribyggnadens, herrgardens, bondgar-
dens, torpets eller hantverkarstugans gardstun och omgivningar har alla
sett olika ut. Det finns ocksa stora regionala skillnader. Aven staket, grin-
dar, grander och vigar hor till gardsmiljon.

I Finland férandras vaxtforhallandena markbart bade i nord-sydlig
och ost-vistlig riktning. Floran anpassar sig langsamt till hemtraktens
forhallanden. Traditionella bondvixter dr i allminhet vinterhirdiga och
friska, vilket underlittar skotseln av dem. Det 4r skl att gynna det lokala
utbudet och den regionala hirstamningen. Gamla odlings- och prydnads-
vaxter (bondvixter) ir en del av kulturarvet. En god virdplan rangordnar
uppgifterna och kan genomféras stegvis. Gardar och tradgirdar bor var-
das regelbundet och kontinuerligt.

Planeringen av gardstunen baserar sig, liksom byggnadsundersok-
ningen, pd mitningar, beskrivningar samt skriftligt och visuellt killma-
terial. Att inventera vixtligheten och se 6ver tradbestandet féregar pla-
neringen. Det skriftliga materialet behandlar i allmdnhet endast stinds-
personernas tradgirdskultur, medan det basta killmaterialet om allmo-
gens gardskultur utgors av de bevarade exemplen.

I basta fall har museerna mojligheter att med sin egen verksamhet
varna om traktens natur- och kulturtraditioner. Att virda gardens angs-
marker dr viktigt for att bevara och uppratthélla mangfalden i det finska
landskapet. Genom att odla stammar av gamla, lokala prydnads- och nyt-
tovaxter bade inomhus, i rabatter och i tradgardsland bidrar man samti-
digt till att bevara en méangskiftande vaxtkultur.
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Niéirmare information:

Hortus Fennicus - Suomen puutarhataide ja historialliset puutarhat. Viherympiristoliiton julkaisu 17. 2000.
Kovanen, Luostarinen, Lahdenvesi-Korhonen, Koppelj, sarani ja kukkotalli. Opas maatalouden rakennusper-
innon vaalimiseen Eteld-Savossa. 2004.

Lahti, Juhana - Rauske, Elina - Tuomi, Timo (ved.), Misti tietoa rakennusten historiasta. Lihdeopas ammat-
tilaisille ja asianharrastajille. Suomen rakennustaiteen museo. Helsinki 2001.

Maa- ja kotitalousnaisten keskus, Riukuaita ja pérekatto, opas perinteisesti rakentamisesta. 2001.
Rakennettu kulttuuriympdristo. Valtakunnallisesti merkittévit kulttuuriympiristot. Toimittaja Lauri Putko-
nen. Museoviraston rakennushistorian osaston julkaisuja 16. 1998.

Rakennusperintomme - Kulttuuriympdiriston lukukirja. Toimittajat Irma Lounatvuori ja Lauri Putkonen. Ra-
kennustieto Oy. 2001.

Lénkar:

www.talotori.net
www.rakennusapteekki.fi
www.rakennusluuppi.fi
www.raa.se/materialguiden
www.restaurointi.net
www.maatiainen.fi
www.vyLfi
www.hydtykasviyhdistys.fi
www.isoaidinkasvit.fi
www.suomenniittysiemen.fi
Www.omenapuu.com
www.rakennustieto.fi
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Museiverkets reparationskartotek (endast pd finska)
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22.
23.
24.

Yleiskortti / Huvudkort

Lammoéneristyksen parantaminen / Forbittring av virmeisoleringen
Ulkolaudoituksen korjaus / Reparation av ytterbridfodringen
Huopakaton korjaus / Reparation av filttak

Peltikaton korjaus / Reparation av pldttak

Tiilikaton korjaus / Reparation av tegeltak

Peltikaton maalaus / Malning av pldttak

Ikkunoiden korjaus / Reparation av fénster

Ovien korjaus / Reparation av dorrar

. Kuistin korjaus / Reparation av farstukvist
. Keittomaali / Kokfirg

. Oljymaali / Oljefirg

. Tulisijat / Eldstdder

Puukaupunkien pihat ja aidat / Tristddernas gdrdar och stingsel

. Hirsitalon rungon korjaus / Reparation av timmerhusets stomme

Hirsirakennusten siirto / Flyttning av timmerbyggnad

. Pinkopahvi / Spdannpapp

. Pérekatto / Pirttak

. Verhotut seindt -tapettindyttely / Utstillningen Tapetserade viggar
. Rakennusosien tyémaa-aikainen suojaus / Att skydda byggnadsdelar

under byggnadstiden

Kalkkirappauksen korjaus / Reparation av kalkrappning
Kalkkimaali / Kalkfirg

Pientalon perustusten korjaus / Grundreparation av smdhus

Kiilla: www.nba.fi/fi/korjauskortit
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Museets utrymmen

Utstillningsrum och évriga allmédnna utrymmen

Ménga lokala museer verkar i gamla, ursprungligen fér andra andamal av-
sedda byggnader dar utstillningsverksamheten och kundservicen ofta for-
siggar i samma rum. I planeringen av rummen maste man kompromissa
mellan dagens behov och en autentisk presentation av det foérflutna. Nu-
tiden far synas i museet, men det 4r bra med en gransdragning, s att den
som soker kunskap och upplevelser klart kan urskilja nir det 4r fraga om
akta objekt och aktiviteter ur det férflutna och nir det handlar om fore-
teelser, foremal eller fenomen i nuet.

I en gammal museilokal 4r det bra att bygga utstéllningsrummen s
att de sk. interidrrummen &r skilda fran rummen fér temporira utstall-
ningar. Pa detta sitt kan man i interidrerna skapa ett si genuint intryck
av det férgdngna som mojligt, medan man i rummen fér temporara ut-
stallningar kan utnyttja de mojligheter som modern utstillningsteknik
erbjuder. I planeringen av utrymmena boér, férutom byggnadens histo-
ria, dven olika tekniska behov i museiverksamheten beaktas sdsom be-
lysning, ventilation, utstallningskonstruktioner samt sikerhetsaspekter.
Ett bra satt att skydda golvytorna i museibyggnaden &r att anvinda sko-
skydd som dras ovanpa skorna.

Behovet allmanna utrymmen och deras karaktar beror pa om museet
ar oppet dret om eller endast under sommaren. I tamburen behovs klad-
hingare och méjligtvis en garderob for ytterklader och forvaring av saker.
Savida kladhingarna placeras i ett o6vervakat utrymme 4r det skal att upp-
lysa kunderna om att museet inte tar ansvar for saker som lamnats dar. I
museer som saknar separat forsiljningsdisk har man i allmanhet placerat
forsaljningen av biljetter och andra artiklar i tamburen. Som forsiljnings-
disk lampar sig t.ex. ett skrivbord med utdragslddor. I man av moéjlighet 4r
det ocksa bra att reservera nigra sittplatser f6r kunderna i tamburen.
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Museet behéver we:n bade for personal och for kunder. I byggnader
utan avlopp anvinds utedass.

Arbetsrum

Det 4r idealiskt om man 4ven pa lokalmuseet kan férlagga administratio-
nen i ett skilt arbetsrum. Om rummet ar uppviarmt kan det samtidigt an-
vandas som arkiv.

For dokumentering och vard av samlingarna behovs ett rum med ett
stort arbetsbord dar man kan behandla féremalen och hyllor fér arbets-
redskap, material och tillbehor. Arbetet kriver god belysning och det ar
bra med en vattenanslutning i narheten.

I ett museum beho6vs ocksa olika utrymmen bl.a. for forvaring och
underhall av redskap samt utrustning fér fastighetsskotsel och -stidning.
Om museet siljer publikationer och andra artiklar krivs ett varmt och
torrt utrymme 4ven for férvaringen av dessa.

Forvaringsrum for samlingarna

I alla museer behévs olika och skilda férvaringsrum beroende pa typen av
foremal och hurudan behandling de genomgar. Férvaringsutrymmen be-
héver inte ligga i sjdlva museet eller i dess omedelbara narhet. Utrymmen
skall ha jimn temperatur och fuktighet och man bér undvika direkt sol-
ljus. Varje utrymme skall dven ha en skild plats for behandling samt in-
och uppackning av féremalen. Dartill skall det finnas ett stort bord dar
foremalen kan behandlas.

I forvarings- och arbetsrummen fir man givetvis inte anvinda mob-
ler ur samlingarna.

N&r man planerar forvaringsutrymmen utgar man alltid fran det verk-
liga utrymmesbehovet: utgangspunkten ar de nuvarande féremalen och
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den planerade 6kningen av samlingarna. Utrymmen planeras som en hel-
het fastan dndringsarbeten eller nybyggen kan utforasi olika etapper. For-
utom rum f6r de egentliga féremalen behovs dven ett skilt karantansfor-
rad. Kom ocksa ihag det vixande behovet av uppvirmda utrymmen. [ en
stor byggnad kan man senare avskilja en del av utrymmen fér uppvarm-
ning, savida man redan beaktat det i planeringsskedet.

Lokalmuseet borde ha dtminstone ett varmt férvaringsutrymme f6r
sina samlingar. Rummens storlek och antal beror pa féremalens mingd
och art. Sarskilt kiansliga, organiska material (textilier, papper, lader o.d.)
behover forvaring med reglerad luftkonditionering. For att bevara kans-
liga féremal ricker det i praktiken ofta med justerbar uppvarmning (med
vars hjilp man dven reglerar luftfuktigheten). Ar férvaringsutrymmen
emellertid bel4dgna i en byggnad med centralvirme finns risken for att
luftfuktigheten ar alltfér 1dg, vilket gor materialen skorare. Genom att
sanka temperaturen kan liget redan nagot férbattras. Om det inte racker
far man Overviga att skaffa en luftfuktare. Det l6nar sig att radgéra med
landskapsmuseet om modellen.

Lokaliteter med centralvirme &r pa vintern idealiska f6r bevaring av
metall-, sten-, glas- och keramikféremal, men pa sommaren &r det svart
att halla en luftfuktighet som understiger 30 %. Aven tra-, pappers-, tex-
til-, lader- och benféremal lider i allmanhet av sommarfukten, men stérre
skada fororsakar den torra luft under vintern som ir en f6ljd av centralvir-
men. De idealiska férvaringsforhillandena f6r féremalen 4r en jamn tem-
peratur och luftfuktighet pa cirka 18-20°C och 50 %:ig relativ fuktighet.

Temperatur och fuktighet i férvaringsutrymmen bér regelbundet kon-
trolleras. Helst skall matarna avldsas dagligen eller atminstone en gang i
veckan och virdena antecknas. Det lonar sig att skaffa separata och or-
dentliga termometrar och fuktighetsmitare och noggrant 6verviga var de
placeras. Loggare som gar att koppla till datorer &r behiandiga. Landskaps-
museerna erbjuder experthjalp.
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Inga foremal tycker om snabba temperatur- och fuktighetsvaxlingar.
Pa vintern far man inte plotsligt hamta in féremal fran kalla férvarings-
forhallanden till rum med centralvirme eller tvirtom. Foremalen skall
overlag flyttas vid en sddan tidpunkt da luftfuktigheten inom- och utom-
hus &r s lika som mojligt.

Karantinsforrad

Nyanlinda samlingsféremal behover alltid ett sk. karantansforrad, dar
de forvaras for rengéring och katalogisering, f6r konstaterande av skade-
djur och kontroll. Karantansfoérradet ar ett avskilt och val tatat rum, sa att
eventuella skadedjur inte kan sprida sig till andra foremal.

I anslutning till karantansforradet ar det bra att ha ett skilt arbets-
rum for grovrengdring av foremalen. Vid planeringen borde man beakta
tillgangen till vatten och avlopp dven om det inte gar att installera egent-
liga vatten- och avloppsledningar till byggnaden. Om méjligt borde det
forutom karantansforradet dven finnas ett val titat forgiftningsrum. A
andra sidan kan ett ordentligt karantdnsférrad dven utnyttjas som for-
giftningsrum.

Gamla byggnader
I manga lokalmuseer finns férvaringsutrymmen i gamla byggnader el-
ler utrymmen som ursprungligen avsetts fér annan verksamhet. I gam-
la byggnader skall man se till att dagsljuset inte skadar féremalen. Man
kan hinga upp gardiner for fonstren eller i nodfall ticka dem med kraft-
papper. Ventilation och nédvandig elbelysning maste ocksa sikras. Na-
turligtvis lampar sig en byggnad i daligt skick inte heller som férvarings-
plats for ett museum.

Kaillare och vindar ar problematiska forvaringsplatser: for det forsta
saknas uppvarmning och fér det andra ar klimatférhéllandena sirskilt be-
svarliga. I killare 4r det oftast alltfor fuktigt och pa vintern for kallt, pa
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vindarna ar det for hett och torrt pa somrarna. Brandskyddsbestammel-
serna for vindarna bor redas ut fran fall till fall.

Friluftsmuseer tvingas ofta utnyttja nidgon museibyggnad som f6r-
varingsplats. Viktigt 4r da att den nya anvindningen inte férandrar sjal-
va byggnaden. For férvaring gjorda konstruktioner skall kunna rivas utan
att efterlamna spar.

Omélade traféremal tar i allmanhet inte skada i uppvarmda timmer-
byggnader som ar i gott skick och dar dagsljuset utestingts. En ouppvarmd
tegel- eller naturstensbyggnad med dalig ventilation kan daremot vara allt-
for fuktig. I en tegel- eller stenbyggnad, som ursprungligen inte planerats
for uppvarmning, har ventilationen i allmanhet beaktats i byggnadsske-
det (t.ex. sidesmagasin), diremot r det ett stérre problem med byggna-
der som planerats fér uppvarmning men fatt sta kalla.

Nybyggen

Museerna utnyttjar dven ouppvarmda nybyggen till forvaring, de ar of-
tast sk. kalla forradshallar. Da 4r det fraga om en byggnad av brader pa be-
tonggrund som saknar mellanbotten.

Storleken och proportionerna hos en byggnad som enkom byggs
som forvaringsrum ar beroende av hur stora och hur méanga de foremal
ar som skall f4 rum i byggnaden samt enligt behovet av arbets- och ka-
rantdnsrum.

Nyttiga observationer om byggnaden &r:

- betonggrund som gar att mala

- stolpbygge som ticks med 6verlappande bridfodring eller staen-
de panel pa tackribbor sa att vattnet inte kan tridnga in i viggen

- tegelvaggar skall helst anvandas endast i uppvarmda nybyggen

- fonsterlosa utrymmen, eftersom dagsljuset 4nda maste stingas
ute vid normalt bruk
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- elektrifiering av arbetsrummen f6r att vid behov fa belysning
och fér att underlatta stidningen

- filt lampar sig som tackningsmaterial for yttertaket. Fér plattak
behovs en kompakt takkonstruktion sa att kondensvatten inte
droppar ner pa féreméilen

- stora dubbeldérrar, sd att dven stora foremal 14tt kan transpor-
teras och att en lastbil kan kéra fram till dérren

- gallerforsedda ventilationsluckor, som gar att stinga inifran och
som placerats tillrackligt hogt, har visat sig vara bra

Mobler for forvaring

Rumsdispositionen utgar alltid fran samlingarna. Det 4r bra att f6rst reser-
vera ett visst utrymme for stora féremal som behéver mycket golvutrym-
me och planera den 6vriga inredningen som en helhet, 4ven om anskaff-
ningarna maste goras etappvis. Limna alltid tillrackligt breda passager.

Stora féremal som star pa golvet behéver under sig en trall eller ett
underlag av trd som isolerar dem fran direkt golvkontakt.

Oppna hyllor och dérrforsedda skap ar de vanligaste férvarings-
moblerna. De placeras alltid fritt fran viggen sd att luften kan cirkulera
runt dem. Undvik framfor allt ytterviggarna, som tidvis kan samla rik-
ligt med fukt.

Malat eller lackerat tra ar det limpligaste mobelmaterialet. Aven ma-
lade byggskivor kan anvandas om de inte avger skadliga 4mnen. Brann-
malad metall limpar sig inte i ouppvirmda utrymmen. [ praktiken ar det
vanligaste materialet trd och olika byggskivor. Ifall hyllorna gar att juste-
raihojdled ar det lattare att tillgodogoéra sig utrymmena.

Forvaringsutrymmen utnyttjas i allmanhet maximalt och darfor ar
héga hyllkonstruktioner vanliga. Det l6nar sig att genast skaffa en tillrack-
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ligt hog och stadig stege for att underlitta hanteringen av foremalen.

Observera att skapen kraver tillricklig ventilation, sirskilt i oupp-
varmda forvaringsrum. Ett skap 4r inte nodvindigtvis den basta mébeln
om platsen ar kylig och fuktig, dven om det skyddar effektivt bl.a. mot
damm. A andra sidan utjimnar ett triskap vixlingarna i fuktigheten.

Betriffande textilier beh6vs stangforsedda kladskép for de plagg som
forvaras pa kladhangare. Skapen bor vara tillrackligt rymliga sa att axlar-
na pa kladesplaggen inte vidror bakviaggen eller dérren. Savida det inte
gar att fa skap anvinds endast stinger som forses med skyddande tyg.
For textilier som forvaras vagratt kan man anskaffa stora byrdar med ut-
dragslador eller 6ppna hyllor for férvaring i1ddor. Hoprullade textilier for-
varas behindigt i sma utrymmen exempelvis pa kiappar instuckna i rull-
larna, som sedan vilar pd hyllstommen. H6jden pa hyllstéden far girna
vara justerbara. Langa och latta f6remal som t.ex. skidor férvaras behan-
digt pa bjalkar.

For vapen, patroner, kemikalier mm. fordras skilda, lasbara skap dven
i férvaringsutrymmen.

Arkivrum
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Museets arkivmaterial skall helst alltid férvaras i uppvarmda rum. For
arkivmaterialet rekommenderas en temperatur pa cirka +18°C och luft-
fuktighet ~50 % RH. Ouppvarmda rum ar under inga omstindigheter en
lamplig miljo eftersom sarskilt papper tar skada av fukt. Luften i central-
virmda rum &r i allmanhet for torr fér papper, sa vid behov borde fuktig-
hetsnivan i arkivrum hoéjas. Arkivmaterialet bor ocksa férvaras pa minst
15-20 cm hojd fran golvet.

Ett litet arkiv kan férhandla sig till f6rvaringsrum i kommunens eller
bibliotekets utrymmen. I sa fall behover museiarkivet tillrackligt med 1as-
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bara férvaringsrum och/eller -utrustning. Arbetsutrymmet bor atminsto-
ne ha ett bord och en stol och belysningen maste vara tillracklig.

For forvaring av ljud- och videoband rekommenderas en luftfuktig-
het pa cirka 45-50 %RH. En lamplig férvaringstemperatur 4r nigot lagre
an normalvirmen i bostdder, dvs. cirka +15-+18°C. Det l6nar sig inte att
forvara brukskopior alltfor kallt eftersom de ofta flyttas till normal rums-
temperatur. Snabba och/eller upprepade vixlingar i temperaturen och fuk-
tigheten skall undvikas, likasa direkt solljus.

Museets kataloger och foremalskort skall atminstone till vintersa-
songen féras bort fran ouppvarmda rum, fastan de forvaras pa museet un-
der 6ppettiden pa sommaren. Museiférestandarens hem 4r dock aldrig ett
lampligt stalle for férvaring av arkiv eller museiféremal.

Arkivmdobler

Arkivet inreds utgaende fran samlingarnas storlek och kvalitet. Inred-
ningen maste ocksa alltid planeras som en helhet, ven om moblerna an-
skaffas etappvis.

Arkivmaterialet férvaras oftast pa hyllor, antingen i d6rrférsedda skap
eller pa 6ppna hyllor. Arkivmaterial som férvaras pa hyllor ar alltid inpack-
atilador eller mappar. Mellanrummet mellan hyllorna far girna vara jus-
terbart och den nedersta hyllan minst 15 cm fran golvet. Hylldjupet skall
racka till dven for breda mappar: en standardmapp behéver 30 cm.

Stora kartor och teckningar skall helst forvaras i utdragslador. Saknas
den mojligheten kan man anvianda 6ppna hyllor, med liggande eller staen-
de mappar. For hoprullade, stora kartor skaffas en egen stéllning.

Arkivmobler ar ilikhet med férvaringsmoblerna oftast av tri. I upp-
viarmda rum dr brannmalad metall bast.

For kartoteken finns det sirskilda kartoteksskap med utdragslador
som ocksa dr lampliga for forvaring av t.ex. postkort. Manga kontors-
mobler dr lampliga ocksa fér museets arkiv.

135



MUSEIBYGGNADER OCH LOKALITETER Sikerheten i museiverksamheten

4.3.

Arkivets mobler placeras sa att luften kan cirkulera mellan dem och
vaggen. Sarskilt viktigt ar att mappar och lador som férvaras pa 6ppna hyl-
lor inte star i direkt kontakt med viaggen. Mébler skall inte placeras fram-
for virmeelement. Mellan eventuella mébelrader bor det finnas en pas-
sage pa minst 80-90 cm. Dessutom skall man komma ihag att utdragsla-
dorna behéver utrymme. Ifall man anvander héga hyllor eller skap i arki-
vet maste en stadig stege inforskaffas.

Arkivets arbetsbord bor vara tillrickligt stort fér organisering av ma-
terialet. Stora kartor eller teckningar kan inte bredas ut pa ett alltfor li-
tet bord. I nodfall ar ett rent golv, skyddat med kraftpapper ett battre al-
ternativ.

Siakerheten i museiverksamheten

Ett centralt mal i museiarbetet 4r att bevara och 6verféra material om vart
gemensamma kulturarv till framtiden. Ansvaret for museets samlingar, for
deras utstillnings- och férvaringsutrymmen, f6r personalen och besokar-
na forutsatter att man seridst beaktar de olika sikerhetsfragorna.

Brandsikerhet
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Brandsikerheten i byggnader och samlingar gar ut pa att minska brand-
riskerna. Eftersom stérsta delen av vara museer finns i gamla byggnader
som ursprungligen inte byggts till museer eller f6r allménheten uppfyller
byggnadernas konstruktioner och material i allmanhet inte de brand- och
byggnadsbestimmelser som idag stills pa offentliga byggnader. Av den-
na orsak ar det sarskilt viktigt att museerna satsar pa forebyggande verk-
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samhet, att minska brandrisken och att minimera de skador en eventu-
ell brand foérorsakar.

Konstruktiv brandsikerhet

Museibyggnadernas byggnadstekniska brandséikerhet regleras av bygg-
nadsbestimmelser som i forsta hand berér nybyggen men de maste ock-
sa delvis tillampas ocksa pa gamla byggnader som renoverats eller kom-
mer att renoveras for museibruk. Ett centralt syfte med bestammelser-
na ar att férebygga personskador och dédsfall vid brander. I och med EU
har dven stadgarna om brandsikerhet i Finlands byggebestammelsesam-
ling fornyats. Forandringarna innebiar en 6vergang till europeiskt klassi-
ficeringssystem. Mer ingdende information om bestimmelserna aterfinns
pa miljéministeriets webbsida www.ymparisto.f1.

Eftersom gamla museibyggnader och byggnader som ombyggts till
museer ofta dr skyddade byggnader kan och behéver man inte direkt till-
lampa nutida byggnadsbestammelser pa dem. For att kunna renovera
museibyggnader och bygga om historiskt virdefulla byggnader till muse-
er maste man tillgripa undantagsférfaranden. Rad om dessa férfaranden
ger bl.a. den kommunala byggkontrollen och riddningsverket. Avvikan-
de 1osningar betraffande brandsikerheten kraver i allmanhet god plane-
ring bide ur teknisk och estetisk synvinkel.

Brandforebyggande atgarder

Utgangspunkterna for de brandférebyggande atgarderna ar att identifie-
ra brandkéllorna, kartlagga riskerna och atgirda bristerna. En helhetsbild
av brandriskerna ger féljande faktorer: anviandningen av eld, hantering av
brandfarliga eller explosiva &mnen, anvindning av elektricitet, naturfeno-
men eller anlagd brand.
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Eldhantering

I praktiken tillats inte hantering av eld pd museiomradet eller i musei-
byggnaderna, utom vid evenemang som nira hér samman med museets
egen verksamhet och aven da endast under noggrann évervakning och
med iakttagande av sirskild forsiktighet (brinnande ljus, bruk av ugn och
bakugn eller eldning av rokbastu 6vervags noga fran fall till fall). Rokning
ar alltid férbjuden i museibyggnaderna och pa hela museiomradet. Savi-
da man vid renovering och ombyggnad méiste svetsa eller anvinda andra
brandfarliga arbetsredskap (bl.a. vinkelslip, varmluftsflakt) skall fortls-
pande brandvakthallning och tillrackligt 1ang 6vervakning efterat ordnas
pa platsen. Arbeten med eld fir endast utféras av personer som innehar
behorigt certifikat.

Eldfarliga amnen

Man maste vara forsiktig d&ven dd man hanterar och férvarar eldfarliga och
explosiva dmnen (malfarger, losningsmedel, brinslen och rengéringsme-
del). De far varken permanent eller temporirt lagras pa museiomradet,
utom i brandsdkra utrymmen. Vid bruk av lackfarger, fernissa m.fl. lattan-
tandliga l16sningsmedel 4r det sarskilt viktigt att sorja for god ventilation
och att redskap som anvints vid malning férvaras och forstors brandsi-
kert, utanfér museilokaliteterna. I man av mojlighet skall man f6r inom-
huskonstruktioner och utstillningsmébler anvinda material som ar oan-
tandliga eller svarantindliga och som inte avger fér manniskan giftiga ga-
ser da de brinner.

Elapparater

For att eliminera brander som uppkommer pga. elektricitet ar det bra att
arligen granska byggnadernas elledningar, elapparater och skarvsladdar
mm. Arliga granskningar ir sarskilt viktiga i ouppvarmda byggnader, dar
ledningarnas ytbeldggning spricker i kélden eller 4ts upp av gnagare och
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fukten oxiderar i skarvarna. Dessa kan i sin tur leda till kortslutning eller
gnistor, dvs. upphettning och slutligen eldsvada.

Gamla elinstallationer kan vara en brandrisk, likasd komplicerade sys-
tem med skarvsladdar. Observera ocksa att elektriciteten numera ar en av
de vanligaste orsakerna till brander.

Om museiomradet och museets utrymmen utnyttjas fér annat an
museiverksamhet, skall man se till att verksamheten inte ger upphov till
brandfara pa omradet eller f6r byggnaderna. Man maste alltid sikerstal-
la att det finns kontinuerlig slickningsberedskap och brandévervakning
pa omradet sa lange evenemanget pagar, och dven tillracklig vakthallning
efterdt. Observera sirskilt brandrisken i samband med ljusanliaggningar
och effektmedel. Ifall museet inte har ett nytt modernt elsystem och en
separat elcentral med tillracklig strommatning (3-fasstrém) pa utsidan av
byggnaden maste hyresgisten alltid ha med sig en egen stromkalla (gene-
rator) for sina elektriska anordningar. Apparater som férbrukar mycket
strom Overbelastar museets ofta gamla och for lag elférbrukning dimen-
sionerade elsystem. De upphettade elledningarna kan i sddana fall féror-
saka en brand 4ven langt efter evenemanget.

Nar reparationerna i museet férbrukar mycket strom eller nar nya el-
apparater anskaffas (bl.a. datorer, lampor eller virmeelement), maste man
alltid se till att existerande elsystem 4ven tillfalligt tal den 6kade belast-
ningen. Information far man av den lokala eldistributoren eller den elaf-
far som utfér installationerna.

Nir man stanger museet skall man alltid férsikra sig om att ing-
en elapparat star paslagen. Férutom kopplingarna till virme- och bevak-
ningssystem borde man i planeringsskedet se till att alla elapparater kan
stangas av med en och samma avbrytare da museet 4r stingt. Alla muse-
ibyggnader, oberoende av om de ar elektrifierade eller inte, borde utrus-
tas med askledare.
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Uppvarmning

Museibyggnader skall i man av méjlighet uppvirmas med centralvirme.
Om det har inte 4r mojligt pa grund av byggnadens alder, placering eller
annan orsak ar det bast att anvanda termostatreglerade (styrda) oljefyll-
da radiatorer med lag yttemperatur. Anvander man konvertrar, alltsa luft-
stromsbaserade virmeelement med hog yttemperatur, miste man alltid
kontrollera att det inte finns littantindliga material i narheten. I musei-
lokaliteterna skall inte tillfalliga varmefldktar, inte ens termostatreglera-
de, anvindas utom under dvervakning. De far inte anvandas f6r kontinu-
erlig uppvarmning.

Eldstader och rokkanaler i vedeldade byggnader bér inspekteras och
sotas minst en gang i aret. Dessutom skall brandmurar och ugnar gran-
skas varje gang man eldar i dem. Om man eldar i ugnarna pa vintern mas-
te man virma upp dem langsamt. Rokgangar och eldstdder tal inte snabba
temperaturvixlingar nir de statt kalla. Da bildas sprickor som kan med-
fora brandfara. Byggnader som star kalla pa vintern skall 6verhuvudtaget
inte eldas under vintersisongen.

Risken for anlagda brander kan minskas genom 6vervakning av eld-
don och antdndningsmojligheter. Det innebir att férekomsten av elddon
och brandfarliga &amnen bér minimeras i museet. Lattantiandliga materi-
al eller Amnen skall inte ldmnas i museilokalen eller i dess narhet. En 6p-
pen skraplar som &r full med brannbart material kan redan vara en alltfor
stor frestelse for en pyroman. Nar museet dr stingt bor man saledes ge-
nom sikerhetsarrangemang férhindra tilltrade till omradet eller dar be-
fintliga byggnader.

Aktivt och passivt brandskydd

Museets agare eller innehavare ser till att myndigheternas bestaimmelser
om eller forfattningarnas krav pa slacknings-, riddnings- och bekamp-
ningsutrustning, branddetektorer, brandvarnare och utrustning som var-
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nar for olyckor (brandklocka) samt skyltar fér nédutgangar ar i skick och
att de regelbundet skots om och granskas. Det betyder bl.a. att det skall
finnas tillrackligt manga handbrandslickare (t.ex. softex, argon, CO2) i
museet. Handbrandslackarna utplaceras s att de ar latta att anvanda vid
en olyckshindelse. Slackningsutrustning viljs alltid utgidende fran bygg-
naden och féremalen.

Vid en brand &r de inledande sliackningsitgarderna utslagsgivande.
Redan pa fem minuter kan branden sprida sig sa snabbt att byggnaden el-
ler foremalen i den inte gar att ridda. Eftersom brandkarens ankomst till
platsen och det egentliga slackningsarbetet ocksa i basta fall kan ta tiotals
minuter 4r det viktigt att museets personal kan agera pa ritt siatt. Redan
att stinga fonster och dérrar och andra luckor kan f6rdréja spridningen av
elden. Personalen bér skolas bl.a. genom arliga praktiska 6vningar med vil-
ka man sikerstiller att var och en behirskar och vagar anvanda en hand-
brandslackare. Fér skolning och évningar kan man be om hjilp av det lo-
kala riddningsverket eller av FBK. I det sammanhanget kan raddnings-
verkets personal bekanta sig med museilokaliteterna.

I samverkan med det lokala riddningsverket utarbetas en raddnings-
plan som visar bl.a. den snabbaste vigen till platsen och vattentillgingen
pa omrddet. Av planen framgar hur fé6remalen skall hanteras vid en olycka.
Det behovs dven en plan for vilka féremal som skall rdddas och hur, samt
vart de skall féras. Utstéllningar och upphingningar skall ocksé planeras
sa att foremalen 4r latta att radda.

Museibyggnaden skall helst ha ett sidant brandalarmsystem som
omedelbart meddelar nir en brand brutit ut och 4ven informerar brand-
karen. For att genast fran bérjan kunna begransa eldens spridning borde
man i man av mojlighet utrusta museibyggnaden med automatisk slack-
ningsutrustning (sprinkler), som beroende pa plats och omstindighe-
ter antingen kan vara ett gas- (argon, CO2, halotron) eller vattensystem
(Softex, Hifog, Huber). Ett sprinklersystem kan &ven installeras i oupp-
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viarmda byggnader och utomhus. Inte ens en bra konservator kan aterska-
pa ett forstort foremal eller bygga upp ett hus ur en hég aska, men vatten-
skador gir nistan alltid att atgarda.

Tre nyttiga observationer om tekniska apparater:
1.de har kortare livslingd 4n byggnaden och bor darfor installeras
sa att de kan avlidgsnas utan att dsamka byggnaden oskalig skada
2.det kravs i allmidnhet ett sarskilt utrymme t.ex. for sprinklerbe-
hallare o.d. och detta utrymme kan vara 6verraskande stort
3.det behovs en person som kan skéta och anvinda de tekniska
apparaterna (ocksi om de i teorin dr automatiska).

Inbrottssikerhet
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Omgivningen

Museets lige och omgivning inverkar pa riskerna fér inbrott och vandali-
sering. Ett museum mitt i bebyggelsen l6per andra risker 4n ett museum
som ligger langt borta, avskilt fran den 6vriga bebyggelsen. Museiomra-
det och dess byggnader bér utom normalt inbrottsskydd (las, skyddsglas
mm.) dven forses med tillracklig alarmutrustning. Omradet skall ocksa
ha tillfredsstallande utebelysning, som styrs av skymningsrelder och/el-
ler rérelsedetektorer.

Redskap som anviands pa museiomradet skall efter avslutat arbe-
te alltid forvaras i lasta utrymmen. Pa si satt far utomstiende inte tag
pa dem, vilket kunde underlitta inbrott. Losa delar som ar placerade ut-
anfér museet, sdsom trapptrallar, bor fistas sd att de inte gar att ta loss
utan hjilpmedel.

God overvakningsutrustning ersitter inte helt manniskan utan fung-
erar alltid som ett hjalpmedel i bevakningen. Stérningar pa museiomra-
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det, vandalism och brott riktade mot museibyggnaden kan bast forebyg-
gas med en vaktmaistare som bor pa museiomradet eller i dess omedelba-
ra narhet och som ser museet tydligt.

Intrangsskydd

I planeringen och férbattringen av museernas inbrottsskydd bér man
framst koncentrera sig pa den konstruktionsmaéssiga inbrottssikerheten i
husets ytterviggar jamte 6ppningar (dorrar, fonster, luckor, ventilations-
kanaler). Ifall det yttre skalet inte utgér nagot hinder eller kan fordréja
inbrottsforsok dr inte ens ett gott alarmsystem till ndgon nytta. D3 infor-
merar det bara om vad som redan skett. Inbrottstjuven har i god tid hun-
nit férsvinna fran platsen innan vakten anliander.

I gamla museibyggnader ar ytterdorren ofta en viktig del av byggna-
den och dess historia, och av denna orsak kan man inte alltid byta ut eller
ens forstarka dorren med ny beldggning. En stabil gammal tradérr racker
i allméanhet till, men ifall férstarkning anses behovlig kan man innanfor
ytterdorren i en skild karm installera nya tradorrar eller t.ex. stal/alumi-
niumdorrar. Sakerheten i de gamla doérrarna kan girna utokas bl.a. med
pluggning pa gangjarnssidan. Ifall ytterdérren har glasrutor maste de sak-
ras t.ex med krossidkert (pansar)glas eller staltradsnit.

Alla konstruktionsmassiga dndringar bér planeras ordentligt och vara
saddana att de inte forstér de ursprungliga, gamla konstruktionerna och
att de kan nedmonteras utan att orsaka skada. Att installera extra dor-
rar i friluftsmuseer &r i allmdnhet inte att rekommendera och ofta inte
ens konstruktionsmissigt mojligt. Om férstirkning av dérrarna eller in-
stallering av nya stabilare dorrar (kopior av de gamla) inte gar att utféra
av byggnadshistoriska eller konstruktionsmissiga skil kan man i man av
mojlighet utnyttja fristidende lasbara luckor framfor ytterdodrren pa vin-
tern och da museet 4r stangt.
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Las

Museets ytterdorrar halls alltid lasta dd museet ar stangt. De rum dit pu-
bliken inte har tilltrade ar lasta ocksa under 6ppettiden. Tomma byggna-
der bor alltid vara lasta. Killare, vindar mm. skall ocks& ha lasta dérrar
och luckor.

Om det finns fler ytterdorrar i byggnaden behéver bara en dérr kun-
na lasas utifran. Det &r littare och tryggare att lasa de 6vriga endast ini-
fran. Som sikerhet kan man utnyttja till exempel bommar och reglar. Mu-
seibyggnadernas ytterdérr maste kunna lasas ordentligt och det skall all-
tid finnas tva las per dorr: ett brukslas och ett sikerhetslds, som man 13-
ser da museet stings. Gamla lis gjorda av bysmeden &r stadiga och van-
ligtvis mycket svara att bryta upp, men de uppfyller inte moderna siker-
hetsnormer vid inbrott. Forutom de gamla lasen maste ett nytt 1as skaffas
som egentligt brukslas. Till nya las viljs endast modeller som godkénts av
Skadeforsakringsforeningen.

Nycklarna skall vara fabrikslevererade (t.ex. EXEC), vilket betyder
att extra nycklar endast kan bestillas skriftligt i 1dsaffaren. Vanliga Ab-
loy-nycklar som gér att fa i jarnaffaren eller som gors medan man vintar
vid skomakarens disk uppfyller inte lingre de normer som stills pa nyck-
elsakerhet. For museets lasarbeten maste man alltid vinda sig till regist-
rerade ldssmeder och auktoriserade lasaffarer.

Museet maste féra bok 6ver sina nycklar, vem som har vilken nyckel.
Till exempel kafeinnehavaren behéver nycklar endast for de rum kafete-
rian utnyttjar. Nycklar, sarskilt gamla Abloy-nycklar, far inte ligga fram-
me sd att deras nummer- eller avigsidor &r synliga eftersom de ar tamli-
gen latt att kopiera.

Fonster och luckor
Alla fonster pa museiomradets byggnader bor regelbundet granskas sé att
eventuella inbrottsforsok upptacks. Samtidigt kontrollerar man att gla-
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sen ar hela och att konstruktionerna inte férandrats sa att de maste repa-
reras eller bytas ut. Fonstren bor vara sddana att man inte utifran kan ta
loss hela fonsterbagar eller montera ner glasen. Fonsterluckor och andra
luckor bor vara sddana att det inte gar att lyfta bort dem fran sina platser.
Mellan karmen och fonstret eller karmen och luckan far det inte finnas
en sadan springa att haspen eller haken gar att 6ppna utifran. For fons-
ter som museibesdkarna kan na rekommenderas ldsbara haspar eller ock-
sa maste de sikras sa att de inte gar att 6ppna utan hjalpmedel. Pa detta
satt forhindras eventuella inbrott.

Alla fonster och 6ppningar som ligger lagre 4n fyra meter maste skyd-
das. Beroende pa omstindigheterna och méjligheterna kan fénstren skyd-
das antingen med inbrottssikert glas (3-dubbla glas med 12 mm minimi-
tjocklek), stalgaller eller -nit. Om sadana lésningar till exempel pga. fa-
saden inte gar att genomféra kan man pa insidan av fonstret fasta ett in-
brottsskydd i en skild ram. Ett gammalt natfoérstiarkt "pansarglas” uppfyl-
ler inte kraven pa inbrottssikerhet utan tjinar enbart individens siker-
het. Skyddsatgarderna bor gilla dven sma fonster savil ovanfoér ytterdor-
ren som i killaren samt glasrutorna i ytterdérren.

I friluftsmuseibyggnader fordrar inbrottsskyddet ofta mera ingden-
de planering. Det skall helst inte paverka byggnaden sa att dess utseen-
de férindras. Framfor fénstren kan man till vintern installera lasbara, fri-
staende fonsterluckor av samma typ som framfér dérrarna. Om man inte
vill ticka fonstren kan man pa insidan installera skyddsskivor som fists
skilt. De skyddar mot sn6- och vattenskador om fonsterglaset gar sonder.
Ventilationsgingar bor alltid skyddas till exempel med staltradsnit bl.a.
for att férhindra att faglar och ekorrar kommer in.

Interioren

Rumsdispositionen i museibyggnaden borde alltid planeras s att det
inte finns mojligheter att ggmma sig i utstillningsrummen. Till museets
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stangningsrutiner hor att man alltid kontrollerar utstillningsrummen
fore stingningen och pa detta sitt forvissar sig om att ingen blivit kvar i
museilokaliteterna. Samtidigt siakerstills i stort att inga foremal saknas
eller ar skadade.

Stold och snatteri

Det bista - fastian inte det billigaste - sittet att skydda utstéllningsfére-
malen mot snatteri 4r att ha vakter pd museet. Med tanke pa arbetssiker-
heten borde det finnas minst tva personer samtidigt pa plats som éverva-
kar utstillningarna. Observera ocksa att vakterna inte finns i museet som
guider utan for att trygga ordningen och féremalens sikerhet.

Museiféremalen bér under utstéllningen skyddas sa att de inte kan f6-
ras bort eller utsittas fér vandalism. Mindre féremal placeras alltid i lasta
vitriner. Vid behov kan de ocksa skyddas med ett stadigt fastsatt skydds-
glas eller sa kan féremalen placeras sa att besokarna inte nar dem. Ifall
vitriner och skyddsglas saknas skall sma foremal fistas sa stadigt, men
omarkligt, som mojligt vid underlaget till exempel med nylon- eller stal-
trad. Sddana fistanordningar hindrar inte en tjuv, men de minskar risken
for snatterier.

Iinteriérutstallningar brukar man stinga av interiéren och lata beso-
karna beskada den genom dorréppningen. Beroende pa antalet 6vervaka-
re kan ett enkelt rep racka. Battre 4r dock att placera ett skyddsglas i dérr-
6ppningen som kan tas bort exempelvis medan man stidar. Ifall det iin-
teridrutstillningen finns omraden som besokarna inte far betrada bor de
tydligt avgransas med t.ex. ett rep. For att underlatta 6vervakningen av
det avgransade omradet kan man installera rérelsedetektorer som bade pa
platsen (summer) och fér 6vervakarna alarmerar att omradet betratts. Ar
man alltjamt osdker pa de mindre féremalens sikerhet maste man avlags-
na atminstone de féremal som ar kommersiellt sirskilt lockande.

Att videofilma utstallnings- och férvaringsrum ar till fortrafflig hjalp
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nir man sjilv skall komma ihag om nagot féremal foérsvunnit och dessut-
om visa myndigheterna vilket féremal som forsvunnit fran vilken plats.
Samtidigt dokumenteras utstéillningen heltickande.

Alarmapparatur

I museer anvinds likadana larmanordningar och detektorer som i brotts-
forebyggande 6vervakning av industrier och butiker. Att 6vervaka byggna-
dernas skal anses vara det viktigaste f6r museernas del. Valet av 6vervak-
ningsutrustning beror pa museets karaktir. Om det ar forbjudet att till-
trada omradet medan det ar stingt bor hela museiomradet utrustas med
omridesbevakning och videodvervakningssystem. Byggnadernas fonster
och dérrar utrustas med detektorer (akustiska glaskrossdetektorer och
dorrkontakter). Byggnadens ytterdorrar och andra stillen som ar av in-
tresse med tanke pa inbrott, vandalisering och anlagda brander éverva-
kas med videokameror.

Inomhus anviands videodvervakning och/eller rérelsedetektorer, for
overvakning av vitriner glaskrossdetektorer och/eller magnetkontakter.
Overvakningen skall ske kontinuerligt och nir museet r stangt bor larmet
ga direkt till bevakningsforetaget, polisen eller till en person som omedel-
bart kan reagera pa det. Under 6ppettiden gar larmet till en vakt som all-
tid har mojlighet att lata larmet ga vidare.

Flera lokala museer utnyttjar fortfarande ett sk. varningslarm som
da det utloses avger en oavbruten ljudsignal (siren). Det motsvarar inte i
sig nutida krav pa sikerheten i museer, men duger som extra larm. Lar-
met kan ocksa vara ljudlést, men det maste alltid gi till ndgon medlem av
museets personal, bevakningsforetaget eller polisen. Larmet gar anting-
en lings en av televerket sikrad kabel eller tradlost.

Nir man borjar planera anskaffningar till museets larmutrustning
g6r man alltid inledningsvis en detaljerad riskanalys 6ver skyddsobjektet.
Av den framgar ocksa vilka apparater som behovs for 6vervakningen. Man

147



MUSEIBYGGNADER OCH LOKALITETER Foérsiakringar

kan be om hjalp i dessa fragor av forsakringsbolag, lokalpolisen, auktorise-
rade forsiljare/installeringsaffarer och konsulter som &r specialiserade pa
museisikerhet. Landskapsmuseets byggnadsforskare eller arkitekt skall
helst vara med for att 6vervaka att installationen av de tekniska appara-
terna inte oskaligt skadar konstruktionerna eller lokalens karaktir.

Forsakringar
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Risker for museets egendom ar:
- brand, explosion
- naturfenomen sasom stormar, blixtar, 6versvamningar
lackage och fuktskador
inbrott, stold, skadegorelse, ran
s6ndring.

Museernas grundfoérsikring borde omfatta dtminstone brand-, inbrotts-,
st6ld-, storm- och vattenskadef6rsikring. Beroende pa verksamhetens
kvalitet och omfattning kan man ocksa teckna en transport- och utstill-
ningsforsakring. Glom inte heller 4garens ansvarsforsikring eller lagstad-
gade arbetsgivarforsakringar.

Brandforsakringen skall ticka alla skador branden fororsakat, savil
kostnaderna for reparationer eller ombyggnader i fastigheten, som kost-
naderna fér samlingens férvaring och konservering. Eftersom konserve-
ringskostnaderna kan inverka pé férsikringsbeloppets storlek bér man
vid faststillandet be landskapsmuseet eller ndgon konserveringsexpert
om rad. Forsakringsbeloppets storlek storlek paverkas dessutom bl.a. av
objektets storlek, museiverksamhetens omfattning, byggnadsklass, upp-
varmningssystem, skyddsniva (sprinkling), automatisk brandlarmsanlagg-
ning, brandposter eller kommunal brandkar/fbk.
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Inbrotts- och stoldforsakringen ersitter skador som intrang med vald
asamkat fastigheten och 16séret, men ocksa t.ex. snatterier som skett un-
der 6ppettiderna. Beloppet pa dessa forsakringar faststalls enligt skydds-
nivan. Forsdkringen fér vattenskador ersatter de skador som férorsakats
av byggnadens egen fasta vattenledning, avlopp, varmvattenledningsnat
eller lackage i taket.

Sarskilt viktig for friluftsmuseer dr stormférsikringen som ersitter
bl.a. byggnadsskador pa grund av kullfallna trad, ett vindrivet tak eller
ett av vinden krossat fonster samt de vattenskador det foérorsakat. Fastig-
hetsigaren bor ha en ansvarsférsakring som bl.a. ersitter eventuella ska-
dor som fastigheten eller 16soret (utstillningsmoblerna eller foremalen)
asamkat utomstaende.

Museets forsikringar skall arligen kontrolleras. Forsikringssumman
skall héllas pa en saklig niva och museet far inte av sparskal forsikras for
lagt. D4 eventuella ersittningar berdknas anlitar forsakringsbolagen ex-
perter. Det ar alltid bra att ta landskapsmuseets sakkunskap till hjilp.

Alla museets enheter, aven forvaringsutrymmen, bor vara férsikra-
de. Ifall férvaringsrummen finns i byggnader som inte 4gs av museet skall
museet forsikra det 16sére och de féremal som forvaras dir. Fastighets-
forsakringen hor till 4garen om inte annat 6verenskommes.

Att faststilla museiféremalens penningvirde (forsikringsvarde) ar
svart eftersom museiforemal utom t.ex. ddelmetallvardet ocksa har kul-
turhistoriskt viarde. Museiféremalen &dr ofta unika och gér inte att ersat-
ta med pengar. I allmédnhet beridknas foremalets varde enligt dteranskaff-
ningsvirdet eller enligt den summa en férsiljning hade inbringat. Betraf-
fande museiféremal 4r utgangspunkten oftast auktionsvirdet. Observe-
ra att varje museifdremal ar oersittligt eftersom det aldrig gar att fa ett
exakt likadant i stallet for det forstorda eller skadade féremalet. Av den-
na orsak boér man i forsikringskalkylen alltid beakta de utgifter som kon-
serveringen eventuellt ger upphov till.
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Museilokaliteterna skall regelbundet stadas. En central princip i stidning-
en dr att den dr planmissig och kontinuerlig och att man forebygger ska-
dor och olyckor. Malet med stidningen ar att uppratthalla renheten pa
museet genom att avligsna smuts som hotar ytornas utseende, hygien
och héllbarhetsélder. Stidningen bidrar saledes till att halla ytorna i skick
och bevara deras sardrag. Det giller ocksa for gardsomradet, byggnader-
na och konstruktionerna.

Stidningen utfors framfor allt f6r att virna om byggnadernas vir-
de. Det centrala ar att lokaliteterna halls rena. Foremalsvard utférs inte
alls lika ofta.

Nivin pa stidningen bestims vanligen av hur ofta man stidar. All-
tid 4r dock inte frekvensen det visentliga, utan de arbetsmetoder som an-
vands. Det finns inget allmangiltigt medel, sitt eller redskap utan de mas-
te avgoras fran fall till fall. En metod som &ar utmairkt i en viss situation
passar inte alls i en annan, eftersom férhéllandena och de krav de stiller
ar olika. Valet av metod forutsitter en analys av situationen. Till exempel
utstallningsrummen och samlingarnas férvaringsrum stidas med beak-
tande av samlingsforemalens sikerhet.

Det finns olika satt att minimera risken for att smuts och férore-
nad luft kommer in i museet. Med dorr- och skyddsmattor eller tygtossor
som dras 6ver skorna minskar man smutsmingden fran besokarnas fot-
ter. Med mattorna kan man ocksa dirigera besékarnas gang i museirum-
men och hindra att smutsen sprids och golven nots. Observera att skydds-
mattorna inte far hindra golvet under dem fran att torka i fuktigt vader.
Mattorna och skyddsskorna méste vid behov rengéras for att bevara sina
skyddande egenskaper.

Ventilationen pa museet dr av vikt ocksa vid stidningen. Malet 4r en
frasch och ren inomhusluft med god och lamplig fuktighet. Ventilationen
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bor ske pa ett satt som ar naturligt f6r byggnaden, t.ex. via rokkanaler el-
ler ventiler. Om man vidrar rummen genom att 6ppna dorrar och fénster
far man latt in skrap, damm och 16s smuts som t.ex. fron fran trad och in-
sekter. Med tanke pa foremalssikerheten ar det bra att klimatférandring-
arna sker etappvis. Detta 4r sirskilt viktigt pa varen nir man tar i bruk lo-
kaliteter som statt kalla under vintern.

Med stidningen kan man avldgsna damm som lagt sig pa ytorna och
sdlunda paverka mingden damm som rér sig med luftstrémmarna. Pa se-
nare ir har den sk. "vattenfria” stidningen vunnit terring. Det handlar inte
om att stida helt utan vatten, utan om att man i stillet fér vatten har med
sig en tillracklig mangd fuktiga stidredskap. Metoden dr mera &ndamalsen-
lig med tanke pa ytmaterialen eftersom alltfér riktligt bruk av vatten kan
undvikas. Pa lang sikt ar vattenfri stidning ocksa battre for inomhusluf-
ten eftersom man da kan undvika eventuella fuktrelaterade materialska-
dor. Dessutom &r arbetsmetoderna i vattenfri stidning mindre tunga.

En allmin missuppfattning ar att professionella stidare anvinder
mycket starka kemikalier. Detta stimmer inte. I vanlig stidning anvinds
mycket milda allrengéringsmedel som har neutralt pH-virde eller ar latt
basiska. Det 4r viktigt att dosera rengéringsmedlen ritt och enligt instruk-
tionerna, sa att man undviker att rester av dem samlas pd materialens ytor
och drastiskt férkortar deras brukstid. Det &r inte tiden som sliter pa fo-
remalen utan orenheterna.

Museet kan stadas med vanliga redskap av den typ som anvinds i hus-
hallen. For att halla renligheten pd hég niva skall redskapen vara sa latta
att rengora som mojligt. Det ar bra att ha t.ex. tillrackligt manga rengé-
ringsdukar sa att det alltid finns en ren duk tillhands. De l4ttskétta mik-
rofiberdukarna 4r lampliga for torrstadning och har ersatt simskskinnen
som dammtrasor. Det viktiga dr att reng6ringsdukarna inte avger ludd och
att deras fibrer inte fastnar i ytorna och river dem.

Avtorkning med torr eller fuktig mikrofiberduk medf6r minsta moj-
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liga fukt och rekommenderas i de flesta museilokaliteter. Fére det damm-
suger man sand och annan 18s smuts fran golven. Mikrofiberdukarna av-
lagsnar effektivt smuts nar de ar fuktiga och binder damm ocksé nar de ar
torra. Man behover mindre rengéringsmedel an forr, eller inte alls.

Med tanke pa savil samlingssikerheten som stidningen och under-
hallet 4r det viktigt att museet har tillgang till elektricitet, ocksa om den
inte installerats i museibyggnaden. El gor det méjligt att anvinda damm-
sugare nar man stadar. Utanfér museet kan man omarkligt och tryggt an-
vinda el fran t.ex. en bilstolpe.

Dammsugaren bor ha bra filtrering och dess effekter maste kunna
regleras. Man behéver ocksa olika munstycken fér stidning av olika rum.
Kinsliga interiorer skall inte dammsugas med samma munstycken som
smutsiga tamburgolv. Nar man képer dammsugare 16nar det sig ocksd att
vilja en sddan som ar latt att rengdra och vars filter och dammpasar ar
latta att byta ut.

For rengéring av museisamlingarna 4r det bra att ha en skild damm-
sugare som anvands enbart for féremélen.
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Stddmetoder

Sopning: l6s smuts avldgsnas frdn golvet med stddredskap el-
ler maskin.

Dammsugning: [6s smuts avligsnas frin golvet med damm-
sugare.

Torr avtorkning: golvytan rengérs med torrt, smutshindande
stddredskap. Den mekaniska effekten dr ringa. Skrdp och torr
l6s smuts avligsnas och beroende pd redskap dven ingrodd
smuts.

Litt fuktig avtorkning: ytan torkas av med ett dammbindan-
de medel, ett ldtt fuktat stidredskap eller maskinellt. Ytan
torkar genast, inga spdr av droppar. Skrip och torr los smuts
avligsnas och beroende pad redskapet dven ingrodd smuts.
Fuktig avtorkning: ytan torkas av med rengdringslosning, ett
fuktigt stidredskap eller maskinellt. Ytan dr vdt efterdt, far
torka av sig sjilv.

Vit avtorkning: ytan torkas av med rengéringslosning, ett
vdtt stidredskap eller maskinellt. Efterdt torkar man av den
vdta ytan. Los och ingrodd smuts avldgsnas.

Regelbunden stidning

Museirummen stidas regelbundet, med beaktande av 6ppettider och va-
derlek och beroende péd hur ofta rummen anvands. En gdngiveckan stadar
man vanligen ordentligare och minst en gang om aret genomfors en grund-
lig storstiadning. I museer som ar stingda pa vintern infaller de viktigas-
te stadperioderna pa varen da museet 6ppnas och pa hosten da det sitts i
vinterskick. Aven samlingarnas férvaringsrum stadas regelbundet.
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Grundstidning

- Sopa eller dammsug golven lings de rutter bestkarna anvant.

- Avlagsna 16s smuts (damm, skrap och déda insekter) fran ytor.

- Torr- eller fuktstryk smutsiga, malade golv.

- Stryk bort fingeravtryck och flickar fran férsiljningsdiskar, vi-
tringlas, dorrar och lister.

- Dammsug utstdllningsrummens mattor (nya) och skyddsmat-
torna langs rutterna.

- Sopa yttertrappan och reng6r tamburen skyddsmattor.

- Toém papperskorgar, stida sanitetsrummen.

Daglig stadning
Utéver grundstidningen
- Vidra utstillningsrummen om lufttemperaturen och -fuktighe-
ten tillater.
- Kontrollera forekomsten av skadeinsekter.

Veckostadning
Utéver grundstidningen
- Dammtorka forsiktigt bruksmébler och fénsterbraden med en
torr och mjuk duk.

Manatlig stidning
Utover grundstidningen
- Omalade bradgolv kan fuktstrykas hogst en gdng om sommaren
vid varmt och torrt vader.
- Dammsug eller torka av golvlisterna.
- Trasmattor som anviands som skyddsmattor vadras vid torrt och
blasigt vider. Smutsiga skyddsmattor tvittas vid behov.
- Torka av virmelementen. Rengor ventilerna. Putsa lamporna.
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Arsstidning

- Fonster som ar i gott skick tvittas vid behov. Illa medfarna fons-
terkonstruktioner eller gamla fonsterrutor hanteras enligt land-
skapsmuseets instruktioner.

- Viggar och tak dammsugs vid behov. Fran tapetviggar avslidgsnas
spindelnit och damm forsiktigt med en lammullsvippa. Om ta-
peterna ir handmalade féljer man konservatorns instruktioner.

- Museets vind och kallare stidas.

- Vitrinerna rengérs vid behov dven pé insidan. Foremalen fors i
sakert forvar medan stadningen pagar.

- Sadana utstillda museiféremal som tal putsning dammtorkas
med lammullsvippa.

Stidning av samlingarnas forvaringsrum

Férvaringsrummen halls lika rena som utstallningsrummen. Kontrollera
regelbundet att férvaringsrummen och féremalen &r i skick och att tem-
peraturen och luftfuktigheten ar den limpliga. Undersok samtidigt om det
finns tecken pa eventuella skadegorare. Golven skall héllas rena och hyllor
och forpackningslador dammfria. Déda insekter avlagsnas omedelbart.

Ju oftare nigon ror sig i férvaringsrummen, desto storre 4r beho-
vet av stidning.

Malet ar att foremal som en gang rengjorts och férpackats ilddor och
skyddspasar inte skall behéva putsas for att de blivit smutsiga pa nytt pa
grund av forhédllandena i rummen. Féremalslador som samlat damm mas-
te vid behov dammsugas. Foremalen i ett alltfér fuktigt forvaringsrum
maste ocksa fas att torka. Ju samre fuktighets- och temperaturférhallan-
den rummet har, och ju orenare luft, desto oftare maste man kontrolle-
ra och hantera de férvarade féremilen. Aterkommande hantering 4r inte
bra fér 6mtéliga material.
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Atgirder infér sommaren

Reservera tillrackligt med tid for vararbetet pd museet. Om museet varit
stangt under vintern bérjar man forsiktigt varma upp det och torka det.
Darefter stidas lokaliteterna omsorgsfullt.

Pa sommaren sitts ocksa museets gardsomrade i skick och byggna-
der och konstruktioner repareras vid behov.

Museets arsstadning kan med férdel forlaggas just till varen. Kon-
trollera museiféremalens skick och rengér dem vid behov. Féremal som
forvarats i uppvarmda rum stélls tillbaka pa sina platser forst nar bygg-
naden d&r tillrdckligt torr och har stadats. Skyddsmattorna breds ut. Ned-
smutsade utstillningstexter férnyas.

Atgirder infor vintern
Atgirderna i samband med stingningen av museet inleds innan vidret
blir alltf6r kyligt och fuktigt.

Gor en vattenfri hoststadning pa museet. Dammsug eller sopa golv,
fonsterbriaden, golvlister, hyllor, garderober, skip och férvaringsutrym-
men och torka av dem med torra eller fuktiga mikrofiberdukar.

Kontrollera att fonstren 4r i skick. Som skydd mot virsolens blekande
effekt placerar man skyddsgardiner (t.ex. persienner) eller -6verdrag (tyg-
skydd eller wellpapp) eller 16stagbara luckor f6r fonstren. Lampligt gard-
intyg ar mogelskyddat markis- eller konstfibertyg. Skyddsgardinerna ar
nédvandiga om textilier ur samlingarna férvaras pa museet aret om.

Byt ut luftventilernas filter mot rena och kontrollera deras skydds-
nat. Limna ventilerna pé glint s att luften i byggnaden cirkulerar ocksa
pa vintern. [ regleringen av ventilerna i rokkanalerna fran ugnar och eld-
stader maste man se till att inte ugnskonstruktionerna skadas.

Gar det inte att uppritthalla gynnsamma foérhallanden for forema-
len pa museet under vintern, bér museiféremal som 4r utsatta for mogel,
rotskador eller rost placeras pa ett varmt och torrt stille. Likasa skall man
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avlidgsna material som kan intressera tjuvar (mynt, vapen, silver, klockor
osv.). Foremalen packas omsorgsfullt in f6r transport och fors till ett upp-
varmt servicerum dar man kontrollerar att de inte har skadegorare och vid
behov rengér dem pa det satt som dr lampligt for respektive foremalstyp.
Féremal som blivit fuktiga far torka i lugn och ro. De rena, torra férema-
len packas in och flyttas till det egentliga forvaringsrummet. Féremal som
drabbats av skadeinsekter behandlas enligt konservatorns anvisningar.

Foremalsgrupper som bor flyttas
till ett varmt forvaringrum:

Textilier. Om textilierna inte kan férvaras i uppviarmda rum,
skyddas de pd sin egen plats mot ljus, damm och skadedjur i lG-
dor eller tickta med tyg. Hingande textilier (ryor, ranor, gardi-
ner mm.) tas ner. Alla textilier kontrolleras forst och dammsu-
gas och samtidigt ger man sdrskilt akt pd spdr av skadedjur.
Léderforemal. Behandlas pd samma sdtt som textilier.
Stoppade maébler. Om moblerna inte kan flyttas till uppvirm-
da rum dammsuger man dem eller borstar dammet av dem,
underssker om de har spdr av skadeinsekter och skyddar dem.
Tennforemal. Kolden fororsakar tennpest som férstér tennet.
Jarnforemadl. Finns det inget torrt rum skall man dammtor-
ka foremdlen och be landskapsmuseets konservator om rad
ifall korrosionen spritt sig.

Glas- och porslinsforemal.

Backer, fotografier, tavlor och pappersmaterial. Aven
museets forsdljningsprodukter (postkort, guidebocker mm.).
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Nar man monterar ner utstallningen gér man samtidigt upp en férteck-
ning med uppgifter om de flyttade foremalen (namn, samlingsnummer,
placering i utstéllningen och i forradet) och eventuellt ocksa en ritning el-
ler karta 6ver hur de var placerade pa utstallningen.

Om museiféremalen maste férvaras i kalla museirum bor deras skick
regelbundet och tillrackligt ofta granskas under vintern. Méss och skade-
insekter som bygger bo i museet 4r skadliga for textilier, traforemal och
mobler.

Mellandérrar lamnas 6ppna si att luften kan cirkulera, sidvida det
inte 4r omojligt t.ex. pa grund av larmsystemet.

Skadedjur hindras att komma in genom att man férser ocksa de allra
minsta 6ppningarna med nit. Musfallor placeras ut i byggnaden och kon-
trolleras med jaimna mellanrum.

Kontrollera att lasen ar i skick och att ytterdérrar och fonster ar stang-
da, att slackaren fungerar, att ingenting 6verflodigt, t.ex. mat, finns kvar i
rummen samt att museets brand- och inbrottsférsikring ar giltig.

Det 4r nodvindigt att regelbundet féreta kontrollbesok i museet un-
der vintern. Ororda snodrivor ar ingen garanti fér sakerheten.

Niéirmare information:

Arné-Berg, Inga — Stavenov-Hidemark, Elisabeth — Wulfcrona-Dagel, Marie Louise, Stidfrdgan i kultur-
historiska miljoer. Nordiska Museet / Skansen 1986.

Madsen, H. Brinch — Pedersen, M. Brandt, Den dagliga stiidningen pd museerna. Stockholm 1986.
Rantala, Anja, Museon siivous. Suomen museoliiton julkaisuja 37, 1990.

Vidrd och forvaring av museiféremdl. Finlands museiférbunds publikationer 24, 1982.

Skadegorare

Samlingarna och museibyggnaderna hotas av skadegérare i form av olika
djur (insekter, daggdjur) eller organismer (svampar, mégel). Skadegérarna
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trivs i fuktiga, ouppvirmda rum och smuts. Den viktigaste bekdmpnings-
metoden 4r sk. naturlig bekdmpning: man ser till att livsmiljon inte gyn-
nar insekter, svamp och andra organismer. Den bista forebyggande me-
toden &r att hilla byggnaderna och féremalen rena och torra.

Skadeinsekter

Skadeinsekter delas vanligen in i traskadegorare och forradsskadegorare.
Traskadegorarna skadar museibyggnaderna och férradsskadegérarna mu-
seiforemal av organiskt material (tra, textilier, lider mm.).

Skadeinsekterna kommer in i museirummen bl.a. genom ventila-
tionskanaler, 6ppna rokkanaler samt dérrar och fonster. De kan ocksa
folja med samlingsféremalen om dessa inte omsorgsfullt undersokts och
rengjorts i samband med mottagandet. Insekter som skadar tra limnar
ofta efter sig gangar och flyghal och runt dem hégar av sigspansliknan-
de avforing fran larverna. Larverna klacks ur 4ggen pa nagra veckor och
tranger in i traet. Under larvskedet anvander insekten traet som néring.
Detta kan paga i upp till tjugo ar. Den vuxna larven férpuppas och efter
puppskedet griaver den vuxna insekten ut sig ur triet genom en flygépp-
ning, ett “maskhal”. De vuxna insekterna lever ofta helt utan att 4ta och
ar darmed inte skadliga i sig.

Patraffaslarvhali en byggnad tar man kontakt med landskapsmuseets
byggforskare och konservator. Det gir ofta snabbt att reda ut orsaken till
en allvarlig insektsskada i dess aggressiva skede: vattentaket licker, fonst-
ret saknar dropptak, underlaget 4r ovadrat. Att eliminera orsaken ar den
viktigaste bekimpningsmetoden, och ofta racker den som sadan.

Nir man stidar och granskar museilokaliteterna samlar man in alla
insekter och bl.a. tomma puppor fér identifiering till exempel i en glasburk,
och samtidigt antecknar man var, ndr och av vem de uppticktes. Triska-
degorarnas hal 4r av olika format och placering - vissa arter skadar en-
dast triets yta under barken och ar diarmed inte farliga f6r konstruktio-
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nerna. Doda larver betyder att skadegorelsen upphort; ett lickande vat-
tentak har ndgon ging reparerats och nir traet torkat kan larverna inte
langre livnira sig av det. Inomhus, t.ex. pa vinden, kan man hitta vuxna
baggar pa fonsterbradena.

Alltfor hog fuktighet utsitter foremal och konstruktioner for maogel,
och moglet utsatter dem for svampar och skadeinsekter. Farskt, torrt tra
brukar inte locka skadegorare. Darfér skall man ocksa férsoka halla mu-
seibyggnaden torr och varm genom att r6ja undan skuggande vixtlighet
och forbattra vadringen i killaren och pa vinden. Byggnadens omgivning
skall ocksd hallas torr och tickdikad och déda trdd och stubbar avliags-
nas. Risken for skadedjur gor att man inte heller kan ha 6verflodiga ved-
forrad pa museet.

Vid bekampning av skadedjurskrider man férst till forebyggande at-
garder. Museilokaliterna stidas regelbundet och grundligt. Avfallsvarden
arrangeras s att den inte medfor risk for skadegorare. Insekter kan fang-
as med olika fénster- och ljusfallor. Faglar, ekorrar, fladderméoss, méss och
rattor hindras att bygga bo i museibyggnaderna bl.a. med hjalp av skydds-
nat. Moss och rattor fangas med fillor, som i synnerhet pa hésten bor
granskas dagligen. Naturen hjalper ocksa till i mindre omfattning. Spind-
lar och sma svarta myror iter skadeinsekter.

Traskadegorarna slutar foroka sig nir triets temperatur sjunker un-
der +15°C, men det maste bli betydligt kallare innan de dér helt helt och
hallet. I s6dra Finland 4r vintern sallan sa strang att skadeinsekternas lar-
ver inne i tridet dor av kold. Bekimpningen av skadeinsekter skall helst ske
pa varen, da baggarna sviarmar.

Nya foremal far inte foras in i utstallningsrummen eller i museisam-
lingarnas forvaringsrum forran de granskats. For att man skall uppticka
traskadegérare maste karantinstiden vara tillrackligt lang, upp till ett ar.
Nya samlingsforemal stills ut eller placeras i férvaring forst nar man kan
vara helt saker pd att de inte 4r skadliga f6r de 6vriga foremalen.
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Bara om alla mekaniska bekampningsmetoder visat sig otillrackliga
for museibyggnaden eller samlingsforemalen gar man in fér kemisk be-
kdmpning. Som bekdmpningsmetod ar foérgiftningen alltid temporar till
sin effekt och problemet kan ateruppsta. Arbetet bor ovillkorligen utfs-
ras av féretag som har fullmakt till det och deras sikerhetsinstruktioner
skall omsorgsfullt foljas. Det l6nar sig att diskutera férgiftningens hall-
barhet med landskapsmuset och féretaget som svarar fér den. Atgarder-
na fér bekampning av skadeinsekter bor inféras i foremalens katalogise-
rings- eller konserveringsuppgifter.

Rotsvamp

Rotsvampar behover niring, vatten, syre och viarme (inte ljus) for att leva.
De finlandska svamparterna tal kéld, men deras livsfunktioner avstannar
till vintern. F6rmagan att tala virme beror pd arten: bastusvampen tal i
kortare stunder upp till +70°C, golvsvampen endast omkring +35°C.

Forebyggande atgirder ar viktiga nar man bekdmpar rétsvamp:
- kontrollera regelbundet att taket ar i skick och reparera upptack-
ta skador omgdende
- se till att ventilationen fungerar i byggnaden och i synnerhet i
underbjalklaget
- avligsna fuktalstrande vaxtlighet kring byggnaden
- se till att vattenrér och avlopp &r i skick.

Uppticker man rotsvamp tar man kontakt med landskapsmuseets kon-
servator. Svampen bekidmpas genom torkning av platser dir den vixer.
En forutsittning for att den ska vixa ar att traet har en fuktighet pa 20%.
Den vanligaste orsaken till att trd blir fuktigt ar att det kommer i beroring
med fuktig mark. Solljus férstér mégelsporerna.

[ vissa byggnadstyper ar det naturligt att tomtvarvet murknar, och da
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ar det bast att ersitta konstruktionerna med nya av samma modell, som
man gjorde forr. I rétskyddet kan man anvinda traditionella metoder, t.ex.
gardsgardsstorar kan impregneras mot réta genom att man sveder deras
andar med eld.

Byggnadsrotsvamparna astadkommer sk. destruktionsréta: triet blir
brunt, krymper och spjilks upp i kuber. Hardheten forsvagas snabbt och
traet far smaningom en mjolaktig konsistens.

Om rétan &r aktiv betyder det alltid att traet 4r vatt. Om méatningar-
na visar att konstruktionen ar torr 4r skadan antingen gammal och tillvax-
ten avslutad eller ocksd ar konstruktionen periodvis fuktig. Far man bort
svampen med torkning behéver man inte oroa sig f6r om det blir mycelium
kvar i konstruktionen.

I synnerhet i museibyggnader skall man helst bara avbryta rotskadan,
inte férnya konstruktionerna. Férsvagade konstruktioner kan stédas. Efter
torkningen féljer man upp situationen. Moderna skyddsbehandlingar skall
anvindas efter moget 6verviagande.

En forteckning 6ver de vanligaste skadeinsekterna, skadedjuren och
byggnadsrétsvamparna finns i bilaga 5.



Skadegérare MUSEIBYGGNADER OCH LOKALITETER

Pa triets yta viixer ocksd mdnga nyttiga organismer:

Blanadssvampens mycel och sma svarta fruktkroppar bin-
der traytans cellvivnad sd att den blir hdllbarare och skyddar
triet mot ljus.

Laven dr en symbios av svamp och alg och bekimpar rit-
svamp som tdvlar med den om underlaget. Laven skyddar
ocksd ytan mot ljus, men kan d andra sidan fordrdja torkning
av vadtt trd.

Algen vixer pd skuggiga platser. Den bildar ett jamnt gront
ticke som hindrar rétsvampen att angripa triet.
Mogelsvamparna i ett tecken pd att trdet dr fuktigt vilket
okar risken for rotsvampar och insektsskador pd konstruktio-
nen eller féremdlet. Orsaken till mégelproblemet mdste dtger-
das omedelbart. Mogelsvampen avger féroreningar i gas- och
partikelform som man kanner igen bl.a. som mogellukt, en
lukt av jord eller kllare.
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Skadeinsekter identifieras av
- Naturvetenskapliga centralmuseet / Zoologiska museet, Hel-
singfors
- Stidernas milj6centraler
- Foretag som utfor insektsbekampning

For nedfrysning av museiféremal kan man fa rad av

- Landskapsmuseerna

- Finlands nationalmuseum Konserveringsenheten (www.nba.fi/
sv/nm_konserveringsenheten)

- Finlands nationalmuseum Centralmagasinet (www.nba.fi/sv/
nm_centralmagasinet)

- Suomen kisityén museo (Finlands hantverksmuseum) konser-
veringscentret (www.craftmuseum.fi/svenska/konserverings-
centret)

- Valamos konserveringsinrattning

Néirmare information:

Asuntojen tuholaiset (Skadedjur i bostéder). Helsingfors stads miljécentral, nétsidor www.hel.fi/ymk/
ymk/yvy/Asunto/Tuholaiset/asuntojentuholaiset_paasivu.htm

Holopainen, Jarmo: Sisdtilojen tuholaiset, Indoor Pests. Kuopion yliopisto, Ekologisen ympdristitieteen
laitos. http://www.uku.fi/~holopain/stt/index.html

Mogelhus. Folkhdlsoinstitutets nétsidor. www.ktLfi

Museoviraston restaurointikuvasto http://restaurointikuvasto.nba.fi/

Rantala, Anja: Museon siivous. Suomen museoliiton julkaisuja 37, 1990.

Rantala, Anja — Steiner-Kiljunen, Kaija — Pakkala, Liisa: Tekstiilikonservointi. Suomen museoliiton jul-
kaisuja 35, 19809.

Rohmut ja riesat. Museoliiton julkaisuja 55. 2004.
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5. Verksamhet for allmanheten

Verksamheten for allminheten och kundservicen pad museerna har sin
grund i deras samhailleliga skyldighet att frimja forskning, undervisning
och information inom omradet genom att visa sina samlingar och stal-
la dem till forskarnas forfogande. Det mest centrala omradet i verksam-
heten for allmdnheten ar utstillningarna, med vilka museet presenterar
sina samlingar och skoter sin pedagogiska uppgift. Museerna kan ocksa
besvara kundernas fragor, ge upplysningar och rad samt lana ut materi-
al ur sina samlingar till utstallningar. Med sin pr-verksamhet gér muse-
et sig kant. Lokalmuseet 4r en ypperlig utgdngspunkt f6r den som vill be-
kanta sig med traktens kultur- och naturmiljo.

Till museets kunder hér utom invanarna i dess egen kommun 4ven
turister, studerande, forskare samt medier och myndigheter. Kunderna
kan indelas i tva huvudgrupper: utstillningsbesokare och samlingskun-
der, som nalkas museet och dess samlingar utgdende fran sina egna, ofta
ratt unika behov. Besoken har olika orsaker: man séker kunskaper eller
upplevelser, kommer for att forstro sig eller deltar i en lektion.

Ur kundernas synvinkel ar det viktigt att:
- museets kontaktuppgifter ar latta att finna i olika medier
(adress, telefonnummer och lige)
- museet dr latt att finna (tydlig skyltning) och urskilja i miljon
(namnskyltar, orienteringstavlor, museiomradets granser)
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- man nar museet med bil eller offentliga trafikmedel (parkerings-
platser, trafikmedlens tidtabeller och rutter)

- museet har regelbundna 6ppettider

- museets service tillmotesgar kundens behov och 6nskemal.

Med verksamheten foér allminheten paverkar museet sin bild utat. Utom
sjalva museibyggnaden och utstéllningarnas faktainnehall, utseende och
formaga att vacka intresse paverkas bilden ocksa av hur snygga och pryd-
liga lokaliteterna och miljon ar och av personalens beteende, kladsel och
sakkunskap, av intridesavgifterna och kringprodukternas pris och kvali-
tet. Vanlighet, hjalpsamhet och sakkunnighet ar centralt i kundservicen.
Omsorgen om kunden &r ett av de mest effektiva sitten att marknadsfo-
ra museet. Publikens och i synnerhet beslutsfattarnas bild av museet pa-
verkar installningen till museets resursbehov t.ex. i det kommunala be-
slutsfattandet.

Museet borde se till att kunderna kan ge sin utvardering om museet.
God praxis ir en feedbackldda dar man kan ldmna sina kommentarer.

En bra guide har omfattande kunskaper om museet och lyckas byg-
ga upp sina guidade turer med betoning pa det som intresserar besokar-
gruppen i friga. En bra guidning kan ocksa vara interaktiv och inspirera
till diskussioner och fragor.

De personer som ansvarar for guidningarna skall inhdmta kunska-
per om museet (byggnader, samlingar, utstallningar, historia) och om dess
verksamhetsomrade i stort (t.ex. ortens eller naringsgrenens historia). Som
material for fordjupande studier dr det bra att samla litteratur om verk-
samhetsomréadet pa museet. Goda baskunskaper om andra turistmal och
serviceformer pé orten och niromridena behovs ocksa. Guiderna bor kan-
na till museets syfte, uppgifter och malsattningar och borde ocksé upply-
sas om principerna fér samlingsutékningen. Guiderna 6vervakar dessut-
om kund- och utstillningssikerheten, som de bor satta sig in i.
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Tillgingligheten pa museet

"Ett tillgingligt kulturobjekt erbjuder alla en mdjlighet att del-
ta och uppleva. Museet kar sin tillginglighet genom att géra
det sd litt som mdjligt for besokarna att rora sig, se, hira, fd
information och kommunicera.”

Sari Salovaara
Kultur for alla -info
www.kulttuuriakaikille.fi

Tillgangligheten forbattrar sikerheten, trivseln och kunskapsinhamtning-
en for alla som besdker museer och andra stillen av kulturellt intresse el-
ler arbetar dair.

Museets tillganglighet handlar bland annat om

- fysisk tillganglighet, dvs. att man kan ta sig fram utan svarighet

- tillganglighet med hjalp av olika sinnen

- lattfattlig information om objektet (t.ex. flersprakiga och lattlas-
ta skylttexter)

- innehall som engagerar olika publikgrupper (t.ex. invandrare)

- ekonomisk tillganglighet (intrddesbiljetter som passar allas
planbok eller gratisbesok)

- klar och tydlig information i olika medier

- kundfokusering, dvs. personalens, verksamhetsplanerarnas och
sponsorernas férmaga att ta hinsyn till olika grupper av besokare

- Oppet beslutsfattande som beaktar erhallen feedback och som
allmanheten kan ta del i.
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Utstillningar

Utstéllningarna ar den mest bekanta och omtyckta delen av den service
museet erbjuder sina besokare. De bildar ocksd grunden fér museets un-
dervisningsverksamhet. Genom sina utstillningar f6r museet en diskus-
sion med allménheten om kulturarvet inom dess verksamhetsomrade.
Museets rost bildas av féremal och annat material som presenteras i sin
egen kontext, men ocksa av den tolkning av det férgidngna som museet
med sin utstillning vill férmedla till besékaren.

En utstéllning skall alltid ha ett mal, en malgrupp och en réd trad el-
ler ett tema. Mailet kan t.ex. vara att presentera museets samlingar, att
oka kunskapen, att informera om nagot bortglémt eller okant eller att ge
en upplevelse. En slumpmaissig och idélos férevisning av féremal dr inte
en utstallning ur museets synvinkel. Eftersom man med museiverksam-
heten forsoker na sd manga olika slag av bestkare som mojligt, 16nar det
sig i allmanhet inte att bygga upp utstillningar f6r bara en liten, begran-
sad malgrupp.

Att sitta upp en utstillning ar en mangsidig, kreativ process som
utom museets samlingar och utstillningsrum &ven inbegriper forsknings-
ron (foremalens dokumenteringsuppgifter och annan forskning), utstall-
ningsteknik och de anstilldas fantasi och olika firdigheter. Arbetet for-
utsitter att de som planerar och genomfér utstallningen har vilja och for-
maga att sitta sig in i museibesokarens situation. Malet dr att finna me-
toder att med de resurser som star till buds presentera det man vill berat-
ta och skapa en intressant upplevelse. Det viktiga f6r museibesékaren ar
att utstillningens berittelse ar tydlig och framskrider logiskt. Enligt be-
sokarenkiterna gar minniskor pa utstillningar for att fa erfarenheter,
gora nagot och lara sig.
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En bra utstillning skall enligt den amerikanske museologen G. E. Burcaw
(Introduction to Museum Work. Nashville 1983) vara:

- trygg och siker for det utstillda materialet, museet, personalen
och besékarna

- vilupplyst och ha struktur som underlittar betraktandet

- synlig sd att besokaren inte av misstag gar forbi den

- tilltalande

- modan vard

- planerad med god smak (respekt for allmint accepterade vairde-
ringar och standarder, etniska minoriteter, religiésa och sociala
asikter).

Utstéllningsplaner

Det lonar sig att géra upp en utstdllningsplan fér flera ar framat och be-
stimma atminstone vilket tema de olika utstillningarna skall ha. Planen
skall innehalla tidtabellen f6r kommande utstéllningar, eventuella férny-
elser av basutstillningen eller en helt ny basutstillning.

Utstéllningsplanens (liksom bevarings- och verksamhetsplanens)
innehall skall laggas upp sa att de planerade verksamheterna och tyngd-
punktsomradena for olika ar stoder varandra och férebadar det komman-
de. Det ar bra att forbereda sig etappvis for projekt som kriver stora re-
surser. Anskaffningar och forberedelser (vitriner, dockor, anskaffning och
reparation av féremal mm.) och forskningsarbete i samband med stora ut-
stallningar skall helst fordelas pa flera ar.

Nar man grundar ett nytt museum ar det sarskilt viktigt att fram-
skrida stegvis. Sedan syftemalet och verksamhetsprinciperna slagits fast
lonar det sig att forst samla in ett digert urval av material som bygger pa
den preliminira insamlingsplanen, skaffa dem ordentliga forvaringsrum
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och inleda dokumentering och vard av samlingarna. Utstallningar bérjar

man planera forst nir grunden fér samlingsarbetet ar i ordning.

Minneslista fér en planerad utstallning:

Skriv ett manus for utstallningen (dess tema och berittelse, un-
dersokningar som den bygger pa).

Gor upp en budget (utstéllningsuppbyggnad, forsikringar,
transporter, forfattararvoden, marknadsféring mm.).

Gor upp en forteckning 6ver det material ni behéver (foremal,
utstillningsbilder mm.), anskaffningen av det, férsakringar
(museets egen samling, 1an), reparationer och férberedelser.
Gor upp en plan 6ver hur lokaliteterna skall anviandas och ut-
stallningsmaterialen presenteras (rita in dem i ritta proportio-
ner pa golv och vaggar i utstallningslokalens planritning).

Gor upp en plan fér nodvandiga utstallningskonstruktioner

och utstéllningsteknik (vitriner, l6spaneler, dockor, underlag,
skyddsmaterial, lampor mm.).

Planera allminna texter och féremalstexter (texttyper och fram-
stallningssatt).

Planera utstillningskatalogen och -broschyren (manuskript, bil-
der, texttyper, framstallningssitt).

Basutstillning och varierande utstillningar
Med sin basutstillning berattar museet om centrala foreteelser inom sitt

verksamhetsomrade eller sin bransch, om huvudlinjerna i utvecklingen
och om hojd- och vindpunkter. Basutstillningarna pa hem- och person-

historiska museer kan t.ex. fokusera pa en viss socialgrupp, en livsstilen
under en viss epok eller en historisk persons levnadslopp, och de inreds

enligt epokens stil. Basutstéllningarna kan relativt sillan férnyas, och de
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skall darfor planeras s att de ar latta att halla i skick och framfor allt att
foremalen ar sakra. Basutstillningen kan ocksa vara belagen utanfér mu-
seet, t.ex. i en skola.

Varierande utstillningar 4r betydligt kortvarigare (fran néagra veck-
or till omkring ett halvt ar) 4n basutstillningarna. I dem kan museet t.ex.
fordjupa och nirmare granska nagot tema i basutstéllningen eller presen-
tera material som anknyter till dess verksamhetsomridde men helt faller
utanfor basutstéllningen. Med hjalp av en varierande utstillning kan mu-
seet ta stallning till aktuella teman i samhallet och kulturen, och eventu-
ellt presentera en helt ny synvinkel. En varierande utstéllning ar ocksa en
bra kanal om man vill presentera resultaten av museets och dess samar-
betspartners forsknings- och dokumenteringsarbete.

Den varierande utstillningen kan sittas upp i museets egna utstall-
ningsrum eller i ndgon annan temporir lokalitet dir utstillningsmateri-
alets sikerhet kan garanteras. Material som stills ut utanfér museet bor
forsakras skilt, ty den normala férsikringen tacker inte skador som intraf-
fat utanfor museet. Ett annat museums vandringsutstillning som satts
upp pa museet ar ocksa en varierande utstillning. Till omfattningen kan
utstillningen variera fran nagra vitriner och viggar med bild och text till
mycket stora och mangsidiga utstallningshelheter. Nirmuseerna kan ock-
sa komma 6verens om ett gemensamt utstillningstema som de alla pre-
senterar utgdende fran sina respektive verksamhetsomraden.

I valet och placeringen av utstillningsmaterialet skall man alltid noga
overvaga riskerna och forebygga olyckor. For att kunna genomféra sin upp-
gift att bevara kulturarvet stiller museet ut sddant originalmaterial som
tal de pafrestningar detta medfér. Séndriga foremal stills inte ut sdvida
det inte handlar om ett sarskilt virdefullt féremal eller ett jordfynd. Det
utstillda foremalet bor ocksa vara rent. Féremal av olika material skiljs
at med syrafritt silkespapper, sma féremal fastes med tunn plasttrad och
t.ex. pappren pa ett skrivbord placeras under en glas- eller plastskiva eller
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en kupa. Mellan stolarnas armstdd binder man plasttrad eller tunna sné-
ren for att férhindra att ndgon sitter sig i dem.

Ibland 4r det motiverat att anvinda nya foremalskopior som gjorts
enligt originalmodellen. Sadana kopior gors t.ex. om ett féremal ar myck-
et illa medfaret eller helt saknas. I det senare fallet férutsitts att man har
tillgang till en modell av foremalet. PA manga museer ar det svart att ar-
rangera forvaringsforhallanden for vardefulla gamla textilier, och det kan
da bli aktuellt att framstalla kopior. Kopior eller f6remal ur brukssamling-
en anvands ocksd da utstallningsbestkarna har tillatelse att vidrora fore-
malen. Fotografier och arkivmaterial presenteras vanligen i form av kopi-
or i utstéllningarna.

Man skall planera en logisk och enkelriktad utstallningsrutt for publi-
ken, s& att besdkarna inte méter varandra. Rutterna skall ocksa vara till-
rackligt breda sa att man inte térnar mot foremalen och utstillningskon-
struktionerna. Utgangsvigarna limnas sjalvfallet 6ppna. Publikens rutt
kan styras med skyddsrep som fastes i separata still eller med skyddsmat-
tor. En sirskilt 6mtalig interiér kan helt isoleras med hjilp av skyddsrep
framfor dorroppningen eller med en glas- eller akrylplastskiva, som dock
inte far fistas pa sddant sitt att rummet inte kan stidas. Man kan ocksa
ha skyltar, en karta eller guider till hjilp.

Utgingspunkterna for lokalmuseets utstillningar ar ofta museibygg-
naderna och féremalen i samlingen. Nir en gammal byggnad inrattas till
museum viljer man i allmdnhet ut ndgot valmotiverat tidsplan i byggna-
dens historia och renoverar darefter byggnaden och interiérerna enligt
det. Man kan ocksa uppféra interiérer fran olika epoker i samma byggnad.
Den gamla byggnadens atmosfar bor emellertid alltid respekteras. Utstall-
ningsdelar som kriver modern utstillningsteknik, vitriner och ordentlig
belysning skall helst placeras som sarskilda helheter f6r sig och interior-
erna for sig. Utstallningsdelar som behover textning skall inte placeras i
en byggnad utan elektricitet.
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Datatekniken 4r en mojlighet som man ocksa borjat utnyttja i ut-
stillningsverksamheten. Utstéllningen kan férdjupas t.ex. med ett multi-
medieprogram som innehaller text, ljud, bild och levande bilder. Man kan
ocksd producera en enbart virtuell utstillning pa nitet. Nir man har en
utstillning pa natet bér man sirskilt komma ihdg upphovsritten i sam-
band med materialet.

Utstillningsteknik

Utstallningstekniken tas till hjilp nar man vill géra utstillningens berat-
telse synlig for bes6karna. Malet ar 4 ena sidan att framstalla innehallet
sa tydligt och visuellt tilltalande som méjligt, & andra sidan att skydda
de utstallda originalmaterialen mot forstérelse. Planeringen av utstill-
ningskonstruktioner avgors av om utstillningen 4r permanent eller tem-
porar. Konstruktionerna fér permanenta utstillningar maste vid behov
tala manga ars slitage. I en varierande utstillning kan man anvinda latt-
tare konstruktioner som efterat forstors eller tas i sar for att senare an-
vandas pa nytt. Vandringsutstillningarnas konstruktioner bor vara litta,
hallbara och enkla att foga samman.

Bilder

Grundregeln 4r att man pd utstillningarna inte visar originalfotografier,
men t.ex. i inredda rum kan man under goda férhallanden stilla ut inra-
made fotografier. Sikrare ir emellertid att anvanda kopior av originalfo-
tografierna i ramarna.

De bilder som anvands i utstdllningarna 4r oftast férstorade kopior
av originalbilderna. Meningen ar att bestkaren pa nagra meters avstand
skall kunna se vad fotografierna pa panelen férestaller. Minimiformat for
forstoringarna dr 24 x 30 cm eller arkstorlek A4 (ca 21 x 30 cm).
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Beroende pa framstéllningssattet kan fotografifrstoringen tas av ett
negativ, ett diapositiv, en fotografikopia eller en bildfil. Genom att foto-
grafera och ta férstoringar av negativet eller filen kan man presentera sa-
dant material som annars vore svart att stilla ut. Typiska sddana materi-
al ar gamla kartor.

Bilder och texter skall arrangeras med eftertanke. Om bilderna och
textlapparna har enhetliga format blir panelernas visuella uttryck lugna-
re. Av samma orsak haller man sig till vissa vagrata och lodrita linjer. En
matt och oreflekterande yta gor det littare att betrakta bilden. Glasade
l6sramar passar bast for bildférstoringarna om de har matt yta.

Oinramade utstallningsfotografier skall férses med underlag si att de
halls snygga och ar lattare att fista pa panelen. Underlaget kan vara av sta-
dig kartong eller av KAPA-platta som ar mycket praktisk. Férmanliga och
anvindbara fotografiforstoringar (A4 och A3) fir man med en bra kopie-
ringsmaskin eller datorutskrivare (sk. sublimationsutskrifter). Utskrifts-
bildernas farger kan blekna ganska snabbt om de inte lamineras eller in-
ramas med glas. Foto- och textkopior som &r avsedda for kalla och fukti-
ga utstallningsrum kan lamineras in i en plastficka. Bilden behéver inget
underlag, 4r l4tt att fista och dess yta kan torkas av. Fotografier kan ock-
sa utskrivas pa textilunderlag.

I fragor som giller utstallningsbilder, underlag och fastningssatt kan
man radgora med landskapsmuseet. Reklambyraer, bildbranschféretag och
foretag i utstillningsbyggbranschen kan ocksa ge besked om olika meto-
der, material och priser.

Textningar

Olika slag av utstallningstexter &r t.ex. rubriker, etiketter for bilder och
foremal och sjilva utstallningstexterna som fér utstillningens tema fram-
at. Bakgrundsfakta om utstallningen ges vanligen i utstillningsbroschyren
eller -katalogen. I foremélstexterna anges for det mesta féremalets namn,
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tillverkningsmaterial, tillverkningstid och -ort, uppgifter om upphovsman
och samling ifall féremalet 4r 1anat. Vid behov kan basuppgifterna utvid-
gas med en kort, férdjupande beskrivning.

Utstallningstexterna skall skrivas pa gott allménsprak och de far inte
vara for langa. Rummens utstillningstexter kan besta av t.ex. en kort in-
ledning som introducerar utstillningen, allmdnna texter och vid behov yt-
terligare foremals- eller bildtexter.

Utstallningstexterna ar latta att sjilv gora och skriva ut pa dator och
forstora med kopieringsmaskin. Ordbehandlingens basprogram innehal-
ler numera manga olika texttyper vilkas format och andra egenskaper kan
manipuleras. Valj en tydlig och klar typ och tillrackligt stort format. I ar-
rangemanget av texten ir tydligheten och lisbarheten av storsta betydel-
se. Enbart kapitaler (stora bokstiver) anvinds bara i rubrikerna. For las-
barheten 4r det bast med mork text pa ljus botten.

Texterna kan skrivas ut t.ex. pa tunn kartong eller transparang. Be-
roende pa fastningssattet och forhallandena i utstillningsrummet kan
textremsorna ocksa fistas pd KAPA-skiva eller lamineras i plast med matt
yta. Butikstillbehoérsaffarerna siljer stallningar av akrylplast som ar myck-
etlampliga fér museets texter, broschyrer mm. Stallningarna ar ocksé latt-
ta att bygga sjalv.

Man gor klokt i att testa texternas lasbarhet i utstillningsrummen
och dven kontrollera belysningen. Limplig h6jd f6r paneltexterna ar cir-
ka 100-190 cm. I vitriner dar texterna ses rakt framifrdn 4r det bra att
ha dem nistan lodratt med hjalp av stéd pa fransidan. Bordsvitrinernas
texter maste ofta pa grund av utrymmesbrist placeras utanfor vitrinen.
[ vitrinernas foéremalstexter kan man goéra en skild textlapp f6r varje fo-
remal om foremalen ir fa. Ar foremalen méanga stiller man ett nummer
bredvid respektive féremal och har de numrerade texterna till dem pa ett
papper utanfér vitrinen. [ interiérer placeras texterna helst pa separata,
fritt stdende still eller ocksa kan man anvinda en broschyr som bestka-
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ren far lana. Textlappar skall inte fistas pd interiérrummens viaggar. I en
foremalsutstillning ar det battre att samla texterna till en helhet 4n att
ha skilda lappar vid varje foremal.

Vitriner

Enskilda foremal och annat 6mtéligt material i utstallningarna placeras
alltid i vitriner. Undantag utgor sjalvfallet inredningshelheten i rummen.
En bra vitrin 4r enkelt utformad, lasbar, tillrickligt hog och djup, latt att
6ppna och rengdra samt trygg for museimaterialen och utstéallningsbeso-
karna. Den boér skydda foremalen atminstone mot beréring, smuts och
damm. Vitrinen far aldrig vara alltfér het, fuktig eller ljus och den far inte
avge amnen som skadar féremalen. Om vitrinen sluter titt kan minsta
mingd av fel material samla ansenliga mangder av skadliga gaser inne i
vitrinen. Det 4r bra om hyllhéjden kan regleras.

Foremalssakra vitrinmaterial

Om vitrinen ar byggd av fel material kan dessa dsamka féremalen bety-
dande skador. Ju 6mtaligare féremal det galler och ju langre tid de ar ut-
stallda dess noggrannare skall man vara i valet av vitrinmaterial. Plane-
ringen skall foljaktligen alltid ske i samrad med konservatorn. En férteck-
ning 6ver rekommenderade vitrinmaterial ingér i bilaga 4.

Glas ar ett bra neutralt material som ar latt att fa tag pa och halla rent.
Nackdelarna ar att det ar tungt och latt gar sonder. Akryl (plexi) 4r ocksa
neutralt, men det har en tendens att elektrifieras i samband med damm-
torkning och drar da till sig sma partiklar i omgivningen. Det har ar pro-
blematiskt i synnerhet nar man rengor laga vitriner. Akryl 4r ett bra ma-
terial som stéd for foremalen.

Alla trafiberskivor och tramaterial innehaller bl.a. organiska syror
som 4r illa for museiféremalen (t.ex. bly reagerar snabbt tillsammans
med organiska syror). Bland de inhemska tramaterialen rekommenderas
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i dag furu och gran. Av fiberplattorna passar inhemsk konstruktionsski-
va och porés fiberplatta bist till inredningsmaterial (tillverkare Suomen
kuitulevy Oy).

Informationen om anvindbara byggmaterial 6kar hela tiden och dar-
med férandras ocksd rekommendationerna om deras anvindbarhet pa
museet. Man har t.ex. konstaterat att den tidigare rekommenderade och
mycket anvinda MDEF-plattan pa grund av sitt tillverkningsmaterial (bl.
a. ek och bok) inte passar i vitriner dir samma féremal star utstillda en
lang tid. I stillet kan man anvinda ZF MDF-platta (produktnamn Medi-
te) som fiberplatta. Aven tillverkaren rekommenderar den for bl.a. muse-
er. MDF-plattan passar diremot som byggmaterial f6r vitrinens yttre de-
lar, sd lange den inte avger &mnen in i vitrinen.

De valda materialen skall vara rena och torra. Organiska material, nar-
mast trd och trafiberplattor skall ha torkat ordentligt och man bor reser-
vera tillrickligt med tid f6r att uppna ritt fuktighetsbalans i utstdllnings-
rummen. [ praktiken tar det flera veckor innan vitrinen kan fyllas med f6-
remail. Malade ytor behover ocksa flera veckor for att torka.

[ vitrinen far féremalen inte komma i direkt kontakt med t.ex. mal-
firg eller sand, utan man placerar alltid ett skydd emellan, t.ex. Melinex.
Om hyllorna ar av metall maste féremalen isoleras val. Rekvisita fran na-
turen, t.ex. vixter eller jord, rekommenderas inte i vitrinerna eftersom de
innehaller manga olika djur och mégelarter mm. Inte ens djupfrysning el-
ler vairmebehandling garanterar ett sikert resultat. Likasd kan sand som
kops i butiken innehalla bl.a. salt.

Vitrinkonstruktioner
Nar man planerar konstruktionerna 4r det manga saker som skall beak-
tas: fuktighets- och temperaturférhallanden, belysning, féremalssakerhet,
eventuellt senare bruk och méjlighet att bygga om dem.

Temperaturen och fuktigheten i rummen kan variera mycket under
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olika dygns- och arstider. En lufttit vitrin jamnar ut snabba viaxlingar i
det omgivande rummets fuktighet och temperatur och ir ett bra val om
den relativa luftfuktigheten inte 4r hog (6ver 60 %RH). Fiberplattan som
anvints som konstruktion i en sadan vitrin fungerar samtidigt som buf-
fertmaterial.

[ ouppvarmda rum kan luftfuktigheten linge vara hog. Vitrinen gérs
da dammtit med hjalp av filterférsedda ventiler t.ex. upptill och nertill.
Av dacronbomull far man ett billigt och effektivt filter.

Huvudregeln ar att man inte placerar virmealstrande lampor inne i
vitrinen — inte ens i 6vre kanten. Lampans virme astadkommer stindiga
vaxlingar i vitrinens temperatur och fuktighet. Behévs belysning inne i vi-
trinen dr fiberlampor ett bra alternativ. De alstrar ingen virme i sig, men
fiberljusprojektorn alstrar mycket virme och bor darfér placeras med ef-
tertanke. Den bista platsen ar t.ex. ovanpa eller bakom vitrinen.

Lysror ar ett formanligt och fungerande alternativ i vitrinen, men
lampan skall placeras skilt for sig, t.ex. pa vitrinens tak eller vid sidorna.
Ratt belysningsniva nar man med lampligt antal lampor och lampliga ef-
fekter och med t.ex. reglerbar ljusstyrka, svartmalat takgaller mellan lam-
pan och takglaset eller opalplexiglas och transparanger som skir av éver-
flodigt ljus. Plexiglas och morka transparanger dimpar ocksa alltfor stark
UV-stralning.

Vitrinen skall ge tillrickligt skydd mot stéld och skadegorelse. Vig-
garnas och hyllornas glas skall vara antingen hardat, laminerat eller bade
hardat och laminerat glas. Tjockleken skall vara tillracklig och sta i ratt pro-
portion till de 6vriga matten. Vitrinen skall vara latt att stinga och 6ppna
men samtidigt férsedd med ett ordentligt 13s. Det skall ocksa vara latt att
skota vitrinen, tvitta glasen och utfora service pa lamporna. Stora glas-
fonster skall helst ha gdngjarn eller vara skjutbara.
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Paneler

Utstallningsmaterial fastes eller hangs direkt pa vaggytan endast i interi-
orer som hor till museets basutstillning, och ocksa da efter moget 6ver-
vagande. [ 6vriga fall fastes bilder, utstillningstexter och till och med f6-
remal pa separata paneler. Med panelerna kan man samtidigt dela in loka-
liteten i mindre delar och styra bestkarnas vig genom utstillningen.

Det finns olika typer av paneler: de kan pdminna om anslagstavlor
eller vara fastytor som iar fasta pa utstallningsrummets vigg, 1ostagbara
fastytor som hanger i upphangningsskenor i taket eller viggens 6vre del
eller en- eller dubbelsidiga fistytor pa en fristiende stillning pa golvet Pa-
nelerna kan kopplas samman med hjilp av olika mekanismer.

Ur siakerhetssynvinkel dr det viktigt att panelerna halls stadigt pa
sin plats och att man inte snavar 6ver deras ben. Bygg- och ytmaterialen
far inte vara skadliga for utstallningsmaterialen. En bra panel 4r mangsi-
digt anvindbar: den 4r latt att ta isdr och anvanda pa nytt och delarna kan
kombineras till helheter av olika form och storlek.

Foretag i utstallningsbyggbranschen siljer olika panelsystem bade for
permanent utstillande, varierande utstallningar och vandringsutstéllning-
ar. Den vanligaste panelmodellen har aluminiumprofillister och kan vara
t.ex. en spanskiva 6verdragen med lintyg eller faner 6verdraget med lino-
leum. Man kan naturligtvis ocksa bygga sina paneler sjalv. Be landskaps-
museet om nirmare rad.

Upphingningsskenor
I taket eller lings takkanten kan man fasta upphangningsskenor av olika
slag. Skenans modell, material och barkraft viljs utgiende fran det man
vill hinga i den.

I upphéangningen av foremal, t.ex. tavlor, anvinds vanligen flerfi-
bertrad, nylontrad, rostfri jarntrad eller langskaftade upphingningskro-
kar av metall. Nar man hinger upp féremal i skenorna eller pd panelerna
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skall man komma ihég att en barlank av jarn kriver jarnspik och en bar-
lank av massing massingsspik. Om spiken och lanken &r av olika materi-
al kan de bilda ett galvaniskt par och det material som har svagare spian-
ning kan da ga av.

Att hdnga upp konstverk

Varje tavla placeras forst pd ett skumgummiskydd mot viggen
vid den plats dér den skall hinga. Skruvéglan féstes i pryd-
nadsramen — inte i kilramen. Samtidigt kontrollerar man att
tavlan sitter stadigt i sin ram. Hingningsvajern eller jirntrd-
den fastes i hingningsstdingen.

Det behévs tvd personer for att hinga upp ett verk. Hing-
ningstrddens overloppsdndar forkortas, sd att de inte kan ska-
da verket. Hinger du upp en tavla i en spik eller krok i viggen
skall du kontrollera att den sitter stadigt fast i viiggen.

Belysning
Belysningen ar
- en sikerhetsfaktor bide inomhus och utomhus
- en utstillningsteknisk metod som skapar 6nskad stimning.

De viktigaste faktorerna med tanke pa samlingssiakerheten 4r belysningens
styrka (lux) samt mingderna av ultraviolett strilning (UV) och viarme- el-
ler infraréd stralning (IR). Samlingarna far mycket illa av alltfor starkt ljus
och felaktig belysning. Skaderisken 6kar ju langre tid materialet ar utsatt
for ljus. Belysningens betydelse betonas framfér allt i utstillningsrummen,
dar museiféremalen dr mest utsatta for ljusets effekter. Alltfor starkt ljus
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bleker eller formorkar féremélens material, gér dem skora eller forandrar
dem. Féremalen skall belysas endast under utstillningstiden. Direkt dags-
ljus och solljus ar skadliga. Foremalen skyddas mot ljuset med gardiner.
Effekten av stark punktbelysning kan jamféras med dagsljuset.

Onodig belysning av féremalen bor alltid undvikas niar museet ir
stangt. Nar man stidar belyser man golven, inte féremalen. Rekommen-
dationer om belysningsférhallandena finner du i bilaga 3.

I utstidllningsrum som innehaller olika materialgrupper arrangeras
belysningen enligt den 6mtaligaste materialgruppen. Textiliernas utstill-
ningstid kan férkortas genom att foremalen byts ut eller ersitts med kopi-
or. Belysningen kan ocksa begrinsas sa att man staller ut textilierna i ett
formorkat rum med tidsinstélld belysning som besékaren kopplar pa. Det
ar bra om ljusstyrkan dessutom kan regleras med ljusdampning.

Bra lampor 4r UV-skyddade halogener och fiberljus. Lysror produ-
cerar mycket UV-stralning. Om man anvinder lysrér beh6ver man alltid
opalplexiglas eller ndgon annan UV-dimpande skirm som filter.

Lampornaimuseet kan vara gamla, nya eller gjorda enligt gammal mo-
dell. Det viktigaste ar att de ar elsiakra och ratt installerade. Elektrifiering
av en gammal lampa eller fornyelse av en elapparat kraver noggrant 6ver-
vagande. Nar lampan férandras forlorar man ocksa dess originalitet. Gor
man 4ndringar skall de dokumenteras och de gamla delarna bevaras.

Om en interi6r berattar om tiden for elektrifieringen kan man an-
vanda tydligt nya och moderna lampor, t.ex. punktbelysning. Belysning-
ens framsta uppgift ir da att synliggéra rummet och féremalen, inte att
skapa autentisk stimning.

Vid belysning av utstallningslokalen anviander man oftast l6stagba-
ra och mobila spotlighter som fistes t.ex. i en lampskena i taket eller i ut-
stallningspanelens 6vre kant.

Niérmare information:
Linnapuomi, Risto: Mitd tehdd, kun valoa pitiisi olla mutta valaisimia ei? Valo 10/2003.
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Information, marknadsforing och publikationer

Syftemalet med museets information och marknadsféring ar att gora mu-
seet kint for allminheten. Har 16nar det sig att férena de sma resurserna
och inleda samarbete med omradets andra museer, turist- och kulturob-
jekt samt turistserviceféretag. Ur besokarnas synvinkel ar det bra om kon-
taktuppgifterna for ortens resemal finns i samma broschyr eller annons
och pa kommunens nitsidor. Fér museets del ricker det med en kort pre-
sentation, information om utstillningarna samt 6ppettider och kontakt-
uppgifter. Museet skoter sjalvfallet om att informationen alltid 4r aktu-
ell. Sarskilt viktigt 4r det att meddela om avvikande 6ppettider t.ex. un-
der helger.

Det blir allt vanligare att man séker och ger information pd natet. For-
utom pa sin egen webbplats lagger museet ofta pa begiran ut basinfor-
mation pa sidor som uppratthalls av ndgon annan instans (t.ex. kommu-
nens turistservice, landskapsmuseet). Nir man planerar sina egna nitsi-
dor skall man beakta bl.a. vilken server som anlitas, vem som skodter om
uppdateringen och vilket material de kan innehalla. Texterna pa nitsidor-
na och framfér allt upphovsritten till bilderna och skyddet av personupp-
gifter bor alltid utredas pa forhand. I dessa fragor ger upphovsrittsorga-
nisationen Kopiosto bast hjilp (www.kopiosto.f1)

Lokala medier berittar girna om traktens museer och deras verksam-
het. Innan man haller vernissage fér en ny utstillning ar det bra att skri-
va ett kort pressmeddelande om dess innehéll och amnessfir och samti-
digt ange utstillningstiden och museets 6ppettider. Man kan ocksa hal-
la ett pressméte om utstillningen, varvid redaktorerna har moéjlighet att
intervjua arrangérerna och ta bilder av utstillningen. Det 16nar sig vidare
att utnyttja medierna t.ex. om museet s6ker nidgot fé6remal som saknas i
samlingarna eller information om samlingsféremalen.

Ett museum som &r 6ppet endast pd sommaren koncentrerar sin
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marknadsféring till borjan av sisongen. Tar museet enligt 6verenskom-
melse emot skolgrupper efter den egentliga sisongen informeras skolor-
na om detta direkt. Museet informerar ocksa om sin undervisningsverk-
samhet direkt till daghem och laronstalter.

Tryckalster i form av broschyrer, guider, affischer och postkort i fler-
farg ar dyra att utfoéra och innehéllet skall darfér planeras sa att uppgifter-
na inte alltfér snabbt blir gamla. Det l6nar sig inte att ta storre upplagor
av t.ex. guiden ifall den forvantade forsaljningen ar liten. Nyutgavor med
sma revideringar ar relativt férmanliga. Vid behov kan man lata 6versitta
guiden eller ge ut ett sammandrag av den pa det andra inhemska spraket
och pé engelska. Betraffande postkort och andra férsaljningsprodukter ar
det bra att samarbeta med andra museer och turistmal pa omradet. For-
sdljningen av kringprodukter 4r belagd med mervirdesskatt. Narmare in-
formation ger skattebyran eller skattestyrelsens nitsidor (www.vero.f1)

I guiden kan man beritta om museet, dess samlingar och basutstall-
ningen. Boken gor det mojligt att publicera resultaten av museets forsk-
ningsarbete och stéda museets undervisningsverksamhet. Det 4r bra att
namna centrala fakta om museet och dess verksamhet (museets omrade
och verksamhetens malsittningar, samlingarnas art, museets grundlagg-
ningsar, museibyggnadens historia). Basutstallningen kan presenteras all-
mint (beskrivning av de olika rummen, t.ex. enligt vilken férebild ett rum
ar inrett, den epok moblerna hor till, de viktigaste féremalen osv.). Nir-
mare uppgifter om féremalen och i synnerhet tidsangivelser kan inneslu-
tas i utstallningstexterna.

Museet har sallan rad att trycka en katalog eller broschyr 6ver en till-
fallig utstallning. Ett bra alternativ till katalogen ar duplikat som beséka-
ren kan lana eller ta med sig. Med hjilp av de moderna datorernas ord- och
bildbehandlingsprogram och hogklassiga utskrivare kan man formanligt
framstalla bra pr- och guidematerial. Museibroschyrer och utstallningskata-
loger som lanas ut eller delas ut gratis lyckas bra med kopieringsmaskin.
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Alla texter som produceras pa museet, sdval guider som kataloger och
utstallningstexter, skall givetvis ha ett vardat sprak, ritta termer och tyd-
lig formgivning. Texten skall framskrida i samma riktning som.den anvi-
sade gangriktningen pa utstillningen och i museet.

Néirmare information:

Norra Savolax historia och kulturarv www.kulttuuripolku.net

Projektet Museet — kommunernas visitkort www.ita-uudenmaanmuseot.com/framsida
Publikationernas ISBN-beteckning http://www.lib.helsinki.fi/svenska/utgtjanster/

Lan ur samlingar

Museerna har kunder som 6nskar fa information om samlingarna och
vill 1ana material ur dem. Det kan gilla forskare eller studerande som so-
ker kallmaterial till bl.a. 6vningsarbeten och lardomsprov eller forskning.
Medierna kan behova gamla fotografier for att illustrera en artikel. Lira-
re vill 1ana gamla bruksféremal i undervisningssyfte.

Museet lanar material ur sin samling endast om lanet inte skadar f6-
remalet och lanaren 4r palitlig, t.ex. ett annat museum. Vill en privatkund
ha kopior av materialet skoter museet om kopieringen och debiterar kun-
den for det. I undervisningssyfte lanas material ut endast i form av kopi-
or och ur brukssamlingen.

Forutsittningen for anviandning och utlaning av materialen ar att mu-
seets samlingar 4r katalogiserade och att man séker materialet pa basen av
kataloguppgifterna, inte direkt i samlingarna i férvaringsrummen. Fragor
om materialet skall helst besvaras sa snabbt som méjligt och inom utsatt
tid. Endast i undantagsfall kan kunden slappas in i férvaringsrummen, och
ocksa dé endast tillsammans med personalen. Granskning av foto- och ar-
kivsamlingarna maste arrangeras sa att den sker under 6vervakning och
att gisten far instruktioner om hur materialet skall hanteras.



Lan ur samlingar VERKSAMHET FOR ALLMANHETEN

For alla 1an gér museet upp en skriftlig 6verenskommelse i tva ex-
emplar som undertecknas av bade langivaren och lantagaren. Lanetiden,
syftet med lanet (utstallning, forskning, kopiering mm.), en férteckning
over varje foremal, uppgifterna om dem, aterlimning och framfor allt an-
mairkningar om deras skick skall framga av 6verenskommelsen. Vidare
skall man skriva in bagge parters ansvar och skadeersiattningsskyldighet.
Kom alltid ihag att reda ut eventuella upphovsrattsfragor.

Om museet lanar ut eller tar emot utstillningsforemal eller férema-
len maste flyttas t.ex. pa grund av férradsflyttning miste man ta en trans-
portforsakring for foremalen. Nir man gor upp villkoren fér transport-
forsakringen skall man i detalj f6rhandla om vad den ticker och om bl.a.
forpacknings- och transportvillkoren. Giller det ett utstdllningslan mas-
te man ta en sk. utstillningsférsakring som tacker bade transporten och
skador som uppkommer under utstillningen (féremalets konserverings-
kostnader och i fraga om stold foremalets virde eller inkép av ett nytt £6-
remal). Lanets mottagare svarar for forsdkringskostnaderna, savida inte
annat sirskilt 6verenskommits. Agaren avgor de forsikrade féremalens
forsikringsvirde.

Museet far inte lana ut material som det inte innehar total bruksratt
till (t.ex. deponeringar, material som faller under upphovsrattslagen). Bild-
material lanas vanligen ut med ritt till engdngsbruk. Museet kan ocksa
debitera for anvindning av material ur samlingen. Avgiften varierar en-
ligt l1dnets &ndamal och dess omfattning (kommersiellt, icke kommersi-
ellt, publikation, utstdllning, annons mm.).

Som underlag for laneavatalet kan man de av Finlands museiférbund
sammanstillda rekommendationer (13/93) om allminna villkor f6r mot-
tagning av museiféremal.
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Museibesok och guidningar tillhér museernas undervisningssamarbete.
Museernas samlingar och utstallningar ger en utmarkt utgangspunkt for
undervisnings- och pedagogiskt samarbete. Ett lyckat museibesok ger all-
tid besokaren en chans att uppticka och lara sig nagot nytt.

Museernas undervisningssamarbete ar ofta riktat till daghems- och
skolelevsgrupper. Guidningen, museet och dess utstéllningar 4r ett med-
eliden egentliga undervisningsverksamheten. Med hansyn till undervis-
ningen 4r det viktigt att utstallningen ar visuellt intressant och tydlig. Ut-
stallningstexterna skall vara korta, lattlasta och innehalla viasentlig infor-
mation om foremalet eller imnet och leda betraktaren in i féremalets eller
utstallningens varld. Ett enskilt utstallningsféremal kan racka for att for-
medla en omfattande, betydelsefull och larorik berattelse. Med tanke pa
undervisningen 4r det bra om besékarna far vidréra vissa foremal. Dessa
kan vara féremal ur brukssamlingen eller kopior av originalféremal.

Museet kan ocksa stilla upp undervisningsmassiga eller pedagogis-
ka mal som det medvetet realiserar t.ex. i en utstéllning eller i ndgon del
av den. Eleverna kan fa fragor som de soker svaren pa i museet och under
guidningen. For att kunna svara maste barnen tinka efter, soka och jamfo-
ra fakta. De kommer da att betrakta utstillningen pa ett aktivare och mer
engagerat sitt. Museibesoket kan ocksa goras mer upplevelsebetonat med
rollguidningar som anknyter till museets eller utstallningens innehall.

Landskapsmuseets museilektor ger besked om undervisningssam-
arbetet.

Niéirmare information:

Cassel, Monica, Museipedagogik: konsten att visa en utstdllning. 2001.

Hénninen, Kirsi Hannele, Miljoosuhteet ja kertomus kehityksestd: ympdristokasvatuksen ulottuvuudet
kulttuurihistoriallisen museon perusndyttelyssd. Jyviskyléin yliopisto, Etnologian laitos, 2000.
Lauerma, Liisa, Titkerinmetsdstdjin koti ja muita tarinoita: lasten museo-opas. 2000.

Olipa kerran museo ... Pohjanmaalla, Hannu Peltoniemi ja Pohjanmaan museo. 1993.
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Forskningsprojekt om museer

och hembygdsarbete i Nordkarelen

Museerna i Joensuu, historiska institutionen och ldrodmnet traditions-
forskning vid Joensuu universitet samt Pohjois-Karjalan liitto genomfor-
de dren 2002-2003 ett forskningsprojekt om museer och hembygdsarbete
i Nordkarelen. Utgdngspunkten var omsorgen om det nordkarelska hem-
bygdsarbetets kontinuitet och en énskan att utnyttja forskning pd univer-
sitetsnivd i utvecklingen av hembygdsverksamheten och museibranschen.
Forskning pa universitetsniva géllande den nordkarelska hembygdsverk-
samhetens férflutna, nuvarande situation och framtidsutsikter hade inte
tidigare utforts.

Ett av madlen med forskningsprojektet var att bygga upp ett nytt sam-
arbete mellan hembygdsféreningarna, museerna och universitetet. En me-
ningsfull samarbetsform var att arrangera ett forskningsseminarium for
studerande inom olika omrdden. Forskningsimnena géllde det lokala samt
hembygds- och museiverksamheten. Eleverna utférde ett omfattande in-
tervjuarbete bland hembygdsaktivister pd olika orter i Nordkarelen.

Seminariet erbjod de studerande ett tvirvetenskapligt, livligt diskus-
sionsforum ddr arbetet leddes av experter i deras eget dmne. Projektet re-
sulterade i seminariearbeten och pro gradu-avhandlingar. Intervjuerna dr
dokumenterade i Finska litteratursdllskapets traditionsarkiv i Joensuu.

Elevernas forskningsarbete viickte stort intresse bland landskapets
hembygdsfolk och museiprofessionella. Eleverna knét férbindelser med ak-
tiva funktiondrer inom landskapet och en del av dem fick sommararbete pd
landskapets hembygdsférening eller -museum.

Erkki Matikainen
Amanuens, Nordkarelens museum, Joensuu
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Kulturarvsundervisning

Den finska eken+ ar Museiverkets, utbildningsstyrelsens och miljominis-
teriets gemensamma projekt f6r utveckling av kulturundervisningen. Syf-
tet dr att 6ka finlindarnas kinnedom om kulturarvet. (www.edu.fi/pro-
jektit/tammi).

Publikationsserie (red. Pekka Elo et al.):
- Kulttuuriperinnén kauneus, hyvyys ja totuus. (Kulturarvets
skonhet, godhet och sanning) 2000.
- Kulttuuriympéristé — tutki ja opi. (Kulturmiljon — studera och

lar dig) 2000.

- Maailmanperinté - tutki ja opi. (Varldsarvet — studera och lar
dig) 2001.

- Elavai kulttuuriperint6a - tutki ja opi. (Levande kulturarv - stu-
dera och lar dig) 2002.

- Kulttuuri ja luonnonperinté — ehei oppimista. (Kulturen och
naturarvet — helgjuten inlarning) 2001.

- Aikapolku - tehtavani kulttuuriperinté. (Tidsstigen — med kul-
turarvet som uppgift) 2004.

Ovrig verksamhet for allmanheten

Olika forelasningar, evenemang och arbetsprov ar vid sidan av utstall-
ningarna ett synligt inslag i museets verksamhet fér allmdnheten. Det ar
bra att arrangera dem i samarbete med ortens 6vriga kulturinrittningar
(kommunen, féreningar, laroanstalter osv.). Det kan t.ex. vara mera prak-
tiskt att halla en expertforelisning som fordjupar utstillningstemat na-
gon annanstans 4n i museets lokaliteter.

Vid evenemang och arbetsdemonstrationer kan bruks- och annan tra-
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ditionskunskap pa ett konkret satt férmedlas och askadliggoras for beso-
karna. Pa detta sitt uppratthaller och fé6r man vidare traditionella kun-
skaper och fardigheter som bara fér nagra decennier sedan var en del av
vardagen. Vid arbetsdemonstrationen anvinds endast féremal ur bruks-
samlingen eller kopior gjorda efter den gamla modellen. Om demonstra-
tionerna hills inne i museet maste man se till att verksamheten inte ska-
dar museibyggnaderna, utstallningarna eller samlingsféremalen.

Kunderna viantar sig numera ocksa kringservice av museerna: kafé-
verksamhet eller en museibutik. For sadan service svarar ofta en utom-
staende foretagare med vilken museet avtalar om de praktiska arrange-
mangen. Nir man planerar omradet bér man saledes komma ihag att or-
ganisera sophiamtning. Onskvirt 4r ocksa att museet i man av méjlighe-
ter kan stalla wen till bes6karnas forfogande.
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6. Lokalmuseerna i samhallet
- nu och i framtiden

Museerna ansvarar for bevarandet av vart forflutna. Manget lokalt verk-
samt museum har genomfért mycket heltickande insamlingar av kultur-
arvet inom sitt eget omrade. Utan detta dokumenteringsarbete, som mu-
seifolket utfoért i decennier vore var kunskap om det férflutna inte lika
mangsidig.

Att sakra verksamhetens kontinuitet 4r en utmaning i synnerhet f6r
lokala museer som drivs av amatorkrafter. Verksamheten ar en vagrorel-
se; nar de aktiva inte orkar lingre beh6vs nya krafter som férstar hur vik-
tigt det forflutna ar ocksd i framtiden. Att intressera nya férmagor for
museiverksamheten hor foljaktligen till de lokala museernas framsta ut-
maningar. Viktigt i detta arbete ar att skapa samarbete och nya verksam-
hetsformer, fran att uppratthélla en webbplats till att erbjuda en scen for
lokala evenemang.

Oron for att bondekulturen var pa vag att do ut lag till grund for det
lokala museiarbetet som inleddes i bérjan av 1900-talet. Mot slutet av
1900-talet ar de lokala museerna redan mera framatblickande i sitt arbete
och bygger upp den lokala identiteten tillsammans med sina samfund.

Museiarbetet lever i tiden. Lokalmuseerna spelar en viktig roll i doku-
menteringen av var tid for kommande slaktled. Dagens museer star ock-
sa infor kravande samhalleliga uppgifter. Kulturen ses allt oftare som en
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forutsittning for manniskornas vilbefinnande. Genom att delta i diskus-
sionen om dmnen som ar viktiga och aktuella for samfundet kan museer-
na svara pa dessa utmaningar.

Nitverksbildningen ger museerna och i synnerhet lokalmuseerna en
mojlighet att lara sig tillsammans och dela med sig av sina kunskaper. Tack
vare samarbetet har man kunnat utveckla utstéllningsverksamheten och
marknadsféringen och finna nya finansieringsmojligheter.

Nitverket behéver emellertid inte begriansas enbart till andra muse-
er. Kontaktytor ar ocksé lokala féreningar, skolor, daghem och omradets
6vriga kulturaktorer. Kulturen intresserar i dag allt fler manniskor. Muse-
erna ar ypperliga objekt f6r den som vill resa till forntiden. Deras styrka
ligger i kinnedomen om den lokala kulturens siardrag. Kunskapen pa mu-
seerna sprids dock inte om den inte aktivt férmedlas vidare. I samverkan
med olika aktorer pad omradet kan museerna hjilpa minniskor att kinna
igen traktens historia och 6ka deras kinnedom om miljon.
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Bilaga 1
Aktorer i musei- och kulturarvssektorn

Finlands museiférbund

Finlands museiférbund 4r museernas centralorganisation som bevakar muse-
ernas intressen och befrimjar deras verksamhet. Museiférbundet har 194 sam-
fundsmedlemmar som svarar for skotseln av 382 museer. Till férbundsmedlem
kan ett rattsgiltigt samfund som verkar i Finland och idkar museiverksamhet
antas. Museiférbundet erbjuder sina medlemsmuseer utbildning i branschen.
De riksomfattande museidagarna och konstmuseidagarna ger museernas pet-
sonal tillfalle att diskutera aktuella fragor inom branschen. Museiférbundet ger
aven ut litteratur om museiarbetet.

Ndrmare information: www.museoliitto.fi/svenska/index.html

Finlands Hembygdsforbund

Finlands hembygdsférbund ar en centralorganisation fér hembygdsarbetet och
framjar lokalt hembygds- och kulturarbete bl.a. genom att erbjuda sina med-
lemmar utbildning i varden av kulturarvet. De riksomfattande hembygdsdagar-
na ir hembygdsarbetets arliga huvudevenemang.

Nérmare information: www.suomenkotiseutuliitto.fi/

Finlands svenska hembygdsforbund

Finlands svenska hembygdsférbund ar de finlandssvenska hembygdsférening-
arnas intresseorganisation.Till férbundet hor de regionala hembygds- och mu-
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seiorganisationerna samt lokalféreningar och kommuner. FSH har till uppgift
att ge rad och information, ordna kurser och seminarier.

Ndarmare information: http://kulturfonden.fi/hembygd/

Lokala museiféreningar

Viktiga stddsamfund fér museerna ir deras landskapsféreningar och stodfor-
eningar. Till exempel Varsinais-Suomen museot ry (Egentliga Finlands muse-
er rf) har omkring 70 stédsamfund som medlemmar: kommuner, hembygds-
foreningar, privatpersoner, stiftelser, férsamlingar och dven passiva medlem-
mar. Omkring 10 lokala museer i Egentliga Finland har stédféreningar med sin-
semellan mycket olika verksamheter. Dylika féreningar ar ofta ett nodvandigt
stod for museet och kan sta till tjanst med bl.a. talkoarbete.

Hembygdsarkiv

De flesta museer ir i sin bevaringsverksamhet enbart inriktade pa de konkre-
ta foremalen i kulturarvet. P4 sddana orter 4r det ofta hembygdsarkiven som
sorjer for bevarandet av bild- och arkivmaterial om omradets historia och an-
dra dokument som anknyter till den lokala traditionen.

Merparten av hembygdsarkiven uppratthalls av féreningar och de ar place-
rade bl.a. i kommunarkiv, bibliotek och museer. Finlands hembygdsférbund gav
ar 2000 ut en rekommendation om den kommunala hembygdsarkivverksamhe-
ten. Rekommendationen kan 4ven tillimpas vid hembygdsarkiv som uppratt-
halls av féreningar. Rekommendationen definierar hembygdsarkivets uppgifter
och det material som skall upptas i arkivet och ger instruktioner om arkivets ad-
ministration, placeringsort, verksamhet och skétsel samt om samarbetet mel-
lan hembygdsarkivens arkivvasen och Finlands hembygdsférbund.

Finlands hembygdsférbund arrangerar ocksa utbildning fér hembygdsar-
kiven i samverkan med landskapsarkiven. Finlands svenska hembygdsférbund
samordnar och utvecklar de finlandssvenska hembygdsarkivens verksamhet.
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ICOM

Det internationella museirddet ICOM (International Council of Museums) ir en
organisation for museer och museiprofessionella och lyder under UNESCO, For-
enta Nationernas organisation foér utbildning, vetenskap och kultur. Finlands
ICOM-kommitté har drygt 500 person- och samfundsmedlemmar.

ICOMs yrkesetiska regler f6r museiarbete (ICOM Code of Ethics) definie-
rar museiverksamhetens grundprinciper och seder som alla professionella i mu-
seibranschen kan efterstrava. De etiska reglerna atefinns pa finska pa ICOM -
Suomen komitea ry:s webbplats (http://www.museoliitto.fi/icom/). Pa svens-
ka kan de lisas pa ICOM Sveriges www-sida.

Ndrmare information: http://icom.museum/
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Bilaga 2

Katalogiseringsuppgifter om foremalen
(minimiuppgifterna med fet stil)

Museets namn

Museets namn i dess officiella form.

Samling Samlingens namn i dess officiella form. Avser en sirskild defi-
nierad samling.

Nummer Féremalets nummer i samma form som i huvudboken.

Undernummer Eventuellt undernummer.

Tidigare nummer

Numvret och estimerad tid f6r dess anvindning.

Namn Foéremalets allmdnna namn i grundform.

Specialnamn Foremalets dialekt-, slang- eller smeknamn; konstverkets titel;
foremalets produktnamn eller mirke om det giller ett kdnt va-
rumdrke; féremalets modell eller typ.

Styckeantal Anges om flera foremal har samma huvudnummer eller om fére-

malet hor till en storre helhet, t.ex. antalet delar i en kostym.

Antalet bestandsdelar

Antalet separata delar av ett féremal.

Klassificering I
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Foremaélets klassificiering enligt t.ex. Klassificeringssystemet
for kulturmaterial.



Katalogiseringsuppgifter om féremalen BILAGA 2

Klassificering II Nummer, namn eller annan symbol enligt museets eget klassi-
ficeringssystem.
Referensord Referensord som beskriver féremalet enligt t.ex. Museoalan

asiasanasto (Ordlista fé6r museibranchen) eller Allman tesau-
rus pa svenska.

Anvandningsplats Antecknasiféljande ordning: Land, landskap, l4n, ort, kvarter,

eller fyndplats hus eller adress. Olika platser dir féremalet anvints antecknas
ikronologisk ordning. Fyndplatsen anges ifall uppgifter om an-
vandning och tillverkning saknas.

Bruksiandamal Hur och/eller till vad féremalet anvints samt sekundar anvand-
ning.

Brukstid Den tid féremalet anvints férsitt egentliga bruksiandamal. Ange
ocksé den tid det anviants for sitt sekundira dndamal.
Anteckningssitt:

1840 exakt artal kiant

1840 fKr

1840 ca cirka

1840 ? datering osiker men sannolik
1840-1890, mellan

1840 efter

1840 fore

1840/1841 antingen 1840 eller 1841

Anvindare Anteckna anvindaren och dven 4garen, savida det inte giller
samma person. Anvindaren och dgaren preciseras med bok-
staven a eller 4 efter namnet. For person anges sliktnamn, fér-
namn, yrke eller titel, fér samfund dess officiella namn. Har an-
vandarna varit flera antecknas samtligas uppgifter.

Tillverkningstid Kind eller uppskattad tillverkningstid enligt samma ménster
som brukstiden.

Tillverkningsort Enligt samma moénster som anvindningsplatsen.

197



BILAGA 2 Katalogiseringsuppgifter om féremélen

Tillverkare Person (slaktnamn, férnamn), foretag (officiellt namn) eller
mera generellt representant for en viss yrkeskar eller social-
grupp, t.ex. guldsmed.

Matt Féremalets dimensioner, huvudmaétt och vid behov vikt. An-
vind mattférkortning, mitetal och mattenhet, t.ex. diameter
15cm=d15cm
Mattfoérkortningar:

h = hejd

1 =1langd

b = bredd

dj = djup

d = diameter

v = vikt

vol = volym

hf = hallfasthet

Material Anteckna foérst huvudmaterialet, direfter exakta uppgifter om
ovriga material i viktighetsordning. Ar det exakta materialet
okiant anviands en mera allmin term, t.ex. tra.

Tillverkningssitt Ange om det giller ett hantverk eller en industriell produkt

och -teknik och den teknik som anvints. Den huvudsakliga tekniken ang-
es forst.

Stil T.ex. stilriktning (se férteckningen i Ordlista fér museibran-

chen eller Allmin tesaurus pa svenska).

Stamplar, signaturer

Anteckna tillverkar-, 4gar- m.fl. stimplar och signaturer och
rita av dem.

Dekoration

Huvudsaklig dekoration. Ange dekorationsmotiv och -metod
och rita vid behov en fértydligande bild.

Skick
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Foremalets skick (gott/néjaktigt/daligt/oanvint). Ar foremalet
i nojaktigt eller daligt skick anges skadan hir eller i samband
med beskrivningen.



Katalogiseringsuppgifter om féremalen BILAGA 2

Beskrivning Skriftlig beskrivning av féremalet. Innehéller enbart sidana
uppgifter som inte framgar av de andra filten.

Tillaggsuppgifter Litteratur-, arkiv- och andra hanvisningar, bruksanvisningar,
muntlig tradition, personer som givit information om férema-
let och andra eventuella anmirkningar.

Forvarvssatt Inkép, donation, deponering eller annat.

Forvarvstid Datum da museet forvirvat féremalet.

Overlatare, agare

For person antecknas slaktnamn och férnamn. For foretag eller
samfund det officiella namnet. Fér inkép antecknas inképsplat-
sens, t.ex. antikhandelns namn. ICKE OFFENTLIG UPPGIFT.

Inkopspris Det pris museet betalat fér féremalet i mark eller euro. ICKE
OFFENTLIG UPPGIFT.

Villkor Eventuella villkor och restriktioner i leveransavtalet.

Leveranspost Foéremalsnumren for andra féremal och 6vrigt material i leve-
ransen.

Konservering Anteckna aret, en kort beskrivning av itgirderna, konserva-
torn. Eller ange utom dret endast en uppgift om var sjilva kon-
serveringsberittelsen kan lisas.

Placering Foéremalets placering (t.ex. byggnad, rum, hylla). ICKE OFFENT-

LIG UPPGIFT.

Temporir placering

Anteckna den temporira placeringsortens namn, ort och tid.

Utstillningar Utstallningens arrangér, namn, ort och tid.

Lan Anteckna andra 4n utstillningslan: lantagarens namn, ort, tid,
syftet med lanet.

Forsakring Foremalets forsakringsvirde, forsidkringstid och forsikrings-

bolag. ICKE OFFENTLIG UPPGIFT.
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Bildnummer

Fotografiets, diapositivets, teckningens bildbeteckning och num-
mer.

Bildbeteckning:

sV = svartvit

ff = fargfotografi

neg = negativ

t = teckning

dp = diapositiv

Katalogiserare och
katalogiseringstidpunkt

Katalogiserarens namn och namnet pd den som infort eventu-
ella andringar/tilligg (slaktnamn, férnamn) samt katalogise-
rings- och dndringsdatum.

Katalogiseringsuppgifter om fotografier
(minimuppgifterna med fet stil)

Musééets namn

Museets namn i dess officiella form.

Samling Samlingens namn i dess officiella form. Avser en sirskild defi-
nierad samling.

Bildnummer Anteckna det féremalsnummer som givits bilddokumentet.

Motiv Fotografiets motiv. Identifierade personer pé ett gruppfotografi
antecknas (sliktnamn, férnamn). Rita eventuellt en karta att ha
till hjalp. Kan ocksé innehélla en kort beskrivning av motivet.

Tid Kind eller uppskattad tidpunkt s noga som mojligt: dag, ma-
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nad och &r. Ar den exakta tiden okind, antecknas arstiden. An-
teckna dven dygnstiden.

Anteckningssitt:

24.2.1930 exakt tidpunkt kand

24.2.1930 ca cirka
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1940 ? dateringen osiker men sannolik
1940-1950 mellan

1840 efter

1840 fore

1940/1941 antingen 1940 eller 1941

Plats

Anteckna fotograferingsplats: Land, landskap, l4n, ort, kvarter,
hus eller adress.

Klassificering I

Klassificering av bilden enligt t.ex. Klassificeringssystemet fér
kulturmaterial.

Klassificering II

Nummer, namn eller annan beteckning enligt museets eget
klassificeringssystem.

Referensord Referensord som beskriver foremalet enligt t.ex. Museoalan
asiasanasto (Ordlista f6r museibranchen) eller Allmin tesau-
rus pé svenska.

Bildens farg sv = svartvit, f = farg

Bildtyp Ange den dokumenterade bildens typ: fotograf, negativ, dia, di-

gital bild, daguerrotyp, ferrotyp mm. Aven uppgifter om even-
tuell specialteknik, t.ex. stereobild, postkort. Anteckna ocksa
om det galler en originalkopia eller en reproduktion (repro).

Bildens format
eller standard

Den ursprungliga fotografikopians format (hjd och bredd) i centi-
meter eller standardformat, t.ex. visitkort. Ange dven bildens rikt-
ning (vig- eller lodrit) och specialform (oval, rund).

Material Bildens tillverkningsmaterial, t.ex. papper, kartong, plast.

Skick Bildens skick (gott/néjaktigt/daligt). Ar den i nsjaktigt eller da-
ligt skick antecknas skadan.

Negativ Negativets katalognummer om det avviker fran bildens num-

mer. Originalnegativet atskiljs med beteckningen O fran re-
produktionen (R). Ange negativets material (glas, nitrat, ase-
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tat) och format (h6jd och bredd) i centimeter eller standardfor-
mat, t.ex. kino. Ange 4ven bildens riktning (vag- eller lodrit).

Fotograf Uppgifter om fotografen (sliktnamn, férnamn) om sddana f6-
religger. Fotoateljéns namn och ort.

Tillaggsuppgifter Litteratur-, arkiv- och andra hianvisningar, muntlig tradition,
personer som givit uppgifter om bilden och eventuella andra
anmarkningar.

Forvarvssatt Inkép, donation, deponering eller annat satt.

Forvarvstid Datum da museet férvirvat bilden.

Overlatare, dgare

For person antecknas sliktnamn och férnamn. For foretag eller
samfund det officiella namnet. For ink6p antecknas inképsplat-
sens, t.ex. antikhandelns namn. ICKE OFFENTLIG UPPGIFT.

Ink6pspris Det pris museet betalat for foremalet i mark eller euro. ICKE
OFFENTLIG UPPGIFT.

Villkor Eventuella villkor och restriktioner i leveransavtalet.

Upphovsritt Upphovsrittsinnehavarens namn, kontaktuppgifter samt det ar
till vilket upphovsritten giller. Saknas uppgifter om upphovs-
rattsinnehavaren antecknas enbart giltighetstiden.

Leveranspost Foéremalsnumren f6ér andra féremal och material i leveransen.

Konservering Anteckna aret, en kort beskrivning av itgirderna, konserva-
torn. Eller ange utom ret endast en uppgift om var sjilva kon-
serveringsberittelsen kan lisas.

Placeringsplats Bildens placering (t.ex. byggnad, rum, hylla). ICKE OFFENT-

LIG UPPGIFT.

Temporir placering

Den temporira placeringsortens namn, ort och tid.

Utstillningar
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Lan Anteckna andra 4n utstéllningslan: lanarens namn, ort, tid, syf-
tet med lanet.

Forsakring Foremalets forsakringsvirde, forsikringstid och forsikrings-
bolag. ICKE OFFENTLIG UPPGIFT.

Katalogiserare och Katalogiserarens namn och namnet pa den som infért eventu-
katalogiseringstidpunkt ella dndringar/tilligg (sliktnamn, férnamn) samt katalogise-
rings- och andringsdatum.

Katalogiseringsuppgifter om arkivmaterial
(minimiuppgifterna med fet stil)

Museets namn Museets namn i dess officiella form.

Samling Samlingens namn i dess officiella form. Avser en sarskild defi-
nierad samling.

Nummer Arkivdokumentets nummer i samma form som i huvudboken.
Undernummer Eventuellt undernummer.

Namn Arkivdokumentets allmdnna namn i grundform, t.ex. betyg.
Specialnamn Nirmare preciserat namn, t.ex. avgangsbetyg fran folkskolan;

dialekt-, slang- eller smeknamn.

Klassificering I Arkivdokumentets klassificiering enligt t.ex. Kulturmaterialets
klassificeringssystem.

Klassificering II Nummer, namn eller annan beteckning enligt museets eget
klassificeringssystem

Referensord Referensord som beskriver dokumentet enligt t.ex. Museoalan

asiasanasto (Ordlista f6r museibranchen) eller Allméan tesaurus
pa svenska.
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Dokumentets upptecknare Person (sliktnamn, férnamn), foretag (officiellt namn) eller

mera generellt representant for en viss yrkeskar eller social-
grupp, t.ex. larare.

Anvindare eller mottagare

Anteckna anvindaren och dven 4garen, savida det inte giller
samma person. Anvindaren och 4dgaren preciseras med bok-
staven a eller 4 efter namnet. For person anges sliktnamn, for-
namn, yrke eller titel, fér samfund dess officiella namn. Har an-
vindarna varit flera antecknas samtligas uppgifter.

Tillkomsttid

Kind eller uppskattad tillkomsttid f6r arkivdokumentet.
Anteckningssitt:

23.2.1906, exakt datum kint

1840 ca cirka

1840 ? dateringen osiker men sannolik

1840-1890 mellan

1840 efter

1840 fore

1840/1841 antingen 1840 eller 1841

Brukstid

Kidnd eller uppskattad brukstid fér arkivdokumentet. Se
ovan.

Beskrivning

Skriftlig beskrivning av féremalet. Innehaller enbart sidana
uppgifter som inte framgar av de andra filten.

Dokumentet

Arkivdokumentets form (t.ex. handling, karta, tryckalster, haf-
te osv.), kategori (t.ex. original, kopia, koncept).

Matt
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Mattférkortningar:

h = hejd

d = diameter
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b =bredd
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Material Anteckna férst huvudmaterialet, darefter exakta uppgifter om
6vriga material i viktighetsordning.

Skick Dokumentets skick (gott/nojaktigt/daligt/oanvant). Ar det i
nojaktigt eller daligt skick anges skadan.

Styckeantal Anges om flera arkivdokument har samma huvudnummer el-

ler om dokumentet hor till en storre helhet.

Delarnas antal

Antalet separata delar av arkivdokumentet.

Tillaggsuppgifter Litteratur-, arkiv- och andra hinvisningar, bruksanvisningar,
muntlig tradition, personer som givit information om doku-
mentet och andra eventuella anmirkningar.

Forvirvssitt Inkop, donation, deponering eller annat sitt.

Foérvarvstid Datum da museet férvirvat arkivdokumentet.

Overlatare, dgare

Eo6r person antecknas slaktnamn och férnamn. For foretag eller
samfund det officiella namnet. Fér inkép antecknas inképsplat-
sens, t.ex. antikhandelns namn. ICKE OFFENTLIG UPPGIFT.

Inkopspris Det pris museet betalat fér arkivdokumentet i mark eller euro.
ICKE OFFENTLIG UPPGIFT.

Villkor Eventuella villkor och restriktioner i leveransavtalet.

Leveranspost Féremalsnumren fér andra arkivdokument och material i leve-
ransen.

Konservering Anteckna aret, en kort beskrivning av atgirderna, konserva-
torn. Eller ange utom dret endast en uppgift om var sjilva kon-
serveringsberittelsen kan lasas.

Placering Arkivdokumentets placering (t.ex. byggnad, rum, hylla). ICKE

OFFENTLIG UPPGIFT.

Temporar placering

Anteckna den temporira placeringsortens namn, ort och tid.
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Utstéllningar Utstéallningens arrangér, namn, ort och tid.

Lan Anteckna andra 4n utstillningslan: lanarens namn, ort, tid, syf-
tet med lanet.

Férsakring Arkivdokumentets forsikringsvarde, forsikringstid och forsak-

ringsbolag. ICKE OFFENTLIG UPPGIFT.

Katalogiserare och
katalogiseringstidpunkt

Katalogiserarens namn och namnet pi den som infort eventu-
ella andringar/tilligg (slaktnamn, férnamn) samt katalogise-
rings- och dndringsdatum.

Katalogiseringsuppgifter om bocker (minimiuppgifterna med fet stil)

Forfattare Forfattarens eller forfattarnas namn eller redigerarens namn
(sldktnamn, férnamn). Efter redigerarens namn antecknas red.

Titel Bokens titel.

Utgivare Bokutgivarens namn.

Serie Bokseriens namn och verkets nummer.

Tryckort Bokens tryckort.

Trycktid Bokens tryckar.

Upplaga Bokens upplagenummer.

Sidantal Bokens sidantal.

Mlustrering Generell uppgift om illustreringen, t.ex. svartvita fotografier,
teckningar.

Samling Anteckna om boken hér till museets handbibliotek eller till bok-
samlingen.

Placering Den plats dir boken 4r placerad.
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BILAGA 3 Foremadlens forvaringsforhallanden

Bilaga 3

Foremalens forvaringsforhallanden

Féremalsmaterial

Temperatur

Relativ
luftfuktighet

Ljusstyrka

Metallforemal

- jarnféremal, férnick-
lade, férkromade

- kopparféremal,
kopparlegerings-
och blyféremal

- guld- och silverfo
remal, smycken

- vapen

- tennféremal

+16 - +20°C

Over +13 °C

Under 30 %RH

Max 300 Ix

Keramik-, porslins-
och glasforemal

+16 - +20°C
(jamn)

30-40 %RH

Max 300 Ix

Traféremal

- omalade

- malade eller lackerade

- forgyllda tri- och
gipsféremal
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Textilier +18 -+20°C 45-55 %RH Max 50 Ix

- linne och bomull (jamn) (jamn) (férvaras

- ylle och siden i moérken)

- konstfibertextilier

Lader och palsforemal Under +15 °C 45-55 %RH Under 50 Ix
(i forvarings- (jamn)
rummet)

Konstverk +18 - +20°C 45-55 %RH Max 150 Ix

- mélade pa duk (jamn) (jamn)

- olje- och tempera-
mélningar

- malningar pa
triunderlag

- akvareller, grafik,
teckningar, pasteller

- malade och omalade
traskulpturer

Kaiilla: Liromedel for kursen i hantering av museiféremdl vid Finlands nationalmuseum.
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Bilaga 4

Rekommenderade vitrinmaterial

Rekommenderade material

Rekommenderas inte

Tra - farskt och fuktigt
- torkat -ek

- férvarat i utstallningsférhallanden - bjork

- furu (se upp for kddan) -bok

- gran (se upp for kidan)

- mahogny

Trafiberskivor och faner - MDF och HDF

- konstruktionsskiva - spanskiva

- pords fiberskiva - faner

- masonitskiva, dock inte oljehdrdad

Papper och papp - tidningspapper

- syrafria och arkivbestindiga produkter - kraftpapper
Plaster - polyvinylklorid (PVC)
- polyeten (PE)

- polypropen (PP)

- polyester (PET)

- polystyren (PS)

- akryl (plexi) (PMMA)
- polytetrafluoreten (PTFE)
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Solumuovit - polyvinylklorid

- polyeten, mekaniskt floterat - polyuretan (PU)

- polystyren - polyeter

- polypropylen

Lim - de flesta epoxhartser

Bor fa torka en ménad. Undvik direkt kontakt

mellan féremal och lim.

- de flesta varmlim

- djurlim

- vissa akryllim (t.ex. Paraloid B-72), epoxhartser
(t.ex. Hxtal NYL-1), PVA-lim (t.ex. Mowolith
DMC2)

- de flesta PVA-lim
- lim som innehéller formaldehyd

Malarfarger
Torktid cirka 1 ménad
- vattenlosliga latexer

- alla oljebaserade malarfarger

- cellulosalack
Textilier - ylle
Anvind fargikta material. Tvitta och skélj ordent- - dekorationsfilt

ligt. Anvind hiftapparat hellre &n lim.
- linne

- oblekt bomull

- vavd polyester

- nylon

- polyakrylonitril

- brandhirdade textilier

- textilier som behandlats
med formaldehyd

- heltickande matta

Ovriga material
- glas

- brannmalat stal
- neutral silikon

Killa: Museimdstare Reijo Pasanen, Finlands nationalmuseum.

- cellulosanitrater
- sand m.fl. jordimnen
- sur silikon
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BILAGA 5 De vanligaste skadegérarna och rétsvamparna

Bilaga 5

De vanligaste skadegorarna och rotsvamparna

Skadedjur pa tra
1. Gangar (enbart) i bastet under barken

Blahjon (Callidium violaceum)

Svartbld omkring 15 mm lang skalbagge med horn. Fullvuxen larv ca 15 mm,
ljus, utvecklas pa 2 ar, graver sig in i hart trd i samband med férpuppningen.
Gangarna ca 10 mm breda. Larven avger ett knastrande ljud. Lever endast i
travaror med bark.

Ovalt flyghal, diameter ca 10 mm.

Bdsta bekdmpningsmetod: avbarkning.

Mjuk tragnagare (Ernobius mollis)

Vuxen bagge 3-6 mm, vuxen larv ca 5 mm. Likadant levnadssatt som bla-
hjonslarven. Gangen ca 3 mm bred.

Runt flyghdl 2-4 mm.

Bdsta bekdmpningsmetod: avbarkning.
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2. Gangar i friskt tra

Thomsons trignagare (Anobium thomsoni) och tragnagare (Anobium rufipes)
Skadegorare pa friluftsmuseer i sydvastra och sédra Finland. Vuxen individ
4-6 mm. Thomsons trignagare lever i konstruktioner av barrtra, trignagaren
ilovtra, nirmast i foremal.

Runt flyghal 2-3 mm.

Bekdmpning: djupfrysning, torka, impregnering, forgiftning.

Strimmig tragnagare (Anobium punctatum)

I barr- och 16vtra enbart i uppvarmda byggnader (trivs inte i centralviarme),
baggen 3-4 mm, larven 4-5 mm, utveckling 2-3 ar.

Runt flyghal 1,5-2 mm.

Bekdmpning: djupfrysning, torka, impregnering, forgiftning.

Mork praktbagge och gron praktbagge (Buprestis haemorrhoidalis)

Vuxen bagge ca 15 mm, metallglinsande, hird. Larven ldng och smal, 30-40
mm, bred framtill. Lever endast i grantr4, lamnar ett tydligt kornigt spar av
avfoéringsmjol. Utvecklingstiden lang, 8-15 &r. Skadorna lokala.

Ovalt flyghal ca 10 mm.

Bekdampning: kullfallna och torra trid avligsnas fran tomten.

Hastmyra (Camponotus herculeanus)

Stor myra (6-18 mm), bygger bo i stocken, hogst langs ett par meter.
Breda ihaliga gangar.

Bekdmpning: Avlagsna boet och hindra myrorna att trdnga in i byggnaden.
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3. Gangar i murket tra

Dédsur (Hadrobregmus pertinax)

Vuxen bagge 5-6 mm, mycket lik trignagaren men nagot storre. Forekommer
endast i murket tra.

Runt flyghal 2-3 mm.

Bekédmpning: avlagsna murket tra.

Svart cylindervivel (Rhyncolus ater)

Vuxen vivel ca 4 mm lang, larven 5-6 mm, lever i fuktigt och mycket murket
tra. Typisk milj6 ar nastan formultnade stockar i gamla lador och rior.
Flyghal 1-2 mm, osymmetriskt runt.

Textilskadegorare

Kladmal (Tineola bisselliella)

Vuxen mal ca 10 mm lang, en guldskimrande fjaril som ldmnar glinsande fjill
pa ens fingrar. Vuxen larv ca 10 mm, lever i ett rorlikt skydd, lamnar efter sig

hal med spinntrad i kanterna.

Larven lever pa tyger, kldder och titningar av naturfiber.

Bekdmpning: dammsugning, djupfrysning eller virmebehandling av textilien.

Vagbandad palsianger (Attagenus woodroffei) och palsanger (A. pellio)

Vuxen individ ca 5 mm, antingen brun med gula rinder eller svart med tva
vita flackar. Vuxen larv ca 10 mm, limnar hal med jamna kanter. Fédan yl-
leklader, palsverk mm.

Bekdmpning: Regelbunden stidning, djupfrysning av textilierna. Vid behov
forgiftning av hela byggnaden.
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Museidnger (Antherenus museorum)

Baggen 2-3 mm, nastan rund, vackert monstrad, simulerar dod om den stors.
Larven 2-3 mm, brun, tatharig, v-formig tofs i andan. Larverna dter uppstop-
pade djur, insektssamlingar, fjadrar, palsverk och ylleklider.

Bekdampning: Regelbunden stidning, djupfrysning av textilier. Vid behov for-
giftning av hela byggnaden. Fagelbon och déda méss bor avlidgsnas.

Flaskanger (Gribandad flaskinger) (Dermestes lardarius)

Baggen 7-8 mm, gragult band med sex svarta prickar 6ver tickvingarna. Lar-
ven ca 10 mm, glesharig. Graver sig vid forpuppningen in i trd och rappade
vaggar och kan skada ocksd sadana material som inte intresserar insekterna.
Forekommer framst i matvaror, men som féda duger allt organiskt, palsar,
matrester mm. Forstér djursamlingar.

Bekdmpning: Regelbunden stadning, djupfrysning av textilier. Vid behov for-
giftning av hela byggnaden.

Forradsskadegorare

Silverfisk (Lepisma saccharina)

Ca 10 mm lang vinglos, silverglansande, snabb insekt som smalnar av bak-

till och har tre langa sproten i &ndan. Larven liknar den vuxna individen men

ar mindre. Trivs i fuktiga interiérer. Ror sig om natten och flyr snabbt nar lju-
set tands. Ater stirkelse och smuts och kan smalta cellulosa. Farlig fér bocker,
pappersvaror och fotografimaterial, d&ven negativ.

Bekdmpning: Golvlister, ventiloppningar och avloppsmynningar férgiftas med
t.ex. Baition.

215



BILAGA 5 De vanligaste skadegérarna och rétsvamparna

Dammlus (Liposcelis divinatorius)

Vuxen lus ca 0,5 mm lang, ljus. Trivs i fukt, livnar sig pd mogelsvamp. Vanlig i
nybyggda, alltjamt fuktiga konstruktioner.

Bekédmpning: Omsorgsfull stidning och torkning. Spraya med insektsmedel.

Mjoélbagge (Tribolium destructor)

Vuxen bagge 4-5 mm lang, avlang, svartbrun, luktar lysol. Larven gulbrun,
masklik, laingd 10 mm. Ater spannmalsprodukter men ocksa smutsiga pals-
verk och klader, 4ven konstfiber.

Bekidmpning: Textilierna granskas och rengérs omsorgsfullt fore magasine-
ringen. Insektsmedel.

Brodbagge (Stegobium paniceum)

Vuxen bagge 2-4 mm, pAminner om trignagarna. Ater spannmalsprodukter,
lader, bocker. Forstor tapeter genom att 4ta klistret. Skadorna paminner om
trignagarens spar.

Bekédmpning: Museibrod djupfryses eller fornyas. Insektsmedel pa viaggarna.

Tjuvbagge (Ptinus fur)

Baggen ca 4 mm, langbent, grabrun, tva ljusa tvirgdende band pa ryggen.
Larven 4-5 mm. Bor i byggnader som ir kalla pa vintern. Hélen ser ut som
tragnagarens flyghal men ar gjorda i ytan.

Bekédmpning: Renhet och regelbunden stidning.

Skadedjur
Brunratta (vandrarrratta, storratta) (Rattus norvegicus)

Brungra gnagare. Trivs i nirheten av bosattningar, kloaker, férrad och stall.
Allatare. Bygger bo av t.ex. papper pa torrare platser.
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Svartratta (Rattus rattus)

Mera sallsynt 4n brunrittan. Om bagge rattstammarna forekommer i en byggnad,
haller sig svartrattan i de 6vre vaningarna och brunrattan i kallaren. Svartrittan
tycker om torra platser och trivs inte i kyla. Allatare, gynnar korn och fréer.

Husmus (Mus musculus)

Soker sig pa hosten till bostadshus. Haller sig pa vinden, i vaggfyllningar och
under golvet. Graver gangar till matplatserna. Méssens bo bestar ofta av ndgot
mjukt, sondergnagat material (textil, papper).

Preventiva dtgirder: Gnagarna hindras att ta sigin i byggnaden genom att man forser
alla luckor, ventiléppningar osv. med mycket stadigt och finmaskigt metallnat.
Bekdampning: Fallor.

De vanligaste rotsvamparna i byggnader

Hussvamp (Serpula lacrymans)

Vid, flat fruktkropp med rostbrun 6versida och vit kant, ibland ser man vat-
tendroppar pa den (gratande hussvamp). Det synliga myceliet kan bilda fing-
ertjocka stringar. Mycket snabb och effektiv. Far den breda ut sig pa en fuktig
plats kan den transportera vatten och vita ner ocksa torrt tra.

Forebyggnade atgdrd: vadring, torkning.

Killarsvamp (Coniophora puteana)
Bruna mycelstrangar pa traets yta, fruktkroppen tunn, gronbrun. Kraver

mycket fuktigt tra for att vixa, sprids inte till torrt tra.

Timmerticka (Antrodia sinuosa)
Vixer i vita mycelflickar under lickagestillen. Sprids inte till torrt tra.
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